Hantera roller for personal

Roller

I modulen Hantera Roller skapar, uppdaterar eller tar du bort de behorighetsroller som
behovs for verksamheten. For att skapa en ny roll finns funktion for att kopiera en befintlig
roll som sedan kan modifieras utifran behovet i verksamheten for den nya rollen. Ett enkelt
satt att skapa ny roll! Du kan kopiera de roller som ingar som standard, men du kan inte
modifiera eller ta bort dom. Nya roller som skapas ar tillgangliga att koppla pa anvéandare i
modulen Personal, behérighetsroll. Standardroller &r méarkta med Nej i ”Ar anpassad”.
Kundspecifika roller och roller som kan modifieras och tas bort ar saledes markta med Ja i
”Ar anpassad”.

Obs! Vissa moduler ska endast anviandas av roller med central behorighet pa hogsta
niva och ska inte anvandas for t.ex. enhetsadministratorer eller liknande. Notera
ocksa att det tar en stund innan nya eller uppdaterade roller visas for en anvandare
pa grund av synkronisering av information i Edlevo. En ny anvandare med en roll
kan darfor inte heller logga in direkt. Rakna med ca en timme innan inloggning kan
ske.

Se listan har!

Klicka pa hér for att lasa om 6vergripande information om Anvéndare, roller och
behorigheter

For att kunna redigera Roller i TSS, ga till komponenten Hantera roller. Nar du loggat in
klickar du pa Meny och komponenten Hantera Roller under Grunduppgifter.

Lagga till ny roll:

1. Klicka pa ikonen Ldgg till

2. Skriv in namnet pa den nya rollen. Tdnk pa att det nya namnet kan endast innehalla
alfanumeriska tecken, siffror, understreck samt blanktecken

3. Klicka pa Ndsta

4. SOk fram den menygrupp du vill lagga till, eller skriv del av namn pa gruppen t ex
Elev.

5. Klicka pa menygruppen i listan

6. Klicka pa ikonen med ett plus-tecken for att lagga till menygruppen till rollen.

Nu har du lagt till menygruppen. For att se vilka komponenter som finns i den valda
menygruppen klickar du pa pilen till hoger om menygruppsnamnet. Nu visas komponenterna
i kolumnen Komponenter. For varje enskild komponent finns mojlighet att satta
behorigheter/rattigheter for just den har rollen exempelvis Ldgg till, Ta bort och dndra. For
att se behorigheterna klicka pa pilen till hoger om komponentens namn.

Nér du lagt till dina menygrupper och behérigheter pa komponenterna sa klickar du pa
Spara. Nu kommer du tillbaka till forstasidan Roller. Du ska nu hitta den nyskapade rollen i
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listboxen Namn.
Kopiera en roll utifran en befintlig roll:

Klicka pa listboxen Namn

Vélj den roll du vill kopiera fran

Klicka pa Sok

Markera rollen i sokresultatet

Klicka pa ikonen Kopiera

Skriv det namn som den nya rollen ska heta. Notera att den foreslar den roll du utgar i
fran men lagger till Copy

7. Klicka pa Ndsta

U W=

Nu fylls kolumnerna med menygrupper, komponenter och behérigheter utifran den roll du
kopierat fran. Du kan hér Lagga till fler menygrupper eller délja befintlig menygrupp genom
att avmarkera menygruppen. Du kan dven har andra behorigheterna/rattigheterna pa
komponenterna for den nya rollen. For att se behorigheterna klicka pa pilen till h6ger om
komponentens namn.

Hittar du inte gruppen eller modulen, sa kan du anvanda dig av Sok meny.

Nér du kénner dig klar med den nya rollen, klicka pa Spara. Nu kommer du tillbaka till
forstasidan Roller. Du ska nu hitta den nyskapade rollen i listboxen Namn.

Obs! Ska du lagga till eller ta bort komponenter i en menygrupp sa gors detta i Hantera
menygrupper. Ska den nya rollen ha egna menygrupper bor alltsa dessa skapas innan en
kopia tas for att underlatta arbetet.

Andra en roll:

Klicka pa listboxen Namn

Valj den roll du vill Andra

Klicka pa Sok

Markera rollen i sokresultatet

Klicka pa ikonen Andra

Gor dina andringar pa rollen och Spara
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Ta bort en roll:

Klicka pa listboxen Namn

Valj den roll du vill Ta bort
Klicka pa Sok

Markera rollen i sokresultatet
Klicka pa ikonen Ta bort
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Notera att du kan endast Ta bort och Andra de roller som ar skapade av er. Vara
standardroller gar inte att ta bort eller andra.
Hantera personer med TF-nummer

For att du ska kunna hantera personer med TF-nummer, sa kravs en extra behorighet pa
roll. Den behorigheten satts i komponenten Hantera roller.



Funktionsbehdérigheten kan séttas under Ldgg till eller under Andra roll.
Om rollen ska ha behorighet till TF-nummer sa satter man en kryssmarkering for Har
behorighet att generera TF-nummer.

VIKTIGT! Loggar - Loggning Anvandare

I anvandarloggen kan du soka fram handelser som utforts av anvandare. Nar t ex en sokning
gors av behorig person efter sekretessmarkerad elev eller personal och tar del av de
sekretessbelagda personuppgifterna, sa skapas en logg om detta.

OBS! Denna komponent ska endast tilldelas till den person som har full behorighet
i hela kommunen.



