Ny tjansteplanering - Anvanda befintliga
grupper

Jag vill anvanda befintliga grupper

1. Reglerad arbetstid (tim)
o Ange annat om det skiljer sig fran foreslaget varde. Du kan éandra Reglerade
arbetstid (tim) for specifika larare i underlaget senare.

2. Tid for ovriga aktiviteter (tim)
o Ange annat om det skiljer sig fran foreslaget varde. Du kan &ndra Tid for évriga
aktiviteter (tim) for specifika larare i underlaget senare.
Tiden for 6vriga aktiviteter anger hur manga timmar av den reglerade
arbetstiden som lararen inte finns tillganglig for undervisning.

3. Faktor
o Ange annat om det skiljer sig fran foreslaget varde, vardet kommer séttas pa
samtliga grupper. Du kan &dndra Faktor pa enskilda grupper senare.
For en grupp med faktor 1.2 dar lararen har 100 timmar undervisningstid blir
lararens tjanstgoringstid 120 timmar.
Om Faktor inte ska anvandas ska vardet vara 1.

4. Timmar per 100 podng
o Ange annat om det skiljer sig fran foreslaget vérde.

Spara nar du ar klar.
Underlaget till din Tjansteplanering skapas, nar den ar klar visas underlaget med tre flikar:

1. Elevunderlag
2. Kurser
3. Larare

Du kan skapa flera underlag om du vill ange olika ingangsvéarden for olika utfall for att
senare valja vilken du vill ga vidare med. Har kan du lasa mer om Underlag.

Gar du tillbaka till Tjansteplanering ser du dina tjansteplaneringar, i kolumnen Status ser du
om den ar Ej planerad, om den Pdgar eller om den ar Skapad.
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