Edlevo TiD - Temporart ID

I Edlevo TiD hanteras temporara konton for autentisering mot Edlevo. Primart anvands
tjiansten for att ge personer access som inte kan fa BankID/Freja eID+ eller av andra skal
inte kan autentiseras via lokal tjanst for inloggning. Om ett konto ska kunna anvandas for
inloggning mot Edlevo maste ocksa en sa kallad federationsprofil skapas for aktoren. Kontot
kan styras att fungera for aktorerna Vardnadshavare, Personal eller Elev. For att kontot ska
fungera och behorighet ges maste ocksa vardnadshavaren, personalen eller eleven vara
skapad pa ratt satt i Edlevo.
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Hantera konton som administrator

Skapa anvandare

Vid leverans skapas ett administratorskonto for en specifik anvandare. Denna anvandare kan
sedan skapa nya administratorer eller konton for inloggning i Edlevo. For att skapa ny
anvandare, klicka pa Skapa ny anvdndare.

Information om falt

* = obligatoriska falt.

Genereras automatiskt. 5 forsta i fornamnet + 5 forsta i efternamnet. Ar det kortare &n 10 tecken fylls det ut med X. Ar
det inte inte unikt blir det ett lopnummer efter tionde siffran. Detta ar det anvandarnamn som anvands vid
autentisering mot Edlevo eller for anvandaren att logga in i l6senordsportalen. En person kan bara registreras pa ett
konto.

Ange personnummer, TF-nummer eller samordningsnummer. Detta personnummer maste finnas pa en personal, elev
eller senare vardnadshavare i Edlevo for att kontot ska vara behérig anvandare dar.

Anvandarnamn *

Personnummer *

Fornamn/Efternamn * Namn pa kontohavaren.
Da e-post kan anvéndas for ev. utskick av kontouppgifter sa ar det viktigt att verifiera att den &r korrekt.

E-post * E-post anvéands ocksa for sa kallade engangslosenord vid inloggning mot Edlevo s ar det viktigt att verifiera att den ar
korrekt. Darfér far man ange det tva ganger vid registrering av ny anvandare.

Mobilnummer * Formatet ar '+’ samt minst sju siffror. Exempel +70123456789

Sékerheten ett konto baseras pa vilken sdkerhet man har i att personen som far kontot ar den person som den séger att

Utlamningssatt och den &r. Det &r darfor extremt viktigt att kontouppgifter utdelas nar mottagaren har identifierat sig pa ett sékert satt

identifiering (pass, korkort eller annat). Fyll i hur kontot lamnades ut och hur identifiering skedde.
Fran/till Mojlighet att begrédnsa ett konto i tid. Rekommendation ar att ange datum har, dock inte obligatoriskt.

Skicka e-post: Om e-post med information om hur anvandaren skapar loésenord i sjélvserviceportalen ska skickas nar
Funktioner konto skapas. E-postmeddelandet konfigureras av er vid installation/inférande.

Sparrat konto: Om kontot ska vara sparrat tillsvidare och inte kunna anvandas.
Administratorskonto: Om kontot galler fér ny administrator i Edlevo TiD.

Uppdatera anvandare

Hogerklicka pa raden for anvandaren och vélj Redigera eller klicka pa fornamnet. Forutom
falten som finns vid Skapa ny anvandare sa syns ocksa vem som skapat konto eller
uppdaterat det har. Obs att det inte gér att &ndra om en anvandare ska vara administrator,
utan da maste kontot forst tas bort och nytt skapas.

I vyn for att uppdatera anvandare sa visas ocksa senaste inloggning med datum och tid.
Notera att detta satts vid lyckad autentisering, men kontot kan &nda inte ha blivit behorig att
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komma in i Edlevo pga att personen saknas dar eller ar felregistrerat. Tex att Elev saknar
placering.

Lista anvandare
Klicka pa Alla administratorer for att lista administratorer av konton i Edlevo TiD.

Klicka pa Alla anvdindare for att lista anvandare med konto for inloggning mot Edlevo.
Ta bort anvandare

Hogerklicka pa en rad i Alla anvdndare eller Alla administratérer och valj Ta bort. Ingen data
sparas om anvandaren och kontot tas bort helt.

Ovrig information

Edlevo TiD har ingen koppling mot skatteverket sa ingen information kan visas om personen
har skyddad personuppgift.

Sjalvserviceportal for anvandare

Konton som skapas och ska anvéandas for inloggning i Edlevo TiD gar till en
sjalvserviceportal for att skapa ett losenord enligt det regelverk for losenord som satts upp
av Tietoevry vid leverans av Edlevo TiD. Léanken till portalen kan skickas via mail fran
administratorsgranssnittet (se Skapa eller Uppdatera anvindare ovan). Sa har fungerar det
for anvandaren:

1. Far adress till sjalvserviceportalen via e-post fran administrator eller forslagsvisa via
kommunens webbplats

I portalen fyller anvandaren forst in sitt anvandarnamn

Engangslosenord skickas till anvandaren

Anvéandaren anger engangslosenordet och kommer in i sjalvserviceportalen
Anvandaren skapar eller uppdaterar sitt 1osenord enligt ert regelverk.
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Efter att losenord ar skapat kan anvandaren logga in i vald tjanst hos er, dar det uppsatt att
fungera for aktoren. Inloggning mot Edlevo sker forst med anvandarnamn och valt 16senord.
Nér detta ar gjort far anvandaren ett engangslosenord som ocksa maste anges for att
autentisering ska vara giltig.

Obs! For att anvandaren ocksa ska vara behorig att anvanda Edlevo maste den ocksa vara
registrerad som personal med en behorighetsroll eller som elev med en placering. Ska
anvandaren nyttja kontot for att gora en ansokan till Vuxenutbildning sa beh6ver personen
inte finnas i Edlevo.



