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1. Maltidsplanering

Maltidsplanering ar en modul som gor det enklare for personal inom forskola och fritidshem
att ha kontroll 6ver hur manga barn och hur méanga fran personalen som ar narvarande
under verksamhetens maltider.

Fordelen med Maltidsplanering ar att personalen (framst maltidspersonal) kan se hur manga
barn och personal jag har pa enheten/avdelningen under frukost, lunch, mellanmal, middag
och kvéllsmal for en viss dag och pa det sattet blir det lattare att planera hur manga
maltider verksamheten ska tillaga och med det sparar kommunen och din verksamhet bade
pengar och tid.

Maltidsplaneringen nar du via menygruppen Maltidsadministration i Edlevo.
Maltidshantering bestar idag av foljande funktionalitet.

» Maltidsplanering
o Registrera maltider (maltidsinstallningar).
o Se rapport med narvarande barn/personal under dom registrerade maltiderna
(maltidsrapport).

Roller som har behorighet till maltidsplaneringen &r:

o Maltidsadministrator
o Kan lagga till och 4ndra maltider, kan se rapport med narvarande barn/personal
under maltiderna.
« Maltidspersonal
o Kan se rapport med narvarande barn/personal under maltiderna.
» Maltidspersonal - Forskola (roll kopplad till Planering forskola och fritidshem)
o Kan se rapport med narvarande barn/personal under maltiderna.

Beroenden till maltidsplaneringen ér,

Edlevo Barnschema (tillval), anvands for att rakna ut hur manga barn som &r narvarande
under maltiderna.

Edlevo Planering forskola och fritidshem (tillval), anvands for att rakna ut hur manga fran
personlen som ar narvarande under maltiderna.
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2. Maltidsinstallningar

I funktionen maltidsinstdllningar lagger du till dom dagliga tider som din enhet/avdelning
har for dom olika maltiderna och du kan stélla in olika tider for olika enheter och
avdelningar. Dessa tider anvands sen i funktionen Mdltidsrapport for att visa hur manga
barn och hur manga fran personalen som &r narvarande under dom bestamda maltiderna.

Faststallda maltider ar:

e Frukost
Lunch
Mellanmal
Middag
Kvallsmal

Urval:

Vilj vilken organisationsniva du vill lagga till tider pa, du kan filtrera pa omrade, valj sedan
den enhet eller avdelning som du vill registrera maltiderna pa.

Registrera maltider:

Markera kryssrutan bredvid namnet pa maltiden och darefter satter du en start och sluttid
for maltiden. Gor sa for alla maltider som ska registreras och nar du ar klar sa klickar du pa
Léagg till maltider.
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Se och editera befintliga maltider:

I denna vy ser du dom maltider som redan finns registrerade for dina enheter och
avdelningar.

Du kan filterar och soka fram en enhet eller avdelning.
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Om du vill &ndra eller lagga till en maltid klickar du pa pennan langst till hoger i tabellen
och gor din andring, nar du ar klar s klickar du pa spara.
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3. Maltidsrapport

I funktionen Maltidsrapport ser du en daglig vy som visar hur manga barn och hur manga
fran personalen som &r narvarande under maltiderna for din verksamhet.

Beradkningen grundas pa barnens och personalens registrerade schematider, och dom
maltider som du har registrerat i funktionen Maltidsinstdllningar.

Franvaroanmaélda barn eller personal tas ej med i berakningen.

Moijlighet att skriva ut maltidsrapporten finns i systemet.



Urval:

Du kan gora urval for vilken niva du vill se rapporten och du kan gora urval pa Omrade,
Enhet, Avdelning och datum. Nar du &r klar med ditt urval klickar du pa Sok.
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Presentationsvy:

Hér visas nu resultatet utifran ditt urval och du ser hur manga barn och hur méanga fran
personalen som ar narvarande under dom olika maltiderna.

Langst ner visas en summering av antal barn och personal baserat utifran ditt urval.

Specialkost och allergier:

Om din kommun har tillvalet Specialkost och allergier visas har aven en summering av antal
barn som behover specialkost. Du ser dessutom vilken typ av specialkost som galler och om
behovet beror pa medicinska eller icke-medicinska skal.

Vill du ha en mer specifik vy 6ver barnens specialkost sa anvander du vyn Barn med
specialkost.

Urvalet ar detsamma som pa oversikten for maltidsrapporten. I resultatet ser du barnen som
behover specialkost och om det ar specialkost av medicinska skal eller icke-medicinska skal,
du ser aven under vilken maltid barnet ar narvarande, till exempel under frukost och lunch.

4. Fragor och svar

« Stoder maltidsrapporten virtuella enheter = Nej maltidsrapporten stoder ej upplagda
virtuella enheter som anvands i Planering forskola och fritidshem.



