Tjansteplanering (Gr)

Tjansteplanering ar en funktion for att skapa lararaktiviteter i grundskolan och anpassade
grundskolan pa ett effektivt satt. Funktionen omfattar &mnesaktiviteter och &r ett
planeringsverktyg. Du arbetar egentligen i ett utkast och valjer sjalv nar du vill spara
aktiviteterna pa riktigt genom att bekrafta dem. Da flyttas de fran Tjdnsteplanering till
Aktivitet.

Ga via menyval Tjdnsteplanering > Tjdnsteplanering.

Visa oversikt over lararnas aktiviteter i utkastet

Nar du vill se vilka aktiviteter som redan ligger i utkastet:

1. Ange 6nskat urval och klicka pa Sok. De som har aktiviteter i utkastet presenteras. Nar
du klickar pa en rad visas detaljerade uppgifter om lararens aktiviteter.

Larares behorighet att undervisa i amnet

Om ni har funktionen Lararbehorigheter visas en varningstriangel vid amnet i
detaljsektionen om lararen inte ar behorig att undervisa nagon elev alls i klassen eller

gruppen.

Skapa, andra eller ta bort lararens aktiviteter

Du kan skapa lararaktiviteter som utkast i tjansteplaneringen pa tva séatt:

» Kopiera lararens befintliga aktivitet.
e Skapa lararens aktiviteter utan underlag genom att fylla i ett formular. Du kan skapa
aktiviteter i flera amnen och for flera klasser eller grupper samtidigt.

For att skapa, andra eller ta bort aktiviteter i utkastet:

1. Klicka pa Kopiera aktiviteter eller pa Skapa aktiviteter och las hjalptexten dar.

Bekrafta lararnas aktiviteter

Sa lange aktiviteterna inte ar bekréftade finns de bara som utkast. Nar du vill spara
aktiviteterna pa riktigt bekraftar du dem.

Bra att veta:

 Néar du bekraftar aktiviteter flyttas alla larares aktiviteter fran utkastet till
komponenten Aktivitet som du nar pa flera satt, bl.a. fran menyn, och visas inte langre
i tjansteplaneringen.

Gor sa har for att bekrafta aktiviteterna:

1. Ange 6nskat urval och klicka pa Sok. De som har aktiviteter i utkastet presenteras.
2. Klicka pa Bekrdfta aktiviteter och darefter en gang till.


https://eduhelp.se/personal/tjansteplanering-oversikt-larare/

Relaterade hjalpavsnitt

Kopiera aktiviteter - skapa aktiviteter i utkastet genom att kopiera lararnas befintliga
aktiviteter samt andra och ta bort aktiviteter.

Skapa aktiviteter - skapa aktiviteter i utkastet genom att fylla i ett formular samt andra och
ta bort aktiviteter.


https://eduhelp.se/?p=25034
https://eduhelp.se/?p=25036

