Lagga till ny anstallning for personal
(Alla)

Har lagger du till en anstallning for viss personal.
Via personaloversikten

Ga via menyn Personal > Personal.
Sok fram berord personal via nagon av flikarna.
Klicka pa personals personnummer for att komma till personaléversikten.
Under Anstéllning, klicka pa Ldgg till.
Ange uppgifter i falten, och klicka pa Spara.
o For Gy och Vux kan faltet Integrera ignoreras. Det anvands inte langre och
kommer att tas bort vid tillfalle.
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Via menyval Anstallning

1. Ga via menyn Personal > Anstillning.

2. Klicka pa Ldgg till.

3. Ange uppgifter i falten, sésom personnummer, enhet, skolform, etc.
4. Klicka pa Spara.
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