Soka personer (Fsk/Gr)

Komponenten Séka personer anvands for att soka personer i aldrarna 0 - 16 ar*.

En forutsattning for denna sokning ar att man kontinuerligt kor det bakgrundsjobb som
startas i bilden Schemalagg soka personbearbetning. Forslagsvis schemalagger man
detta jobb till att koras dagligen och utanfor arbetstid.

Det register man soker i innehaller personer som &r folkbokforda i kommunen samt de som
ar manuellt registrerade som boende i kommunen, och i sokningen kan du undanta personer
som ar placerade i en viss skolform eller verksamhet om sa onskas.

Det finns aven maojlighet att skicka meddelande till de du sokt fram. For att kunna gora det
maste varje meddelande definieras i systemet.

Forst ska meddelandetypen registreras. Det gor du genom att lagga upp en ny forekomst i
komponenten Kod, kodtypen Hdndelse for meddelande:

e Kodtyp - Valj Handelse for meddelande
o Text - Ange namnet pa meddelandetypen
e Xtrainfo - Ange "GR” for grundskola "FSK” for forskola
¢ Kodstatus - valj aktiv
» Fraga om meddelande ska skickas - valj Ej visas
o Kvittens av skickade meddelande - valj Ej visas
e Krav for meddelande - Definition av nar ett meddelande ska betraktas som att det
gick att skicka pa ett godként satt
o Alla mottagare ska fa ett meddelande: alla mottagare som registreras i
meddelandedefinitionen maste fa ett meddelande
o Alla familjer ska fa ett meddelande: det racker om en mottagare boende pa
samma adress far ett meddelande
» Mojlig att valja i komponent - Valj S6ka person.

Sedan ska du definiera vilka som ska kunna vara mottagare for meddelandet. Det gor du i
komponenten Koppling kod under Grunduppgifter i menyn:

e Kodtyp - Valj handelse for meddelande

¢ Kod - Valj det meddelande du definierade ovan

e Tillhor kodtyp - Valj mottagare for meddelande

e Tillhor kod - Valj den typ av mottagare som ar aktuellt for det nya meddelandet.

Upprepa ovanstaende for varje olika typ av mottagare.

Till sist ska meddelandedefinitionen skapas. Det gor du i komponenten Meddelandedefinition
under Grunduppgifter i menyn.

e Meddelandetyp - valj ditt nya meddelande

 Kommunikationstyp - valj onskat

e Mottagarkategori - valj onskat

e Registrerad mottagare - anvands ej for meddelanden kopplade till Soka personer
o Amne - kan anges om kommunikationstyp ar E-post
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¢ Meddelande - skriv onskat meddelande som ni vill ska skickas

e Avsandare - kan anvands om ni vill fortydliga avsandaren, t.ex. kommunens namn om
kommunikationstyp ar E-post

e Enhet - anvands ej for meddelanden kopplade till Soka personer

¢ Bifoga fil - mojligt om kommunikationstyp ar E-post

Upprepa ovanstdende for varje kombination av kommunikationstyp och mottagarkategori.
Det meddelande som du definierat ar nu mojligt att valja i komponenten Soka personer.

* Eller den aldersgrans som kunden bestallt via Tietos support, dock hogst 18 ar.



