Utfor manuellt personnummerbyte (Alla)

Du kan utfora ett manuellt personnummerbyte pa en person i systemet. Personen ar da inte
aviserad via befolkningsregistret. Det kan till exempel vara om du vill ge en person ett nytt
TF-nummer.

Ga via menyval Person > Personnummerbyte.

Du kan ocksa byta personnummer via barn- elev-, personal- och vuxenéversikterna. Da finns
knappen Utfor personnummerbyte nar du klickar pa personens namn uppe till vanster i
bilden och darefter p& Andra.

1. Klicka pa knappen Manuellt byte.
2. Skriv in det personnummer du vill byta fran och klicka pa Himta personuppygifter.
Personens uppgifter visas sa att du kan kontrollera att du har valt ratt person.

. Ange det nya personnumret och klicka pa Hdmta personuppygifter.

4. Kontrollera att det personnummer du byter till tillhor ratt person och Valj Utfor
personnummerbyte for att utfora personnummerbytet.

5. En bekraftelse visas pa att personen fatt nytt personnummer i systemet. Klicka pa OK
for att komma tillbaka till ursprungsbilden. Den person du bytt personnummer pa visas
nu med status “OK” och informationen "Manuell”.
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Om personnummerbytet misslyckades kan du ga tillbaka till det lage dar du kan ange ett
urval i bilden Personnummerbyte och ange antingen det gamla eller det nya personnumret
och klicka pa ”Sok”. Du far da fram en loggrad for personnummerbytet dar du kan fa en
ledtrdd om vad som orsakar att personnummerbytet misslyckades, t ex att det finns
klassplaceringar eller dylikt registrerade pa bada personnumren under samma period. I
sadana fall maste du ta bort uppgiften pa ett av personnumren. Las i sddana fall fram
uppgifterna pa bada personnumren och bedém vilken av uppgifterna du ska ta bort. Ar dessa
exakt lika spelar det ingen roll om du tar bort uppgiften for TF-numret eller for det korrekta.
Efter bytet kommer alla uppgifter att hamna pa det nya personnumret.

Antal ganger

Antal génger ett personnummerbyte kan goras styrs av tva installningar under Instdllningar
Personregister. Avmarkera Anvinda TF-nummer kan aldrig ateranvdndas for att tillata
ateranvandning samt satt Antal mdnaders karens pa anvdnt TF-nummer till 0 om det inte ska
finnas karens.

Om TF-nummer kan dteranvandas och antal manader &r 0 sa finns det ingen begrénsning i
hur ofta personnummer kan bytas pa en person. T.ex. fran ordinarie personnummer till TF
och tillbaka igen.

Thopslagning av personer

Som namns ovan sa forsoker systemet sla ihop data om det finns uppgifter pa bada
personerna. For vissa uppgifter sa gar det inte att byta och sla ihop uppgifter utan man
maste hantera konflikterna fore byte kan ske. Dessa fall ar:

o Aktuell eller tidigare samtidig klassplacering i grund- eller gymnasieskola (en elev kan
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bara ha en klassplacering)

e Aktuell eller tidigare samtidig gruppplacering i Gymansieskola, Vuxenutbildning, SFI
och YH

e Samtidig familjeuppgifter (en person kan bara tillhora en familj).

Vid ihopslagning sa tas ocksa alla personuppgifter fran “till”-personen.



