Utfor personnummerbyte (Alla)

Héar kan du som systemadministrator utfora personnummerbyte pa personer som aviserats
via befolkningsregistret. Funktionen finns i menyval Person > Personnummerbyte.

Oversikt Personnummerbyte

1. Gor ett urval med t.ex. Tidsperiod.
2. Klicka pa Sok for att se aviserade och utférda personnummerbyten. Resultatet
presenteras i fallande datumordning.

De aviseringar du inte behandlat har:

e Status: blankt
o Andrat av: befolkningsregistret
¢ Information: Avisering, Aviserad

De personnummerbyten du har utfort fran aviseringen har:

e Status: OK
o Andrat av: din signatur
¢ Information: blank

Information om kolumnerna

Kolumnen Status kan ha foljande varden:

e Blankt - personnummerbytet har annu inte gjorts.
¢ OK - personnummerbytet har genomforts.
e Fel - personnummerbytet gick inte att genomfora.

Kolumnen Information kan ha foljande varden:

¢ Avisering - ett nytt personnummerbyte ar aviserat.

e Aviserad - ett aviserat personnummerbyte har inte utforts sedan foregaende avisering.
e Blankt - personnummerbytet har genomforts.

e Misslyckades - personnummerbytet gick inte att genomfora.

Skapa raknare for ej utforda personnummerbyten

For att enkelt kunna folja upp nar personnummerbyten har aviserats och behover utforas
kan du skapa en raknare:

e Gor ett urval med Status saknas och den tidsperiod du vill folja upp pa.

« Klicka pa Ldgg till rdknare

e Ge den ett lampligt namn och ev beskrivning

o Satt onskad prioritet som styr visningen pa startsidan och Spara

e Valj Hem i menyn - nu visas raknaren med det antal personnummerbyten som annu
inte ar utforda. For att ha aktuellt antal i raknaren, klickar du pa ikonen uppe till
hoger for att uppdatera raknarna.


https://eduhelp.se/person/personnummerbyte-2/personnummerbyte-tbw-gy-reva/

* Klicka pa raknaren, sa 6ppnas Personnummerbyte med resultatet av raknarens urval.
Nu kan du fortsatta att utfora dessa personnummerbyten.

Utfor personnummerbyte aviserat via
befolkningsregistret

1. Nar en person fatt ett nytt personnummer far du en avisering via befolkningsregistret
och personen visas i oversikten med vardena Aviserad i Information, blankt varde i
Status och Befolkningsregistret i Andrat av.

2. Bocka for den person som du ska byta personnummer pa (du kan bara valja en person
at gangen).

3. Valj Utfor Byte.

Personens uppgifter visas sa att du kan kontrollera att det ar ratt person du valt. Ar
det en person som INTE ér elev star det Ej en elev ovanfor personinformationen. Ar
personnummerbytet redan utfort visas ett meddelande om det. Valj i sa fall Avbryt.

4. Valj Utfor Personnummerbyte for att byta personnummer.

En bekréftelse visar att personen fatt nytt personnummer i systemet.

Valj OK for att komma tillbaka till oversikten.

Den person du bytt personnummer pa visas nu 6verst i 6versikten med Status OK, din
signatur i Andrat av samt blankt i Information. Lanken till elevens studieplan &r nu via
det nya personnumret.

5. OBS! Om endast det gamla personnumret har sekretessmarkering kommer
sekretessmarkeringen att behallas vid bytet. Detta &r en sakerhetsatgard for att
forhindra att manuellt sekretessmarkerade personer blir av med sitt skydd i Edlevo av
misstag. Ska personen inte langre vara sekretessmarkerad maste denna markering tas
bort manuellt i personbilden.

Om personnummerbytet misslyckas

Om personnummerbytet misslyckades kan du ga tillbaka till det lage dar du kan ange ett
urval i bilden Personnummerbyte och ange antingen det gamla eller det nya personnumret
och klicka pa ”Sok”. Du far da fram en loggrad for personnummerbytet dar du kan fa en
ledtrdd om vad som orsakar att personnummerbytet misslyckades, t ex att det finns
klassplaceringar eller dylikt registrerade pa bada personnumren under samma period. I
sadana fall maste du ta bort uppgiften pa ett av personnumren. Las i sddana fall fram
uppgifterna pa bada personnumren och bedém vilken av uppgifterna du ska ta bort. Ar dessa
exakt lika spelar det ingen roll om du tar bort uppgiften for TF-numret eller for det korrekta.
Efter bytet kommer alla uppgifter att hamna pa det nya personnumret.



