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Kayttooikeudet
Raporttipohjien
muokkaukseen



Kayttdoikeudet — Rooli ja valikko

Valitse Kayttdoikeusvastaava/Kayttooikeusvastaava2 -rooli

Avaa Henkil6sto —otsikon alta Laajennetut oikeudet

Juha Vesainen

- F# Asetukset

Omat roolini

| @ Kayttdoikeusvastaava2

O Maksujen tuki

() vAKA Paakayttaja

Suosikkini
Lisaa/muuta suosikkeja

Etusivut

Hallinnon etusivu ja omat haut

Q @ Juha Vesainen
Kayttooikeusvastaava2  Valikko

Henkilosté

Henkilostd

Kayttdoikeudet

Laajennetut oikeudet

Selitteiden kaytooikeudet
Tydsuhde

Lokit

Lokikirja

Perustiedot

Roolit
Ryhmat



Kayttdoikeudet - Haku

Voit hakea aikaisemmin tallennettuja oikeuksia maarittelemalla haluamasi hakuehdot ja
painamalla Etsi —painiketta

Laajennetut oikeudet

Henkildtunnus: Kouluttaja, Ulla (090970-TP4H)
~ Piilota valinta

Henkilétunnus Alkupaiva Loppupéiva
090970-TP4H
Paivamaarilla haku

() Tasmalleen (@) Osittain paallekkain () Talla valilla

Q Etsi




Kayttéoikeudet - Lisaaminen

* Aloita lisddminen painamalla Lisdd —painiketta =
* Hae Henkilotunnus —kenttaan kayttaja, jolle haluat
antaa oikeudet raporttipohjien muokkaukseen | aajennetut oikeudet

* Anna Alkupdivd —kenttaan oikeuksien

Pakollinen tieto *

ensimmainen voimassaolopaiva Henkilbtunnus _
Kouluttaja, Ulla (090970)
» Talla hetkella on vain yksi oikeus annettavissa eli Oikeus Raportit
Raportit, joten se on oletuksena valittuna Alkopaiva

Loppupéiva

Keskeyta + Tallenna + Tallenna ja lisaa

* Paina lopuksi Tallenna —painiketta.



Palvelupaatoksen
raporttipohja



Palvelupaatos — Uuden paatdspohjan luominen

Valitse sellainen rooli (esim. VAKA paakayttaja), johon on lisatty Palvelupdiétés —moduuli

Siirry Palvelupdétés —moduuliin (Valikko > Lapsi — Palvelupaatos)

Hae vahintaan yksi rivi hakutulokseen (tama vain etta saadaan aktivoitua Raportit —painike)

Valitse hakutuloksesta yksi rivi ja paina Raportit —painiketta

Raportit —nadytolla Palvelupéédtds —niminen kehys Raportit
on Tietoevryn tekema mallipohja palvelupaatos

Henkild, joka on kuollut, ei tulosteta raportille
Sisallyta turvakieltomerkityt henkilst

Kylla Ei

Tallenna uusi palvelupaatéspohja mallipohjan
Kopioi _Iinkisté Palvelupaatés Palvelupdatis_Copy

Palvelupaatds Placement decision

N&yta raportti (sv-F) Nyt raporti (fi-FI) N&yta raportti (sv-Fl)  N&ytd raporrti (fi-FI)
Report designer Kopioi




Palvelupaatds — Uuden paatospohjan luominen

Raportit
* Anna uudelle paatéspohjalle Nimi -
kenttdan kuvaava nimi (tama nakyy
kehyksen otsikossa) ekaatspaaos ehdaan apsle ok vt AN
« Anna Kuvaus —kenttidan paatéspohjan
kuvaus S—_—
* Muut kentat tallennetaan
oletusasetuksin eli pain Tallenna —

p a i n i ketta Avgifter famil] med sekretessbenorighet

TA Perhepaivanoitaja

PlacementDecision

Aktiivinen

oolit ¥

TA PPH Jarjestelmavastaava
Uusi paatéspohja nakyy nyt kehyksena T
Ra pO rtit _néytél |é E:;:i’:?jai:dmjohtaja

Valmistavan opetuksen vastuuhenkild

Keskeyta ' Tallenna + Tallenna ja lisaa



Palvelupaatos — Uuden paatospohjan muokkaus

Aloita raportti pohjan muokkaus painamalla Report
designer —linkkia, joka avaa raporttieditorin

Varhaiskasvatuspaatos

Varhaiskasvatuspaatds tehd3an lapsille jotka ovat
paivatoiminnassa.

N&yta raportti (sv-FI) Nayta raportti (fi-Fl)

Report designer | Kopioi

B9 Home
B Copy [anal -0 [-]=

P & Cut
oS0 > Delete B 1 U = A~

Clioboard Font Alignment

Properties i

Toxt1d Toxt

Design
K
. Solid
Anal -0 [~
B I Y &=
Lot
Top
Seneal
o 06
Top 05
Width 36
H 08
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“[o :
* Appearance
+ Behavior

Properties  Dictionary ~ Report Tree
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General

Conditions Interaction

Borders % Text Format ~
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Palvelupaatds — Ylatunniste

Kayttaja voi muokata vain seuraavia kenttia:

* Ylatunnisteen muokattavat kentat:
v" Image 1 2 Logo

PageHeaderBand1
' ? =!' tietoeuly—' "Kunnan nimi tah&n 'Paatosnumero | '—{[}evt:isri'::-r'l.D'et:ie.ioﬁI

Kunnan osoite téhan L L J
Kunnan puhelinnumero tahan

TFormat("{0:dd. MM yyyy
4

L 4 L

v' Text 6 = Yhteystiedot

PageHeaderBand1

?; tietoeu.ﬁy—l [Kunnan nimi tahan

Kunnan osoite téhan
Kunnan puhelinnumero tahan

[ g P -
Paatdsnumero {Decision.Decision
L 4 L -

TFormat("{0:dd. MM yyyy
| L 4

L




Palvelupaatos — Paatososa

v' Text 23 - Paatoksen otsikon alapuolella

-

{Decision ChildLastName } {Decision ChildFirstName }
({Decision .ChildId})|on hyvaksytty maksuttomaan esiopetukseen |

a

Huom! Vain aalto- ja kaari sulkeiden ulkopuolisia teksteja
saa muuttaa

Text14 - Varhaiskasvatuspaikka —tiedon ja
Paatoksen tekija —tiedon valissa

- -

"Lapsellenne on myonnetty varhaiskasvatuspaikka oppivelvollisuuden
alkamiseen asti. Paatos edellytaa, etta perhe asuu Kuntalassa
varhaiskasvatuksen alkaessa. Olkaa hyva ja ottakaa yhteytta kahden viikon
kuluessa paatoksen saatuanne paivakodin johtajaan sopiaksenne hoidon

aloittamisesta
L 4

Text17 > Sijoituksen syy —selitteen taakse
tallennetut paatostekstit

IDecision PlacementCause == " ? " - Decision.PlacementCause}
i

Text13 - Padtoksen vapaaseen tekstikenttdan
tallennettu teksti

-

"{Decision.Additionallnformation == ™ ? ™ - Decision.Additionallnformation}

'PAATOS VARHAISKASVATUSPALVELUISTA 3

Lapsellenne {Decision.ChildLastName}, {Decision.ChildFirstName}
({Decision.Childld}) on hyvaksytty maksuttomaan esiopetukseen {Format

F'alvelun laajuus: {Decision.NeedOiService}
{Deusmn DaysPerMonth == 0 ? "™ : " Paivat/kk: "

Lapsenne varhaiskasvatuspaikka on:
{Decision.Unit.Name}Decision .Departmentid 1= 0?", " +Decision

{Decision_Departmentld == 0 || Decision Department Address ==
Puhelin {Decision Departmentld==0?Decision.Unit. Phone:Decisig

_

:’

Lo+l

4

Lapsellenne on mydnnetty varhaiskasvatuspaikka oppivelvollisuuden
alkamiseen asti. Paatos edellyttaa, etta perhe asuu Kuntalassa
varhaiskasvatuksen alkaessa. Olkaa hyva ja ottakaa yhteytta kahden vilkkon
kuluessa paatoksen saatuanne paivakodin johtajaan sopiaksenne hoidon

aloittamisesta.

|{Decision_PIacementCause ==""?"™ : Decision.PlacementCause}

{Decision.Additionalinformation == "™ ? "™ : Decision.Additionallnformation}

"Paatoksentekija

?Decision DecisionMaker_ Name}

(allekirjoitettu koneellisesti )

iDecision .DecisionMaker Profession} {Decision.DecisionMaker. Phone}

\Oikaisuvaatimus : vty ]

Paatokseen tyytyméaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen XXX
kaupungin varhaiskasvatus ja perusopetuslautakunnalle 14 paivan kuluessa
tiedoksisaannista osoitteella XXXX




Palvelupaatos — Paatososa

v Text10-> Oikaisuvaatimuksen otsikko

Dikaisuvaatimus
-

v Text13 = Oikaisuvaatimusteksti

Pastokseen tytymaton voi tehda kirjallisen oikai i XXX
kaupungin varhai 1S ja perusopetuslautakunnalle 14 paivan kuluessa
tiedoksisaannista osoitteella XXXX

'PAATOS VARHAISKASVATUSPALVELUISTA ?

"Lapsellenne {Decision.ChildLastName}, {Decision.ChildFirstName}
({Decision.Childld}) on hyvéksytty maksuttomaan esiopetukseen {Format

Palvelun laajuus: {Decision NeedOfServicel
{DECISIOH DaysPerMonth == 0 ? "™ : "Paivat/kk: "

Lapsenne varhaiskasvatuspaikka on:
{Decision . Unit.Name{Decision .Departmentid = 07", " +Decision

{Decision _Departmentld == 0 || Demsmn_Deparlment Address ==
Puhelin {Decision.Departmentld==0?Decision.Unit. Phone:Decisic

—

LJ

"Lapsellenne on myonnetty varhaiskasvatuspaikka oppivelvollisuuden
alkamiseen asti. Paatos edellyttaa, etté perhe asuu Kuntalassa
varhaiskasvatuksen alkaessa. Olkaa hyvé ja ottakaa yhteytta kahden viikon
kuluessa paatoksen saatuanne paivakodin johtajaan sopiaksenne hoidon
Laloittamis.esta_

"IDecision.PlacementCause == ™ ? ™ - Decision.PlacementCause}
"IDecision.Additionalinformation == "™ ? "™ : Decision.Additionallnformation}
"Paatoksentekija

TDecision .DecisionMaker Name}

(allekirjoitettu koneellisesti )
{Decision.DecisionMaker Profession} {Decision.DecisionMaker.Phone}

kaupungin varhaiskasvatus ja perusopetuslautakunnalle 14 paivan kuluessa
tiedoksisaannista osoitteella XXXX




Palvelupaatos — Alatunniste

v Text 18 = Kunnan nimi

PageFooterBandi

:I(u ntalan k: nta =

etunimi.sukunimi@kunts.fi

v' Text 20 - sihkdpostiosoite

PageFooterBand1

Kuntalan kunta

L]
-Etunimi.sukunimT@ku nta.fi




Palvelupaatds — Logon vaihtaminen

tuplaklikkaamalla hiiren vasemmalla
painikkeella logo -kenttaa
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PageHeaderBand1

DataBand2, Data Source: Decision

‘Kunnan nimi tahan
Kunnan osoite tahan
Kunnan puhelinnumero tahén
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= mage
Hyperlink
i
File
4- Colrm
: dl
Jcon edlevo Exrezzion
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Lataa uusi logo:

1.
2.

Klikkaa oikean ylareunan kansio —kuvakketta
Hae uusi logo omalta laitteeltasi, valitse se ja
paina Avaa —painiketta

Uusi logo korvaa edellisen automaattisesti. Kun
naet uuden kuvan kuvan muokkaus —ikkunassa
paina OK —painiketta

Nyt naet uuden logon kuvanmuokkaus —
ikkunassa

Paina OK —painiketta

Tallenna muutos oikean ylareunan levyke -
kuvakkeesta

Huom! Logo paivittyy kaikkiin saman paatéspohjan
kieliversioihin yhdelld muutoksella



Palvelupaatos — Tekstikenttien muokkaus

1. Valitse Properties —valilehti editorin

vasemmasta alareunasta
2. Valitse editorin ylimmasta

pudotusvalikosta Report : Report
3. Avaa Globalization Strings —kentan
vieressa olevasta kyna —kuvakkeesta

kenttien muokkausikkuna

Globalization Editor

sv-Fl Page1 ExcelSheet

fi-FI ReportAlias
ReportAuthor
ReportDescription
Text1.Hyperlink
Text1.Tag
Text1.Text
Text1 ToolTin

ac Add Culture - Remove Culture % &

Auto Localize Report on Run

Copy
Cut

Paste

-3 - @ -

1IEADD-0-@-

¥EOEBEOI

Delete

Clipboard Font Alianment

Properties ™ & 12

Report : Report - :l

Report : Report

PageT: Page
PageHeaderBand1 : Page Header
PageFooterBand1 : Page Footer
DataBand2 : Data
Text12 - Text
Text3 - Text
Text2 - Text

. Image1 : Image
Text6 : Text
Text18 : Text
Text20 : Text =
HorizontalLinePrimitive1 : Horizontal Line
Text29 : Text
Textd : Text

Jext23 - JToxt

Globalization Strings (Globalization Strings) - e

Umber of Pass Single Pass
Refresh Time 0
Report Cache Mode Off
Report Unit Centimeters

Retrieve Only Used Data

Properties Dictionary  Report Tree

Home

Gener

Borders Text Forn

Page1 subReport 1 =+

PageHeaderBand1

*;: tietoeury’

L ]

DataBand2; Data Source: Decision

r 2L or
{Decision.DecisionRec

F ! aF
dDecision DecisionRec
J{Decision.DecisionRec

PAATOS VARH.

Lapsellenne {De
L[{Decision .Child!

"Palvelun laajuus
L

Lapsenne varhai
L s ot

{Decisic

Decisic

uhelin

i
| apsellenna on




Palvelupaatds — Paatdskenttien muokkaus

Kenttien muokkausikkunan
sarakkeet:

1. Paatospohjan kieliversiot
* sv-Fl=ruotsi
fi-Fl = suomi

2. Paatospohjan kentat
(naista kayttaja voi muokata vain
aiemmin ohjeessa mainittuja)

3. Muokattava teksti

Globalization Editor

ae Add Culture -

sv-Fl
fi-FI

¥ 4+

abc  Abc

7< Remove Culture
Text3.ToolTip
Text4 Hyperlink
Textd Tag
Textd Text
Text4 ToolTip
Texts Hyperlink
Text5.Tag
Text5.Text
Text5.ToolTip
Text6 Hyperlink
Text6 . Tag
Text6.Text
Text6._ToolTip
Text? Hyperlink
Text7 Tag
Text? Text
Text7.ToolTip
Text8 Hyperlink
Text8 Tag
Text8. Text
Text8. ToolTip
Variable reportLogo

Auto Localize Report on Run

Kunnan nimi tahan
Kunnan osoite tdhan
Kunnan puhelinnumero tahan




Palvelupaatos — tekstikenttien muokkaus

* Valitse ensin minka kielisen pohjan
tekstia haluat muokata

\ we Add Culture ~

sv-FI
fi-FI
* Valitse tekstikentta, jota haluat
muokata (muokattavat kentat \
lueteltu aikaisemmilla dioilla)

e Tee tarvittavat tekstimuutokset /

Kun kaikki tekstimuutokset on tehty
sulje tekstin muokkausikkuna oikean
ylakulman rastista.

Muista lopuksi tallentaa tehdyt muutokset editorin
vasemman yldareunan Tallenna —kuvakkeesta.

Globalization Editor

7 Remove Culture X &
lext3. lool lip

Text4 Hyperlink
Text4 Tag
Text4 Text

ext5. Hyperlink
Texts . Tag
Texts. Text
Texts ToolTip
Text6 Hyperlink
Text6.Tag
Text6. Text
Text6. ToolTip

Auto Localize Report on Run

Kuntalan kunta

040 1234567

Home

Copy




Palvelupaatosten
raporttipohjien

kiinnittaminen eri
paatostyyppeihin



Raporttipohjan ja paatostyypin linkittaminen

Jokaiseen kaytossa olevaan paatostyyppiin tulee
kiinnittaa raporttipohja.

Kunta voi luoda eri sisaltdisia paatospohjia Palvelupaatos
—moduulissa ja kiinnittaa ne haluttuun paatostyyppiin
Paatostyyppien tulosteet —-moduulissa.

Avaa Paatostyyppien tulosteet —-moduuli
Valikko > Perustiedot — Paatostyyppien tulosteet

Perustiedot

Paatdstyyppien tulosteet
Selitteet
Selitteiden rynmittely

Suljetut paivat



Paatostyyppien tulosteet - Haku

Hakutoiminnolla voidaan hakea Paatostyyppien tulosteet
e Paatostyypilla
* Tiedoston nimellad ¥ pillota valinta
Paatostyyppi Tiedoston nimi
- Valitse - v - Valitse - v

Hakutuloksesta nahdaan mika
tulostepohja on liitetty mihinkin
paatostyyppiin.

Q Essi

Lukumaara paatdstyyppien tulosteet: 1

Vient Muockkaa

Paatdstyyppi Tiedoston nimi

Esiopetus Palvelupaatos



Paatostyyppien tulosteet - Lisaaminen

Aloita paatostyypin ja tulostepohjan
vhdistaminen painamalla Liséd —painiketta.

Valitse pudotusvalikoista paatostyyppi ja
siihen liittyva tulostepohja. Paina lopuksi
Tallenna —painiketta.

Liita jokaiseen kaytossa olevaan
paatostyyppiin tulostepohja.

Vient Muokkaa

Paatostyyppien tulosteet

Pakollinen tieto *

Pastss i
YRR Varhaiskasvatus

Tiedoston nimi * . R
Varhaiskasvatuspaaros

Keskeyta " Tallenna + Tallenna ja lisaa



Sijoituksen syy —
kentan kayttaminen
palvelupaatoksella



Sijoituksen syy —kentan kayttodnotto

Sijoituksen syy —pudotusvalikossa olevien vaihtoehtojen taakse voidaan lisata paatokselle
tulostuvaa tekstia. Tama mahdollistaa sen etta samalle raporttipohjalle voidaan tulostaa
erilaisia paatosteksteja.

Sijoituksen syy —kentan saa kayttoon palvelupaatokselle pyytamalla sen aktivointia
Tietoevryn asiakastuesta. Aktivoinnin jalkeen Sijoituksen syy -kentta tulee nakyville myos
Palvelupaatdés —moduulissa ja on pakollinen eli se on valittava jokaista paatosta tehdessa.

Sijoituksen syy —kentta nakyy myos Sijoitus —naytolla, mutta se ei ole siina pakollmen
ellei kunta ole hankkinut Massapaatos -toimintoa.



Selite - Sijoituksen syy

Sijoituksen syy —kentta on pudotusvalikko lapsen sijoituksella,

. . e e ee se . ee se . . p t- d t
jonka sisallén kunta maarittaa Selite -moduulissa. erustiedo

Kasittelijat ja paattajat
Painokertoimet
Pa3ttajan alueet

Selitteet Selitteet Pastostyyppien tulosteet
Raportit
SELITTEET YLEISET SELITTEET Pakollinen tieto * S I_
elitteat
selitetyyppi * S
Sijoituksen syy . . ~
Selitetyyppi: Sijoituksen syy SElIttEIdEI‘I I"_-,"hl‘ﬂlttel'_-,"
? Nayta valinta Teksti® Esiopetuksen toimipaikan vaihto SU'jEtLIt paivat
Lukumaara koodit: 3/4 Ruotsikst T"I | | n maa F'Itj,-’S

Vienti Muokkaa Aktivol Passivoi Kaannokset Lisatieto V - aran =
iestin maarittely

[ ] | selitetyyppi Teksti Lisatieto

Lisatieto 2
"""" ) _ ° o °
I:I Sijoituksen syy Esiopetuksen toimipaikan vaihto selitteen tila @) Aktiivinen () Passiivinen
I:I Sijoituksen syy Kiireellinen sijoitus ° ]
() Sijoituksen syy Toimipaikan vaihto Keskeyta V' Tallenna
[ ° ° [ ]



Selite - Sijoituksen syy - Kaanndkset

Selitekaannokset

Kun selitteisiin on maaritelty tarvittavat Teksd Toimipalkan vaihto

vaihtoehdot, voidaan jokaiseen o SJLk”Wm o
vaihtoehtoon madrittas paatokselle S et e oo
tulostettavat tekstit. e oo st

Ruotsi

Suomi

Barnet har beviljats en dndamalsenlig plats inom
smabarnspedagogiken nara hemmet, med beaktande av platslaget i

Pa |Ve I U pa atOSta Va I"te n t U I ISi I ISata te kStit smabarnspedagogikens verksamhetsstallen. vid beviljandet av

smabarnspedagogikplatsen har man tagit hansyn till nar behovet av

Suomi- ja Ruotsi -kenttiin (Ruotsi —kentassa smabarnspedagogi borjr
VOi O”a tekstl SuomekSi JOS ku nta Iahettaa Englant The child has been granted an appropriate early childhood

education placement close to home, taking into account the

pa atO kset a i n a S u O m e kS| ) . availability of places at early childhood education units. When

granting the placement, the starting date of the need for early
childhood education was taken into consideration

b4 G | | 4 I | [



Kopioidun
raporttipohjan
nimen muuttaminen
Ja poistaminen



Raportit-moduuli

Kopioidun raporttipohjan nimen muuttaminen ja poistaminen onnistuu Perustiedot —ryhman Raportit -moduulissa

* Raportteja voidaan hakea nimen, kuvauksen, dataldhteen ja toimipaikan mukaan
* Hakuehdoksi voidaan my0s lisdta alku- ja loppupdiva seka aktiivisuus

Raportit

v~ Piilota valinta

Nimi Kuvaus Dataldhde Aktiivinen Toimipaikka
- Valitse - v ) Kaikki Kylla Ei v
Alkupaiva Loppupaiva
Q Etsi

Muokkaa Kopioi

Nimi Kuvaus Datalahde Aktiivinen Toimipaikka Alkupaiva Loppupéivé




Raportit-moduuli

» Raporttien hakutulos tulostuu listaksi
* Valitsemalla valintaruudun ylarivin painikkeet aktivoituvat
* Voit muokata aikaisemmin luotuja ja poistaa tarpeettomia raporttipohjia

Lukumaara raportit: 13

Nimi Kuvaus Datalahde Aktiivinen
Suodata Suodata Suodata Suodata
Palvelupaatos Palvelupaatos Palvelupaatos Kylla

Palvelupaatos_2809 Placement decision Palvelupaatos Kylla




Raportit

Raportit -moduuli

Aktininen

* Uuden raportin lisaaminen, muokkaus-
nakyma ja kopiointi-nakyma ovat
samankaltaisia

* Pakolliset kentat raportin luomiselle tai
muokkaamiselle/kopioimiselle ovat nimi,
kuvaus ja datalahde seka roolit, joilla ko.
raportti nakyy

* Lisatietona voidaan asettaa toimipaikka,
jota raportti koskee

* Tallennus tallenna- tai tallenna ja lisdé -
painikkeesta




Ruotsin kielen
isaaminen takaisin
naatdéspohjaan




Raportti editorin avaaminen

Avaa editointi tila Report designer —linkista pohjasta johon haluat kielen lisata.

Raportit

Palvelupaatds
Henkild, joka on kuollut, ei tulosteta raportille

Sisallytd turvakieltomerkityt henkilot

O kyla @&

Palvelupaatds Palvelupaatos_Copy Palvelupadtds_Copy_Copy Varhaiskasvatuspaatos

° [ ]
Palvelupastts Placement decisicn Placement decislon Varhalskasvatuspastos tehdasn lapsille [otka ovat

pahatoiminnassa.

. )
NSyt raports (sv-FI)  Néyta raportri (fi-Fl) N&yta raportti {sv-FIy Nayta raportti (fi-FI) Nayta raportti (fi-FI) Report designer Niyta raportti (fi-Fl) ® o .
Kopioi Report designer Kopioi Kopio Kopioi




Teksti editorin avaaminen

Home
Copy
Paste Cut General
Delete
Clinhnard Font Alinnment Raorders Text Forma
= ; . 0
= Properties A oo Pagel  +
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2. > | Report : Report
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PsgeHeaderBand1
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— #Decision DecisionRecei
- JDecision.DecisionRecei
: Calculation Mode Compilation

Convert Nulls

'PAATOS VARHAI

Lapsellenne [Deci:
[{Decision.Childld]

"Palvelun laajuus: |
A

i .

Report Cache Mode off - Lapsenne varhaisk
fy

Report Unit Centimeters . Decision

Retrisve Only Used Data Decision

uhelin {[
1. | Properties I Dictionary ~ Report Tree 3

e
| ansallsnne on m

Siirry Properties —valilehdelle

Valitse vasemman palstan ylimmasta

pudotusvalikosta ylin vaihtoehto
Palvelupaatos: Report: Report

Avaa tekstieditori Globalization Strings —
kentan vieressa olevasta kyna —painikkeesta



Ruotsinkielen lisaaminen

Globalization Editor
7< Remaove Culture & & Auto Localize Report on Run Ava a Ad d Cu Itu re _p u dotusva I | kko

Slovak (sk)

Stovenian s ja valitse Swedish (sv) —kieli. Lisatty
Soga (xog)

Somali(so) kieli on nyt valittavissa

South Ndebele (nr}

Southern Sotho (st) vasemmassa pa Ista SSd

Spanish (es)

Standard Moroccan Tamazight (zgh)
Standard Moroccan Tamazight (Tifinagh) (zgh-Tfng)

Globalization Editor
wecAdd Culture - 2 Remove Culture | % &  Auto Localize Report on Run

Swati (ss) R

fi-Fl - Text11.Text
Syriac (syr) .M’T&xﬂthomp
Tachelhit (shi) Text12.Hyperlink
Tachelhit (Latin) (shi-Latn) Text12.Tag
Tachelhit (Tifinagh) (shi-Tfng) Text12 Text
Taita (daw Text12.ToolTip

TEALTE T Ty RS

Text13 Hyperlink
Text13.Tag
Text13.Text
Text13.ToolTip
Text14 Hyperlink
Text14 Tag
Text14 Text
Text14.ToolTip
Text15 Hyperlink
Text15.Tag

Text12.Tag
Text12. Text
Text12.ToolTip
Text13. Hyperlink
Text13 Taa




Kopioitavat kentat

Tassa ohjeessa listatut kentat ovat
Edlevon mallipohjan vakiokentat. Jos
kunnan omaan pohjaan on lisatty
sivuja tai tekstikenttia tulee myos ne
lisatyt kentat tarkistaa/kopioida.

Kun pohjasta valitsee kentan, nakee
kentan numeron sinisesta alapalkista
ja Properties —vadlilehden ylimmasta
pudotusvalikosta (kehystetty
punaisella viereiseen kuvaan)
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B = JDecision DecisionReceiver PostalCode} {D)
» Text Addfional
-
» Position
~ » Appeargnce PAATOS VARHAISKASVATUSPALVELUISTA L
B = Behavigr Lapse\lenne {Decision.ChildLastName }, {Declslun ChildFirstName} i
[] * Desig ({Demsmn Childld }) on hyvéksytty maksuﬁumaan esiopetukseen i
R Expo .
'Palvelun lagjuus: {Decision.NeedOfSerice}
s J
Lapsenne varhaiskasvatuspaikka on 3
iDecision Unit_Name}{Decision Departmenﬂd =02" " +Decision:
{Decision Departmentld ==0 || Decision Depanmsnt Address ==
Puhelin {Decision Departmentid==0?Decision.Unit Phone:Decisic
Properties =~ Dicticnary  Report Tree E =




Palvelupaatos -mallipohjan kopioitavat kentat

Textl.Text Text17.Text (jos sijoituksen syy kaytossa) | Text24.Text
Text10.Text Text18.Text Text29.Text
Text11.Text Text19.Text Text3.Text
Text12.Text Text2.Text Text4.Text
Text13.Text Text20.Text Text5.Text
Text14.Text Text21.Text Text6.Text
Text15.Text Text22.Text Text7.Text
Text16.Text Text23.Text Text8.Text




Logon koon
muuttaminen |a
sovittaminen
tulostepohjaan



Logon koon muuttaminen

1. Avaa Windows —valikko
2. Kirjoita hakukenttaan ”Paint”
3. Valitse Paint -sovellus

i Tyo Sovellukset
Paras vastaavuus

| om Paint

Sovellus

Sovellukset
@ Paint3D

Hae tdissa ja verkossa

paint - Nae tys- ja verkkotuloksia

paint 3d

paintshop pro

paint 3d -sovellus

paintball

painting

Tietoevry - Tulokset

(@] PAINT - katso maaritelmat




Logon koon muuttaminen

Hae muokattava logo omalta
laitteeltasi (Tiedosto = Avaa)

Avaa "Muuta kokoa ja kallista” —
kuvakkeesta = “Koon muuttaminen
ja viistottaminen” —ikkuna avautuu
Vaihda tappa kohtaan ”Kuvapisteet”
Muuta Vaaka- tai Pysty —kenttien
lukuja niin etta saat logosta sopivan
kokoisen.

* Jos logo on levea muuta Vaaka
—kentan kuvapistemaaraa
pienemmaksi

* Jos logo on korkea muuta Pysty
—kentan kuvapistemaaraa

Tallenna muutos (Tiedosto =2
Tallenna/Tallenna nimell3)

#% Nimetdn - Paint

Muokkaa Nayta

D Uusi Ctrl=N
)
°
4.1 ® Avaa Ctrl+0O
’
93) Tuo piirtoalustalle >
® Viimeisimmat
8 Tallenna Ctrl+S
¢ Tallenna nimella
o
Tiedosto  Muokkaa  Niytd D &
5 ©oon muuttaminen ja viistottaminen
o 7 b _ (XXX}
= Muuta kokoa P 0 <
w < 2% 5 e 6 =
T Prosentti ~ © | Q) Kuvapistest
Tyskalut Sive| Kerrokset
7 Vaaka Pysty
1 487 80
Vinous
g Vaaka Pysty
r‘ o o '
.-
.

Tulostepohjien logo —kentan koot (leveys x korkeus)
Palvelupaatds: 170 x 80 kuvapistetta
Maskupaatos: 170 x 95 kuvapistetta




Tulostepohjan logo —kentan koon muuttaminen

Tulostepohjan logo —kentan Eegetisarebanal

kokoa voi hieman muuttaa \.GroupHeaderBand1; Condition: {DataSqurce.PayDecisionld} {DataSource. Personid}

laatikkoa “tarttumalla hiirella Pﬁ'ﬂ,; *‘!Eietc;evcy SNRBRER SRR AR

laatikon kulmiin tai reunoihin ja N Kommunens adress har ;

IaajentamaIIa/kutistamaIIa s = “Kommunens telefonnummer har

aluetta. 3 : @
/-.-...-...4.H-.,.H.----,.TN...-..-.-...-....,.-4-..-.K----...wu..._«.-...-‘--...”..-..--.....,.-..._......,.-.-4.

Laatikon aarirajojen pitaa
mahtua ylatunnisteen alueelle



Tekstin rivittaminen
Ja sovittaminen
tulostepohjaan



Tekstin rivittaminen tulostepohjaan

EUTISIN SUTLISIVI . LDepdi el FHUIS——Tun j] e . vepdaiinney

"Lapsellenne on mydnnetty varhaiskasvatuspaikka oppivelvellisuuden

i 11 1 ) =1 ) alkamiseen asti. Paatds edellyttad, ettd perhe asuu Kuntalassa
1' Paina h“ren Olkea”a nappalme”a "varhaiskasvatuksen alkaessa. Olkaa hyva ] b & 2 A hden viikon .
sita tekstikenttaa, jonka rivityksessa B b
on ongelmia Paatoksentek|a i |O;der _ : ]
. . Decision . DecisionMaker. Name + Interaction
2. Valitse pudotusvalikosta Word Wrap s Alow HTMIL Tags

Decision.DecisionMaker.Profession} [Deci  ayt0 width “hone} 1

ja tappaa valinta

Can Break
3. Valinnan jalkeen tekstin pitaisi ¥ can Guow L |
rivittya siistimmin tulostepohjaan o
4. Tallenna l Ercth
Grow to Height
Home Only Text
F::I CUF"}:’ Arial |12 |~ = = * Printable
go Cut * Word Wrap
Paste >Delete B 1 U #=A- = =
Clioboard Font A
E' Dictionary

= Actions - FH New ltem -



Tekstinkentan laajentaminen tulostepohjaan

=

Lapsen ne varhaiskasvatuspaikka on :
1 i 1 ) 1] ) Decision Unit. Name¥Decision .Department I= null && Dec
1' Palna h“ren Olkea”a nappalme”a #Deusmn Department == null || Decision.Department. Addr
oy ee . e e » uhelin {Decision.Department. Phone==null || Decision_.Deg
sita tekstikenttaa, jonka

'Lapsellenne an mydnnetty varhaiskasvat‘uspaikka oppivelvollisuuden

tekstikenttaa haluat Iaajentaa alkamiseen asti. Paatos edellyttaa, etta perhe asuu Kuntalassa
. . =yarhaiskasvatuksen alkaessa. Olkaa hyva | t“ J % } ﬁ'"lder
2. Valitse pudotusvalikosta Can Grow il b BT L
ja tappaa valinta Paatoksentekia _ Order '
. .. . o . {Demsmn DecisioniMaker.Name} # Interaction
3. Valinnan jalkeen tekstin pitaisi sopia tu koneeliest ) | Alow HTML Tags
,{Demsmn IMaker Profession} {Decl  au0 with =hol

tekstikenttaan halutulla tavalla

Can Break .
¥ Can Grow
4. Tallenna Gan Sk

B C Enabled

=3 Lopy Arial =12 |~ |7 = Grow to Height
Baste ﬁCUt Hide Zeros

?‘ Delete B I U & & ) =l = Only Text

Clioboard Font A * Printable

. - W \,\.: d‘-"."
'T: Dictionary ord ¥irap
=

Actions - A MNew ltem -



Oikaisuvaatimuksen
siirtaminen omalle
sivulle



Uuden sivun lisaaminen

Page1

subReport

1. Lisatdksesi uuden sivun, /
paina raporttipohjan vasemmassa
reunassa olevaa + -painiketta

2. Uusi sivu ilmestyy tulostepohjaan
uutena valilehtena

ﬂ» Page? L ibReport_1 +

l'{Decisicm DecisionReceiver. NamesOfalIReC

Det:|5|0n DecisionReceiver Address}
JDecision DecisionReceiver PostalCode} JD_g

PAATOS VARHAISKASVATUSPALVELUISTA
L

Lapsellenne {Decision.ChildLastName }, {Decision .ChildFi
[({Decision .Childid}) on ocikeus varhaiskasvatukseen {Form

:Palvelu n laajuus: {Decision. NeedOfService}

=

Lapsen ne varhaiskasvatuspaikka on :
gDecmlon Unit. Name¥Decision. Department I= nu

gDecision.Department == null || Decision.Departn
Puhelin {Decision . Department_Phone==null || De

"Lapsellenne on myannetty varhaiskasvatuspaikka oppivelv
alkamiseen asti. Paatds edellyttad, ettd perne asuu Kuntal:
varhaiskasvatuksen alkaessa. Olkaa hyva ja ottakaa yhtey
kuluessa paatdksen saatuanne paivakodin johtajaan sopia
Aloittamisesta.

Paatoksentekija

l{[]E.'CiSi-OI"I DecisionMaker. Name}

(allekirjoitetiu kl}ﬂBEllISEEtI )



Oikaisuvaatimus -otsikon siirtaminen toiselle sivulle

Aloittamisesta,

Paatoksentekija
. . . ?Decisinn.Decisionl‘daker.r\lame}
1. Valitse Oikaisuvaatimuksen (allekirjoitetiu koneellisesti )
. " . . Decision Decisioniaker Profession} {Decision Decisionlaker Phone
otsikko kentta, paina hiiren
’
. . . .. R 3 L] -
oikealla painikkeella kentan foiaisuvaatimus | .
e ppae s . . + be Bploe [ X [A] b
paalla ja valitse leikkaa - ZzzgaEnasapaies Mmil ——R LRI TEE T
Tahan viranhaltif  ajign , 1attomalia on oikeus saada paatis
kuvake sivistyslautakunn han kolmenkymmenen (30) paivan
kuluessa Order '
padtdksesia tiedt 4 Interaction allisesti vaatii. Maaraaikaa laskettaessa
ei tiedoksisaantif , , .o - aan. Vaatimus asian saattamisesta
sivistyslautakunn  ehtava kirjallisesti. Viranomaisen
suostumuksellay  Auto Widih 1a suullisesti. Vaatimuksen voi [ahettaa
e Can Break 2
Tiedoksianto: {Dt fice} {Format("{0:dd. MM.yyyy}", Decision AcC
i, Can Grow 4

stthRannrt



Tekstikentan liittaminen toiselle sivulle

1. Siirry Page 2 —valilehdelle
2. Liita kopioitu teksti painamalla hiiren

oikeaa nappia H sl 8
3. Paina valikosta liita —kuvaketta

| New Page
4. Tekstin voi siirtaa haluttuun kohtaan T Delete Page
.. Rename
"tarttumalla” hiiren vasemmalla . .
L. . . . + Interaction
painikkeella tekstilaatikkoon ja Enabled
raahama“a sen Sivun Oikeaan Print Headers and Footers from Previous Page
Print on Previous Page
kOhtaan Reset Page Number
Title before Header

e .
Likaisuvaatimus
[



Oikaisuvaatimustekstin siirtaminen toiselle sivulle

w

Siirry takaisin Page 1 —valilehdelle
Leikkaa oikaisuvaatimusteksti -kentta
samalla tavalla kuin otsikkokentta
Siirry Page 2 —valilehdelle

Liita oikaisuvaatimusteksti —kentta
sivulle ja “raahaa” haluamaasi
kohtaan

Dikaisuvaatimus

15

Tahan viranhaltijan paattkseen tyytymattomalla on oikeus saada paatds
sivistyslautakunnan kasiteltavaksi, jos han kolmenkymmenen (30) paivan
kuluessa

paatéksesta tiedoksi saatuaan sita kirjallisesti vaatil. Maaraaikaa laskettaessa
ei tiedoksisaantipaivaa lueta maaraaikaan. Vaatimus asian saattamisesta
sivistyslautakunnan kasiteltavaksi on tehtava kirjallisesti. Viranomaisen
Suostumuksella vaatimus voidaan tehda suullisesti. Vaatimuksen voi lahettaa



Alatunnisteen siirtaminen toiselle sivulle

1. Kopioi Page 1 —valilehdelta
alatunniste painamalla hiiren oikeaa

painiketta alatunnisteen paalla ja
painamalla kopioi painiketta

2. Siirry Page 2 vdlilehdelle ja liita se Paeragtersanr
edella mainitulla tavalla haluamallesi kuntatan ko] B | 20| 5 [ |
paikalle | Align
3. Muista tallentaa muutokset oreer

+ Interaction

4. Jos haluat poistaa muutoksia _ ¥ Enabled -

tulostepohjasta, tapahtuu se Printzble
valitsemalla poistettava kentta hiiren
oikealla painikkeella ja painamalla B 25| > | 4 imigkunta

punaista ruksia Align
Crder k




Tulostepohjan esikatselu

Esikatsele tallennettuja
muutoksia

sulkemalla Report designer -
valilehden ja avaamalla
muokkaamasi tulostepohjan
Edlevossa.

Varhaiskasvatuspaatas

Varhaiskasvatuspastds tehdaan lapsille jotka ovat
paivatoiminnassa.

|I'\é'|yt§| raportti {Sv-Fl)l Mayta raportri (fi-Fl)
Report designer Kopioi

r,,l' tietoeucy Kunnan nimi tahan Paatssnumere 202300022
Ki

unnan osoite tahan

Kunnan puhelinnumero tahan 23 41,2023

Added during demo 124

Peltola, Ella
Peltola, llkka
Vuoripirtintie 6

PAATOS VARHAISKASVATUSPALVELUISTA

Lapsellenne Peltola, Olavi (180522ATF10) on hyvaksytly maksuttomaan
esiopetukseen 1.10.2023 alkaen

Palvelun laajuus: Hoitoaika enintaan 150h/kk

Lapsenne varhaiskasvatuspaikka on
Paivakoti Keskusta
Tullintie 12, 32354 AHLAINEN
Puhelin +358401234567

Lapsellenne on myonnetly varhaiskasvatuspaikka oppivelvollisuuden
alkamiseen asti. Paatos edellyttaa, etta perhe asuu Kuntalassa
varhaiskasvatuksen alkaessa. Qlkaa hyva ja ottakaa yhteytta kahden vilkon
kuluessa paatksen saatuanne paivakodin johtajaan sopiaksenne hoidon
aloittamisesta.

Paatokseniekija

Ulla Julin

(allekirjoitettu koneellisesti)
Paivakodin johtaja

Tahan viranhaltijan paatokseen tyytymattomalla on oikeus saada paatos sivisty

Tahan viranhaltijan paatdkseen tyytymattdmalla on oikeus saada paatés
sivistyslautakunnan kasiteltavaksi, jos han kolmenkymmenen (30) paivan
kuluessa

paatoksesta tiedoksi saatuaan sita kirjallisesti vaatii. Maaraaikaa
laskettaessa

i tiedoksisaantipaivaa lueta maaraaikaan. Vaatimus asian saattamisesta
sivistyslautakunnan kasiteltavaksi on tehtava kirjallisesti. Viranomaisen
suostumuksella vaatimus voidaan tehda suullisesti. Vaatimuksen voi lahettaa
sivistyslautakunnalle myds postitse. Oikaisuvaatimus |ahetetaan osoitteella
Kuntalan sivistyslautakunta, Kuntalantie 1, 12345 KUNTALA.

Tiedoksianto: Lahetetty postitse 20.10.2023

. tietoevry Kunnan nimi tahan Paatésnumere 202300022
K

unnan osoite tahan

Kunnan puhelinnumero tahan 23.11.2023

Cikaisuvaatimus

Tahan viranhaltijan paatokseen tyytymattomalia on oikeus saada paatos
sivistyslautakunnan kasiteltavaksi, jos han kolmenkymmenen (30) paivan
kuluessa

paatoksesta tiedoksi sita Kirj 1i vaatii. Maa laskettaessa
ei tiedoksisaantipaivaa lueta maaraaikaan. Vaatimus asian saattamisesta
sivistyslautakunnan kasiteltavaksi on tehtava kirjallisesti. Viranomaisen
suostumuksella vaatimus voidaan tehda suullisesti. Vaatimuksen voi lahettaa
sivistyslautakunnalle myds postitse. Oikaisuvaatimus Iahetetaan osoitteella:
Kuntalan sivistyslautakunta, Kuntalantie 1, 12345 KUNTALA.

Huoltajien tulee tayttaa sahkoinen palvelusopimus
ennen varhaiskasvatuksen aloittamista seka hyvaksya
joko korkein asiakasmaksu tai iimoittaa tulot tarvittavine
liitteinen tai hyvaksya tulorekisterin tietojen kaytto
asiakasmaksun maarittamista varten viimeistaan sen
kuukauden aikana jolloin lapsen varhaiskasvatus alkaa

IMikali myonnettya varaiskasvatuspaikkaa ei oteta
vastaan, eika peruta ennen paatoksen mukaista
varhaiskasvatuksen alkamista, voidaan peria puolet
varhaiskasvatuksen asiakasmaksulain mukaan
maaraytyvasta kuukausimaksusta.




Tyhjien rivivalien
lisaaminen
raporttipohjaan



Tyhjien rivien lisaaminen yksittaiseen tekstikenttaan

1.

Avaa Globalization
Editori painamalla
properties -
valilehtea

-E - -@ -

.@.: - &3

-

¥»OEODODOOA®m -@

Properties w

Report : Report

| Report . Report <+

{Ues

E:'uh

Page1 : Page
PageHeaderBand1 : Page Header
PageFooterBand? : Page Footer
DataBandZ? - Data
Text12 - Text
Text3 - Text

| Text2 : Text
Image1 : Image
Texto © Text
Text18 : Text
Text20 - Text
HorizentalLinePrimitive 1 - Horizontal Line
Text29 : Text
Texts : Text
Text23 : Text

Globalization Strings

{Globalization Strings)

MNumber of Pass Single Pass

Refresh Time 0
Report Cache Mode Off
Report Unit

Retrieve Only Used Data

Centimeters

Properties | | Dictionary  Report Tree

e
alkamiseen
varhaiskasvz
kuluessa pa
Laloittamisesl

‘Paatoksente
"Decision De|
{allekirjoitetiu k
iDecision De;
‘Oikaisuvaati
Faiv style="te
oikaisuvaati

.
Tiedoksianto
-

2. Valitse pudotusvalikosta

Report : Report

3. Paina pienta kynaa
Globalization Strings -
kohdasta



Tyhjien rivien lisaaminen yksittaiseen tekstikenttaan

Globalization Editor

e Add Culture - Remove Culture

Globalization Editorin avautuessa omaksi i
valilehdekseen, etsi se tekstikentta, jota haluat
muokata, esimerkiksi tekstikentta 13 = text.13.text
(Oikaisuvaatimus)_ja lisaa rivivalit haluamiisi kohtiin
painamalla enteria ikku ikealla puolella

Sulje Globalization Editori painamalla ruksia oikeass
ylareunassa

Text1.ToolTip
Text10.Hyperlink
Text10.Tag
Text10.Text
Text1
ext11.Hyperlink
Text11.Tag
Text11.Text
Text11.ToolTip
Text12 Hyperlink
Text12.Tag
Text12. Text
Text12.ToolTip
Text13.Hyperlink
Texid13 Tag

X %  Auto Localize Report on Run

Paatokseen tyytymaton voi iehda kijallisen
oikaisuvaatimuksen

¥XX kaupungin varhaiskasvatus

ja perusopetuslautakunnalle 14 paivan kuluessa
fiedoksisaannista

Text13.Text

Text13. ToolTip
Text14 . Hyperlink
Text14.Tag
Text14.Text
Text14.ToolTip




Tyhjien rivien lisaaminen yksittaiseen tekstikenttaan

VIS NS Y UL 8 SHIRGIL 338, B |1y ¥ B B ULGIERE J 11§ U B VIOt
kuluessa paatoksen saatuanne paivakodin johtajaan sopiaksenne hoidon
aloittamisesta.

J

‘Paatoksentekija

Edidd 4.

{Decision.DecisionMaker.Name}

(allekirjoitettu koneellisesti )

V|e h||r| sen tekst|kentan paa”e Report—DeS|gnerlssa’ {Decision DecisionMaker Profession} {Decision Decisioniaker Phone}

‘Oikaisuvaatimus

JOhon |ISaSIt alemmln erIValltl eSIm' tekStlkentta 13 = ‘<dwsty|e=“texl—align justify;">Paatﬁkseén tyytymatdn voi tehda kirjallisen

_», Oikaisuvaatimuksen</div=<div= XXX kaupungin varhaiskasvatus

oikaisuvaatimus i perusopel e gy x| g <div>14 paivan kuluessa
tiedoksisaan.... .20 L
SARX<ldiv= Align
Order 4

+ Interaction
Allow HTML Tags
&

Klikkaa hiiren oikealla painikkeella tekstikenttaa ja e wwa S

Can Break

katso, etta sinulla on kuvanmukaiset valinnat valittuna

kyseisessa tekstikentissa ( Enabled, Printable, Word B

‘V‘ ’
| ¥ Enabled
Wra p) Grow to Height

Hide Zeros f
Only Text
¥ Printable
& " Word Wrap
TALL —
[ ) [ ]
B Copy |[adal -2 |-||E = Y ° . ° Y °
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