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1. Oversikt

Mapping Portal ar ett verktyg for att skapa och hantera ekonomifilmallar. En mall
definierar exakt hur en utdatafil ska vara strukturerad - vilka datafalt som ska inga, i vilken
ordning de ska visas samt hur varden ska formateras eller beraknas.

Mallar anvands for att generera filer for fakturering eller utbetalningsprocesser och kan
kopplas till en eller flera kunder samt land-/sprakinstallningar.

2. Mallistan

Néar du oppnar Mapping Portal hamnar du pa huvudlistan over mallar. Den har sidan visar
alla befintliga mallar i en filtrerbar tabell.

Tabellkolumner

Kolumn Beskrivning
Namn Mallens namn.
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Kolumn Beskrivning

En kryssruta som visar om automatisk schemalaggning ar aktiv for mallen.
Aktiverad Visas endast nar mallen ar fullt uppbyggd. Om ingen mallstruktur har
skapats visas istallet texten "Mall saknas”.

Landet eller sprak-/regionsinstallningen som mallen &r avsedd for (t.ex.

Land/Locale Sverige, Finland).

Kunder Kunder som ar kopplade till mallen.

Typ Om mallen anvands for Fakturering eller Utbetalning.
Filtyper Standardfiltyper som ar kopplade till mallen.
Teckenkodning Teckenkodningen som anvands i utdatafilen.

Andrad Nar mallen senast andrades.

Andrad av Vem som senast andrade mallen.

Filtrering och sokning

Klicka pa filterpanelen hogst upp (mérkt Mapping Portal) for att visa sokalternativ. Ange
filterkriterier och klicka pa Sok for att begransa listan. Klicka pa Rensa for att aterstalla
filtren.

Filtren sparas nar du lamnar sidan och atervander.

Raddetaljer

Klicka pa en rad for att expandera en detaljvy som visar ytterligare information (t.ex.
Skapad, Skapad av).

Atgardsknappar

Verktygsfaltet ovanfor tabellen innehaller fljande knappar. De flesta kraver att en rad forst
valjs.

Knapp Beskrivning
Skapa Oppnar formularet for att skapa en ny mall.
Ta bort Tar bort vald mall (kraver bekraftelse).
Kopiera  Skapar en kopia av vald mall med ett nytt namn.
Redigera Oppnar formuléret for att redigera mallens installningar.
Kor Kor den valda mallen mot en indatafil.
Bilagor Hanterar filer som laddats upp och kopplats till den valda mallen.
Bindningar Hanterar villkorliga bindningsregler for den valda mallen.

3. Skapa en mall

1. Klicka pa Skapa i verktygsfaltet.
2. Fylli formularfalten:



Falt Obligatoriskt

Namn Ja
Typ Ja
Teckenkodning Ja
Filtyper Nej
Land/Locale Nej
Format Ja
Kunder Nej
Filnamnsformat Nej
Sortering Ja

Beskrivning
Ett kort och beskrivande namn (max 50 tecken).
Valj Fakturering eller Utbetalning.
Teckenkodningen for utdatafilen (t.ex. UTF-8, ISO-8859-1).
En eller flera standardfiltyper kopplade till mallen.
Avsett land eller regioninstallning.
Standardtyp/-format som mallen baseras pa.
Vilka kunder mallen galler for.
Monster for namngivning av utdatafilen (max 255 tecken).
Hur posterna i utdatafilen ska sorteras.

3. Klicka pa Spara for att skapa mallen eller Malldesigner for att spara och omedelbart

oppna designern.

4. Klicka pa Avbryt for att aterga utan att spara.

Tips: Efter att mallen sparats kan du alltid oppna Malldesignern via Redigera och darefter
knappen Malldesigner i redigeringsformularet.
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Markera en mall i listan.

Klicka pa Redigera i verktygsfaltet.

Andra 6nskade falt (samma falt som vid skapande).

Klicka pa Spara for att bekréafta, Malldesigner for att ga direkt till designern eller

Redigera en mall

Avbryt for att ignorera andringarna.

5. Kopiera en mall

Att kopiera en mall ar anvandbart nar du vill skapa en ny mall som liknar en befintlig.

1. Markera mallen du vill kopiera.
2. Klicka pa Kopiera i verktygsfaltet.
3. En dialogruta oppnas med ett foreslaget namn (ursprungsnamnet med ett

kopieringssuffix).

4. Ange onskat namn for kopian.
5. Klicka pa Kopiera for att bekrafta eller Avbryt for att avbryta.

Kopian far samma installningar och mallstruktur som originalet.




6. Ta bort en mall

1. Markera mallen du vill ta bort.

2. Klicka pa Ta bort i verktygsfaltet.

3. En bekraftelsedialog visas.

4. Klicka pa Bekrafta for att permanent ta bort mallen eller Avbryt for att avbryta.

Varning: Borttagning ar permanent och kan inte angras.

7. Malldesignern (bygga filinnehall)

Malldesignern anvands for att definiera den exakta strukturen for utdatafilen. Du nar den via
formulédren Skapa eller Redigera genom att klicka pa Malldesigner, eller direkt via
Redigera - Malldesigner.

Designern visar mallens namn och typ hogst upp och ar uppbyggd kring Poster och Falt.

7.1 Poster

En post ar en logisk sektion eller radtyp i utdatafilen (t.ex. Filhuvud, Kundhuvud,
Fakturarad, Filslut). Varje post visas som ett expanderbart kort.

Lagga till en post

1. Klicka pa Lagg till post.
2. Fylli:
o Namn - beskrivande namn pa posten.
o Visningsordning - i vilken ordning posten visas (lagre nummer forst).
o Posttyp - postens strukturella roll (t.ex. Filhuvud, Huvudpost, Fakturarad,
Filslut).
o Bindningar - valfritt, koppla en eller flera villkorliga bindningar som styr nar
posten ska inkluderas.
3. Klicka pa Spara.

Andra ordning pa poster

Dra ett postkort med hjalp av draghandtaget (=) till vanster.
Redigera en post

Expandera postkortet och klicka pa Redigera post.

Ta bort en post

Expandera postkortet och klicka pa Ta bort post. Bekrafta i dialogrutan.



7.2 Falt

Varje post innehaller ett eller flera falt. Ett falt representerar en enskild kolumn eller
dataposition i utdataraden.

Lagga till ett falt

1. Expandera den post dar faltet ska laggas till.
2. Klicka pa Lagg till falt.
3. Fyll i foljande:

Installning Beskrivning
Faltnamn Ett beskrivande namn for faltet.

Tecknet som anvands for att fylla ut faltet till fast langd (vanligen
mellanslag eller 0).

Hogerjustera Om markerad hogerjusteras vardet och utfyllnad laggs till till vanster.
Visningsordning Faltets position inom posten.
Datatyp: Text (Char), Datum/Tid (DateTime), Decimal eller Heltal

Utfyllnadstecken

Falttyp (Integer).
Faltlangd Fast langd for faltet. Ange antingen detta eller Maxlangd.
Maxlangd Maximalt tillaten langd. Ange antingen detta eller Faltlangd.

Funktionstyp Hur faltets varde bestams.
4. Klicka pa Spara.

Andra ordning pa falt

Dra faltraden med dess draghandtag.

Redigera ett falt

Klicka pa redigeringsikonen (penna).

Ta bort ett falt

Klicka pa borttagningsikonen (papperskorg).

Visning av faltposition

Varje falt visar beraknad start- och slutposition (t.ex. Pos: 1-10) samt konfigurerad langd.
Hall muspekaren 6ver faltnamnet for att visa detaljer.

7.3 Faltets funktionstyper

Funktionstyp Beskrivning
Referens Vardet hamtas fran ett standardreferensfalt.



Funktionstyp Beskrivning
Konstant Faltet returnerar alltid ett fordefinierat varde.
Vardet beraknas med ett matematiskt uttryck som kombinerar tva

Berakning operander och en operator.

Villkorlig Vérdet beror pa om ett villkor &r sant eller falskt.

Annat Refererar till ett annat referensfalt som inte foljer standardmonstret for
posttyper.

For Datum/Tid-falt kan du ange ett datum-/tidsformat (t.ex. yyyyMMdd).
For Decimalfalt kan du ange decimalformat (t.ex. 0.00) och visningsalternativ for tal.

For Referensfalt kan du ange ett regexmonster och ett utdataformat om transformation
behovs.

7.4 Export och import

Langst ned i Malldesignern:

e Exportera - laddar ner hela mallstrukturen som en JSON-fil.
e Importera - laddar upp en tidigare exporterad JSON-fil och ersatter den aktuella
strukturen.

Du ombeds bekrafta innan den befintliga strukturen skrivs over.

Klicka pa Spara for att spara alla dndringar eller Avbryt for att aterga utan att spara.

8. Bindningar (villkorsregler)

Bindningar ar villkorliga regler som styr om en post ska inkluderas i utdatafilen. Om en
post saknar bindningar inkluderas den alltid.

Oppna sidan Bindningar

1. Markera en mall i listan.
2. Klicka pa Bindningar i verktygsfaltet.

Sidan visar alla bindningar som definierats for mallen.
Skapa en bindning

1. Klicka pa Lagg till.
2. Fyll i dialogrutan:



Installning Beskrivning

Namn Beskrivande namn for bindningen (t.ex. “Ar myndig”).
Standardtyp Begransar jamforelsen till en specifik standardtyp.
Varde 1 Vanster sida av jamforelsen.

Operator  Jamforelseoperator (t.ex. lika med, inte lika med, storre an).
Jamfor med Hoger sida av jamforelsen.

Sant Vad bindningen returnerar om villkoret ar sant.

Falskt Vad bindningen returnerar om villkoret ar falskt.

3. Klicka pa Spara.

Redigera en bindning

Markera en bindning och klicka pa Redigera eller dubbelklicka pa raden.

Ta bort en bindning
Markera en eller flera bindningar och klicka pa Ta bort.

Koppla bindningar till poster

Bindningar kopplas till poster i Malldesignern. Oppna postens redigeringsdialog, ga till
avsnittet Bindningar, valj en bindning i listan och klicka pa Lagg till bindning. Ta bort en
bindning genom att klicka pa x pa dess etikett.

9. Bilagor (uppladdade filer)

Varje mall kan ha en eller flera filer kopplade till sig (t.ex. referensfiler eller exempeldata).

Oppna sidan Bilagor

1. Markera en mall.
2. Klicka pa Bilagor.

Sidan visar alla uppladdade filer.
Ladda upp en fil

1. Klicka pa Ladda upp.
2. Valj filen i filvaljaren.

Ladda ned en fil

Klicka pa filnamnslanken i tabellen.



Ta bort en fil

Markera filen och klicka pa Ta bort.

10. Kora en mall

Att kora en mall innebar att en indatafil bearbetas och att en utdatafil skapas enligt mallens
struktur.

Markera mallen.

Klicka pa Kor.

Dialogrutan Kor mall - [mallnamn] 6ppnas.
Klicka pa Valj fil och vélj en indatafil.

Klicka pa Kor.
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Systemet bearbetar filen (en laddningsindikator visas under bearbetningen). Nar processen
ar klar laddas utdatafilen ned automatiskt och ett bekraftelsemeddelande visas.

Vanliga fel

e Kunde inte bearbeta filen - indatafilen kunde inte mappas med denna mall.
» Kunde inte fa behorighet att skriva filen - utdatafilen kunde inte skrivas
(vanligtvis ett behorighetsproblem pa serversidan).

11. Automatisk mappning

Vissa mallar kan koras automatiskt da ekonomifiler godkénts. Kryssrutan Aktiverad i
mallistan styr detta.

Obs! Schemalaggning ar endast tillganglig for mallar som har en komplett mallstruktur
skapad i Malldesignern. Om strukturen saknas visas istallet texten “Mall saknas”.

Aktivera schemalaggning

1. Leta upp mallen i listan.
2. Klicka pa kryssrutan i kolumnen Aktiverad.
3. En bekraftelsedialog visas:

Aktivera schemalaggning - Ar du saker pa att du vill aktivera schemaliggning for
[namn]?

4. Klicka pa Aktivera for att bekréfta.



Inaktivera schemalaggning

1. Leta upp mallen i listan.
2. Klicka pa den markerade kryssrutan i kolumnen Aktiverad.
3. En bekraftelsedialog visas:

Inaktivera schemaliaggning - Ar du saker pa att du vill inaktivera schemalaggning
for [namn]?

4. Klicka pa Inaktivera for att bekréfta.



