Hantera skolenhet (Gr)

Har hanterar du skolenheter. En skolenhet utgor rektorns ansvarsomrade, samma enhet kan
darfor bestd av flera skolenheter.

Ga via meny Organisation > Skolenhet.

Visa skolenheter
1. Gor ditt urval och klicka pa Sok.

Lagga till skolenhet for skolform, arskurser, klass eller
fritidshem

2. Klicka pa den knapp som motsvarar nivan dar rektors ansvarsomrade ska laggas. Om
rektorn ska ansvara for t.ex. arskurs 7-9, klicka pa Ldgg till skolenhet for arskurser.
3. Fylli falten och spara.

Andra eller ta bort skolenhet

1. Sok fram, valj skolenheten och klicka pa Andra eller p& Ta bort, beroende pé vad du
vill gora.
2. Gor dina andringar och spara alternativt bekrafta borttagningen.

Tank pa att:

e Varje skolenhetskod for en rektor ar unik. Om det finns flera rader med samma
skolenhetskod maste skolenhetsnamnet vara identiskt for dessa rader.


https://eduhelp.se/for-personal-admin/administration-och-grundregister/hantera-skolenhet-gr/

