Hantera perioder (Gy/Vux/SFI)

Har du behorighet kan du uppdatera din enhets eller overgripande perioder. Du kan lagga
till nya perioder eller inaktivera perioder som inte langre ska anvandas.

Det kan vara praktiskt att hitta en namnstandard for perioderna utifran olika periodtyper for
att gora det enklare att sarskilja perioderna i systemet. T.ex. Flerar: 2025-2028, Lasar:
25/26, Termin: HT25/VT26. Las mer on periodtyper nedan.

Periodtyp

I kodregistret ser du vilka periodtyper som kan anvandas for respektive skolform. Endast
periodtypen Lasar har uppgift om Jullovets start och slut - nagot som &r viktigt inom
gymnasieskolan.

For periodtyperna CSN _PERIOD och SCB PERIOD ska perioderna laggas upp pa Enhet =
Kommun och dessa anvands endast vid rapportering till CSN/SCB.

Periodbeteckningen ar unik per enhet och skolform. Du kan darfor inte ha samma
periodbeteckning pa flera perioder aven om de har olika periodtyper.

Ansokansperiod

For att eleverna ska kunna gora en Ansokan via webbansokan sa kréavs att en
Ansokansperiod ligger upplagd.

Lagg till ansokningsperiod

Ga till meny Grunduppgifter > Period

Klicka pa Ldgg till

Valj Enhet Kommun och den skolform du vill skapa en ansokningsperiod pa.
Under Period skriver du in samma namn som du har pa din verksamhetsperiod
Under periodtyp valjer du Ansokansperiod.

Spara
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Notera:Har du flera verksamhetsperioder vars kurser ska finnas som sokbara pa webben sa
maste du skapa upp en Ansokansperiod for varje sadan period. Ansokansperioden ska heta
likadant och ha samma from och tom som din verksamhetsperiod.

Lagg till

Ga till meny Grunduppgifter > Period

Klicka pa Ldgg till

Valj Enhet, Skolform och ange periodens namn i faltet Period
Valj lamplig Periodtyp

Ange datumen i Fr.o.m. och T.o.m. som perioden galler for
Spara

S e

Andra

1. Ga till meny Grunduppgifter > Period
2. Gor ett urval for den period du vill andra


https://eduhelp.se/for-personal-admin/administration-och-grundregister/hantera-perioder/

3. Markera den period du vill andra

4. Klicka p& Andra

5. Justera de uppgifter du onskar andra - Periodtyp, Aktiv, Fr.o.m. eller T.o.m.
6. Spara

Notera: Nar du dndrar datum pa en period kan aven Grupper, Kursdeltagare och Aktiviteter
att beroras.

Om dessa har samma datum som perioden, kommer de att fa samma &ndring av datum som
perioden.

Du kommer inte att kunna dndra datum sa att ingdende grupper 6verlappar med en grupp
med samma namn pa annan period, eftersom det kan stélla till problem vid olika funktioner
kopplade till Kursdeltagare.

Ta bort

Du kan bara ta bort en period om det inte finns nagra grupper och kursdeltagare eller
aktiviteter kopplade till perioden.

Andra jullovsdatum (endast Gy)

1. Ga till meny Grunduppgifter > Period

Gor ett urval for de 1asar du vill 4ndra jullovsdatum for (flera enheter kan hanteras
samtidigt)

Markera de perioder du vill andra

Klicka pd Andra jullovsdatum

Ange datum for jullov Jullov Fr.o.m. eller Jullov T.o.m.

Spara
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