Hantera perioder (Gr)

Har hanterar du perioder.
Ga via menyval Organisation > Period.

I fliken Grundperiod hanterar du perioder av viss typ, t.ex. lasar och terminer. Dérifran kan
du sedan kopiera grundperioden till enheter. I fliken Period hanterar du perioder kopplade
till viss enhet.

Fliken Period

Visa perioder
1. Ange sokkriterier och klicka pa Sok.
Lagga till period

1. Klicka pa Ldgg till.
2. Fylli falten, klicka pa Spara, eller Spara och ldgg till ny om du direkt vill lagga till
ytterligare grundperiod.

Andra eller ta bort en period

1. Ange sokkriterier och klicka pa Sdk.
2. Valj onskad period och klicka pd Andra eller Ta bort beroende pa vad du vill goéra. Gor
dina andringar och spara alternativt bekrafta borttagningen.

Lasdatum betyg

Du kan ange ett lasdatum for betyg pa terminen. Nar lasdatumet infallit kan betyg inte
langre registreras. Om ett betyg behover andras darefter, ta tillfalligt bort eller flytta fram
lasdatumet.

Lasdatum betyg och tjansten for Visa betyg for elever och vardnadshavare

Om ni har nya tjansten for att visa betyg for elever och vardnadshavare far de se betyg fran
de senaste fyra lasaren. Betygen visas fr.0.m. respektive termins Lasdatum betyg, forutsatt
att deras lasdatum é&r olika och att uppgifterna hunnit integreras till e-tjansten. Du kan lasa
elevernas och vardnadshavarnas hjalptext for e-tjansten har.

Fliken Grundperiod

Visa grundperioder
1. Ange sokkriterier och klicka pa Sok.
Lagga till en grundperiod

1. Klicka pa Ldgg till.
2. Fyll i falten, klicka pa Spara, eller Spara och ldgg till ny om du direkt vill lagga till
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ytterligare grundperiod.
Andra eller ta bort en grundperiod

1. Ange sokkriterier och klicka pa Sék.
2. Valj onskad grundperiod och klicka pd Andra eller Ta bort beroende pa vad du vill
gora. Gor dina andringar och spara alternativt bekrafta borttagningen.

Kopiera en eller flera grundperioder till en enhet

1. Ange sokkriterier och klicka pa Sok.

2. Vélj 6nskade grundperioder i listan och klicka pa Kopiera till enhet.

3. Valj den enhet du vill kopiera grundperioderna till.

4. Klicka pa Ndsta och bekrafta kopieringen genom att klicka pa Kopiera.

Kopiera en grundperiod till en eller flera enheter

Ange sokkriterier och klicka pa Sok.

Vilj grundperioden i listan och klicka pa Kopiera till flera enheter.

Valj regi och darefter de enheter du vill kopiera grundperioden till.

Klicka pa Ndsta, dar ser du vilka av de valda enheterna grundperioden kommer att
kopieras till. Bekrafta kopieringen genom att klicka pa Kopiera.
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