Hantera klasser (Gr)

Har hanterar du klasser.

Ga via meny Organisation > Klass.

Lagga till klass
1. Klicka pa Ldgg till.

2. Fyll i falten, namnge klassen i faltet Namn och klicka pa Spara, eller pa Spara och ldgg
till ny om du direkt vill lagga till ytterligare en klass.

Visa klasser

1. Ange 6nskat urval och klicka pa Sok.

Kopiera en klass

1. Sok fram berord klass,
2. Valj klassen och klicka pa Kopiera. Gor dina andringar for den nya klassen och spara.

Kopiera flera klasser till ny period

1. Sok fram berorda klasser.

2. Vélj de klasser du vill kopiera och klicka pa Kopiera.

3. Vélj vilken period du vill kopiera klasserna till och klicka pa Ndsta.
4. Bekrafta kopieringen genom att klicka pa Kopiera.

Hantera elever

Du kan ta bort eller lagga till elever i en klass direkt harifran.

1. Sok fram berord klass.
2. Vélj klassen, klicka pa Hantera elever och las hjélptexten dar.

Hantera personal
Du kan ta bort eller lagga in personal i viss klass direkt harifran.

1. Sok fram berord klass.
2. Valj klassen, klicka pa Hantera personal och 1as hjalptexten dar.

Andra eller ta bort klasser

1. Sok fram berorda klasser.

2. Valj onskade klasser och klicka pa Andra eller pd Ta bort beroende pa vad du vill gora.
Den information du kan andra skiljer sig om du valt en eller flera klasser och du kan
inte ta bort en klass som har relaterad information, t.ex. placerade elever.
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3. Gor dina andringar och Spara alternativt bekrafta borttagningen.



