Enhet (Fsk/Gr)

Har administrerar du enheter.

I systemet anvands enhet som en benamning for en byggnad dar olika verksamheter bedrivs
sasom forskola, pedagogisk omsorg, grundskola, fritidshem och fritidsklubb.

Paé fliken S6k pd namn kan du s6ka enheter utifran hela eller del av enhetsnamnet. Pa fliken
Utokad sék kan du soka enheter utifran ett urval. Enhetsnamnen som presenteras i listan ar
klickbara lankar som leder till enhetsoversikten dar du ocksa kan andra uppgifter om
enheten och ta bort den.

Ga via meny Organisation > Enhet.

Visa enheter

1. Fliken S6k pa namn: ange hela eller del av enhetsnamnet. Fliken Utékad sok: ange
sokkriterier for onskade enheter.
2. Klicka pa Sok.

Lagga till enhet

1. Klicka pa Ldgg till.
2. Fyll i relevanta falt.

o Om det finns skolformer pa enheten lamnar du faltet Verksamhet blankt och
anger verksamheterna pa respektive avdelning i stéllet.

o Om barn/elever som ar placerade i flera andra kommuner ska registreras pa
enheten, valj “"Flera kommuner” i faltet Kommun for att inte riskera att dessa
barn/elever visas i appen for vardnadshavare.

3. Klicka pa Spara.

Andra uppgifter om eller ta bort enhet

1. Sok fram och valj enheten.
2. Klicka pd Andra eller p& Ta bort berorende pa vad du vill gora.
3. Gor dina andringar och spara alternativt bekrafta borttagningen.

Anslut till eller koppla bort fran organisation

1. Sok fram onskad enhet.

2. Markera enheten och klicka pa Anslut till organisation eller Koppla bort fran
organisation beroende pa vad du vill gora.

3. Om du vill ansluta enheten till en organisation, valj organisation och giltighetstid.

4. Klicka pa Anslut alternativt pa Koppla bort.

Lagga till eller ta bort dokument

1. Sok fram onskad enhet.


https://eduhelp.se/for-personal-admin/administration-och-grundregister/hantera-enhet-gr/

2. Markera enheten och klicka pa Hantera dokument.

3. Klicka pa Ldgg till, eller markera onskade dokument och klicka pa Ta bort beroende pa
vad du vill gora.

4. Om du vill lagga till ett dokument, ange ett dokumentnamn och valj fil. Om du vill ta
bort ett dokument, markera det och klicka pa Ta bort.

5. Klicka pa Spara alternativt bekréfta borttagningen.

Registrera oppettider

Sok fram onskad enhet

Ga till enhetens 6versikt genom att klicka pa enhetsnamnet

Valja Oppettider i rutan Genvagar.

Registrera de oppettider som galler for enheten, de dagar som saknar registrerade
oppettider raknas som stangda dagar.
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Notera for enheter som har oppet over ett dygn anges tid for stangning till kl. 23.59 och
nastkommande dags 6ppningstid anges fran k1. 00.00.
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Visa pa webb
Markera Visa pa webb for de enheter som ska visas i barnomsorgsansokan. Notera att ett

Omrade som &r kopplat till enheten, antingen det narmaste Omradet eller ett 6veromrade
ocksa behover vara markerat med Visa pa webb.

Dolj som koalternativ

Anvénds i kombination med var webbansokan och anvéands inte fér barnomsorgsansokan i
Edlevo app.

Serviceform enligt pedagogisk omsorg

Anvands da pedagogisk omsorg ar registrerad som enhet och sarskild serviceform for
pedagogisk omsorg ska galla for placeringarna.

Kartkordinater

Vi foljer referenssystemet SWEREF 99 TM, men formatet ar utan skiljetecken och siffrorna
darefter.

I Nord fyller man i 7 siffror

I Ost fyller man i 6 siffror.



