Hantera amnen och amnesregister (Gr)

Har hanterar du amnen.
Gé& via menyval Grunduppgifter > Amne.
Menyvalet bestar av tva flikar:

o Amne
e Amnesregister.

Fliken Amne

Har hanterar du enhetens amnen.

Fliken Amnesregister

Har hanterar du det generella &mnesregistret. De &mnen ni lagt upp sjalva kan du paverka
men inte de som ar grundladdade.

Lagga till amnen pa enheten

Nér du vill lagga till amnen for skolformen pa enheten kopierar du dem fran det generella
amnesregistret.

1. Valj fliken Amnesregister.

2. SOk fram &mnena, valj de du vill kopiera och klicka pa Kopiera till enhet.

3. Vélj den enhet och skolform du vill kopiera &mnena till och klicka pa Ndsta.
4. Klicka pa Kopiera.

Definiera amne som klassamne

Om ni har menyval Organisation > Skapa klassgrupper kan du definiera amne som
klassamne, dvs. alla elever i klassen laser amnet tillsammans, och darmed skapa
forutsattningar for funktionen Skapa klassgrupper.

Enbart amnen som saknar amnestyp kan vara klassamnen.

1. Valj fliken Amne.

2. Sok fram véalj onskat amne pa enheten och klicka pa Andra.

3. Satt en bock i rutan Klassimne samt ange i vilken eller vilka arskurser amnet lases av
alla eleverna i klasserna. Spara.

Justera enhetens amnen enligt det generella
amnesregistret

Du kan uppdatera enhetens amnen enligt det generella amnesregistret genom att justera
amnena.


https://eduhelp.se/for-personal-admin/administration-och-grundregister/hantera-amnen-och-amnesregister-gr/

. Vélj fliken Amne.

2. SOk fram och valj de &mnen du vill justera och klicka pa Justera. Om de valda amnenas

amnesforkortningar finns aven i det generella amnesregistret jamfors uppgifterna, och
om de skiljer uppdateras amnena pa enheten.



