Enhetsgrupper (Gy/Vux/SFI)

Enhetsgrupper kan skapas for att anvandas i statistik och berakningar, och andra stallen dar
urval pa flera enheter kan vara av intresse. I sadana urvalslistor visas enhetsgrupperna forst
med hakparenteser, t ex [Min enhetsgrupp].

Notera att enhetsgrupper ar privata satillvida att en enhetsgrupp som ar skapad av
en viss person ar tillganglig endast for den personen! Det innebér alltsa att du bara ser
dina egna enhetsgrupper, och inte dina kollegors enhetsgrupper. Anledningen ar att du bara
ska ha tillgang till enheter till vilka du har behorighet.

Lagg till enhetsgrupp

1. Ga via meny Grunduppgifter > Enhetsgrupp (for ekonomiansvarig under Elevkostnad
Grunduppgifter > Enhetsgrupp).

2. Klicka pa Ldgg till.

3. Ange enhetsgruppnamn och valj enheter som ska tillhora gruppen.

4. Klicka pa Spara.

Om markeringen inte biter kan det bero pa att Enheten har flera skolformer men nagon av
dessa saknar varde for Utbildningsanordnare. Se till att det finns ett varde i
Utbildningsanordnare pa samtliga skolformer for enheten.

Visa/Andra/Ta bort/Exportera enhetsgrupp

Ga via meny Grunduppgifter > Enhetsgrupp.

Sok fram enhetsgruppnamn och/eller enhetsnamn.

I listan visas de enhetsgrupper som uppfyller dina sokkriterier.

For att 4ndra en enhetsgrupp, klicka pé dess lank Andra langst till hoger, gor

andringar pa ingaende enheter, och klicka pa Spara.

5. For att ta bort en enhetsgrupp, markera enhetsgruppen och klicka pa Ta bort. Bekrafta
borttagningen.

6. For att exportera en enhetsgrupp via CSV/Excel, markera enhetsgruppen och klicka pa

Exportera. Valj att 6ppna eller spara.
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https://eduhelp.se/for-personal-admin/administration-och-grundregister/enhetsgrupper-alla/

