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Kayttoopas - Varhaiskasvatushakemus Edlevo App

Yleista varhaiskasvatushakemuksesta:

Jokainen kunta maarittelee varhaiskasvatushakemuksensa osalta hakemuksensa Edlevo
Appissa sellaiseksi, etta se vastaa kunnan omia maarityksia ja vaatimuksia. On siis hyva
huomioida, etta tassa ohjeessa kaydaan yleisesti kaikki mahdolliset toiminnot ja asetukset
lapi koko varhaiskasvatushakemuksen osalta, vaikka omassa Edlevo App -nakymassasi ei
kaikkia ohjeessa kuvattuja toimintoja ja valintoja nakyisikaan.

1. Hakemuksesta

Varhaiskasvatushakemus on toiminto, jonka avulla kansalaiset voivat hakea paikkaa
kunnalliseen varhaiskasvatukseen, yksityiseen varhaiskasvatukseen tai maksuttomaan
kerhotoimintaan eli avoimeen varhaiskasvatukseen. Huoltajille palvelu toimii Edlevo App -
sovelluksessa tai erillisena linkkina selaimessa kuntakohtaisesti.

Kaikki saapuvat varhaiskasvatushakemukset kasittelee kunnassa hakemusten kasittelyyn
valtuutettu henkilo.

2. Vaiheet varhaiskasvatushakemuksella
Hakemuksella voidaan hakea:

e Kunnalliseen ja yksityiseen paivahoitoon, perhepaivahoitoon ja vuorohoitoon
e Avoimeen varhaiskasvatukseen eli maksuttomaan kerhotoimintaan

Hakemus on monivaiheinen ja kaikki vaiheisiin sisaltyvat toiminnot ja tiedot on kuvattu
erikseen tahan ohjeeseen alle.

Siirtyessasi valikkoon, loydat sielta Varhaiskasvatushakemus-painikkeen. Painiketta
painamalla paaset siirtymaan nakymaan, jossa sinun tulee valita ensin lapsi, jolle haluat
hakemuksen tayttaa. Valittuasi lapsen aktivoituu "Tee uusi hakemus” -painike.

1. Kunta

Tassa kohdassa kunta kertoo sinulle valitsemaansa hakemukseen liittyvaa informaatiota.
Sinun tulee myos hyvaksya valtuutus, jotta paaset siirtymaan “Seuraava”-painikkeen kautta
seuraavaan vaiheeseen.

2. Yhteystiedot

Tassa kohdassa sinun tulee tayttaa kunnan vaatimat yhteystiedot seka valita annatko
suostumuksen paatosten saapumiseen sahkoisesti Edlevo Appiin ja ilmoitukseen niista
sahkopostiosoitteeseesi. Mahdollisia taytettavia pakollisia tietoja ovat:

Lapsen osoite


https://eduhelp.se/fi/tieto-edu-app-fi/toiminnot-app/varhaiskasvatushakemus/
https://eduhelp.se/?p=25280

Omat yhteystietosi

e Katuosoite

e Matkapuhelinnumero

e Sahkoposti

e Suostumus siihen, etta paatokset saapuvat sahkoisesti Edlevo Appiin ja ilmoitukseen
niista antamaani sahkopostiosoitteeseen

3. Lapsen tiedot

Tassa kohdassa kunta voi mahdollisesti kysya sinulta tarvitsemiaan lisatietoja, kuten
esimerkiksi erityisen tuen tarvetta, oman auton kayttomahdollisuutta tai ruoka-aineallergiaa.

4. Toivottu varhaiskasvatuspaikka

Tassa kohdassa hakemuksella sinulta mahdollisesti kysytaan ensin Toimintamuotoa.
Hakemuksella on kaksi mahdollista toimintamuotoa (osa kunnista kayttaa vain yhta
toimintamuotoa, jolloin valintaa ei erikseen tarvitse tehda):

o Paivakotitoiminta/Perhepaivahoito
¢ Avoin varhaiskasvatustoiminta (maksuton kerhotoiminta)

Kun olet valinnut toimintamuodon ilmoita:

e Toivottu aloituspaiva
e Haluttu Palvelun laajuus eli kuinka paljon hoitoa lapsi tarvitsee

Taman jalkeen, voit ilmoittaa paikkatoiveet kunnan asettamien maaritysten mukaan. Kunta
on voinut maaritella hakemukselle mahdollisesti ilmoitettuja paikkatoiveita ilmoitettavaksi
1-3 kappaletta toimintamuotoa kohden.

Paikkatoiveeseen sinun tulee ilmoittaa:

¢ Alue, jolle haetaan varhaiskasvatuspaikkaa. Voit hakea myos paikkaa yleisesti
‘alueelle’, jos kunta on nain asetuksissaan maarittanyt. Talloin tietyn toimipaikan
valitseminen hakemukselle ei ole pakollista.

e Toimipaikka tai perhepaivahoitopaikka, johon haluat lapselle paikkaa hakea.

Voit lisata toiveita mahdollisesti (jos kunta on maarittanyt useita
paikkatoivemahdollisuuksia) +Lisaa toive -painikkeesta. Jos et halua lisata enempaa
paikkatoiveita, voit painaa “Seuraava”-painiketta.

Kun olet tayttanyt useita paikkatoiveita, ilmestyy naytolle painike ”Poista viimeinen toive”,
jolloin sinun on mahdollista poistaa jo asettamasi toive.

5. Liitteet

Hakemuksella kunta voi kysya sinulta myos liitteita, jotka ovat varhaiskasvatuspaikan
kannalta olennaisia. Tallaisia liitteita voivat olla esimerkiksi:

¢ Asuinpaikkatodistus
¢ Opiskelutodistus
e Paatos tuen tarpeesta



e Jokin muu yleinen liite

Liitteiden maksimimaara on 6 kappaletta per tiedostotyyppi. Liitteiden maksimikoko on 25
MB.

6. Lisatietoa hakemuksesta

Tahan kohtaan voit kirjata muuta lapsen varhaiskasvatushakemuksen kannalta olennaista
tietoa. Tieto voi liittya esimerkiksi tulevaan tyollisyystilanteeseen, perhetilanteeseen tai
muihin muutoksiin, jotka vaikuttavat olennaisesti lapsen hakeutumiseen varhaiskasvatuksen
piiriin.

Huom! Ethan kirjaa lisatietoihin kuitenkaan erityisen arkaluontoista tietoa.
7. Yhteenveto

Yhteenveto kohdassa huoltajan on mahdollista tarkastella tayttamaansa hakemusta ennen
sen lahettamista kuntaan. Yhteenvedosta loytyvat olennaisimmat tiedot hakemuksen osalta.
"Edellinen”-painikkeesta paaset palaamaan hakemukselle ja muokkaamaan hakemuksen
tietoja. Kun olet tyytyvainen hakemukseen, voit painaa "Ldhetd hakemus” -painiketta, jolloin
hakemus tallentuu kunnalle ja kasittelija voi aloittaa varhaiskasvatuspaikan kasittelyn
kunnassa maariteltyjen saantojen mukaisesti.

Lahetetty hakemus nakyy kayttajalle Edlevo Appissa siina tilassa, jossa hakemus kulloisenkin
prosessin vaiheessa on. Tallaisia vaiheita ovat:

e Odottaa kunnan kasittelya

e Puutteellinen (kasittelija pyytaa sinulta lisatietoa sahkopostiviestin ja Edlevo Appin
valityksella)

o Hyvaksytty

e Hylatty (hakemus on hylatty)

Tallennettua hakemusta paasee muokkaamaan lahettamisen jalkeen painamalla hakemusta
(niilta osin kuin kunta on maaritellyt). Painamalla kynan kuvaa voit muokata hakemuksella
(mahdollisesti):

e Palvelun laajuutta
Liitteita

Lapsen lisatietoja
Muutto-osoitetta
Tyotilannetta

e Yhteystietoja

e Paikkatoiveita

e Aloituspvm

e Lisatieto-kentan tekstia

Tallenna muutokset "Tallenna”-painikkeesta.

Voit myo0s poistaa voimassaolevan hakemuksen painamalla hakemuksen rivia ja taman
jalkeen roskakori-painiketta, jolloin sovellus pyytaa sinua vahvistamaan poiston. Jos hakemus
on hyvaksytty, et voi enaa poistaa hakemusta roskakori-painikkeesta. Ota talloin yhteys
kunnan varhaiskasvatukseen, jos hakemus on aiheeton.



Lapselle voi olla yhtaaikaisesti hakemus avoimeen varhaiskasvatukseen seka
paivakotiin/perhepaivahoitoon. Talloin molemmat hakemukset nakyvat omina riveinaan
Edlevo Appissa.
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