Hakemusjono

Hakemusjono -moduulissa voit hakea hakemuksia ja tarkastella niiden jarjestysta erilaisten
hakukriteerien avulla. Paaset myos siirtymaan hakemukselle, paikkaehdotuksiin tai
hakemuksen lisatiedot -moduuleihin.

Katso video Hakemusjono -moduulin toiminnoista.
Hakemusjonojen haku
Voit hakea paikkatoiveita seuraavien hakukriteereiden avulla

e Organisaatiolla (Sijoitusalue, Toimintamuoto, Resurssi, Jarjestamistapa ja Jonojen
suodatus)

o Paivamaarat (Paikkatarpeen alkupaiva, Paikkatarpeen loppupaiva, Saapunut alkupaiva
ja Saapunut loppupaiva)

o Henkil6 (Syntyméapéaiva alkaen, Syntyméapaiva saakka, Aidinkieli muu kuin suomi ja
Lisatiedot)

» Paikkatoiveet (Tarkeysjarjestys, Paikkatoive alkaen ja Paikkatoive saakka)

Voit lisata oman haun, painamalla Lisdd oma haku -painiketta.

Kun olet maarittanyt kaikki hakuehdot, paina Etsi -painiketta. Hakukriteerit tayttavat
tulokset tulevat nakyville sivun alapuolelle listaksi.

Selvennyksia muutaman hakutulossarakkeen sisallosta:

e Sisaruksella on sijoitus samassa yksikossa -sarake
o Kylla > Silloin kun sisaruksella on voimassa oleva sijoitus samaan yksikkoon
mihin hakemuksen ensimmainen hakutoive on
o Kasiteltava viimeistaan -sarakeeseen tulee paivamaara vain silloin kun kyseessa on
uusi hakija. Oletuksena paivamaara tulee 4 kuukauden (120 pv) paahan hakemuksen
saapumispaivamaarasta, mutta tama voidaan Hakemus -moduulissa muuttaa
tarvittaessa 14 paivaan.

Hakemus -painike

Aktivoituasi valintaruudun lapsen henkilotunnuksen vasemmalla puolella, voit painaa
Hakemus -painiketta. Hakemus -painiketta painamalla paaset siirtymaan kyseisen lapsen
hakemusta koskeviin tietoihin. Aktivoimalla Hakemus -nakymassa valintaruudun lapsen
henkilotunnuksen vasemmalla puolella, paaset muokkaamaan tai tarkastelemaan
hakemukselle tallennettuja tietoja. Tarkempi kuvaus Hakemus -moduulin toiminnasta on
kuvattu Hakemus -ohjeessa.

Paikkaehdotus -painike

Aktivoituasi painikkeen lapsen henkilotunnuksen vasemmalla puolella, voit painaa
Paikkaehdotus -painiketta. Paikkaehdotus sivulla naet kyseisen lapsen esitaytetyt tiedot, joita
paaset halutessasi muokkaamaan.


https://eduhelp.se/fi/paikkatoiveet/
https://www.dreambroker.com/channel/u4186t6s/6vq2x79e
https://eduhelp.se/?p=22952

Paikkaehdotusta voidaan kayttaa joko lisapiirteena, jolloin huoltajalle lahtee
sahkopostiherate ja Edlevo appiin paikkaehdotus. Huoltaja hyvaksyy tai hylkaa
paikkaehdotuksen. Hyvaksytysta Paikkaehdotuksesta syntyy Sijoitus.

Paikkaehdotusta voidaan kayttaa myos sisaisesti, jolloin kasittelija tekee paikkaehdotuksen
hakemuksen esitaytetyin tiedoin Hakemus -moduulin Paikkaehdotus -painikkeen kautta.
Kasittelija kay hyvaksymassa Paikkaehdotuksen Paikkaehdotus -moduulissa, jolloin syntyy
Sijoitus. Talloin valtytaan manuaaliselta tyolta ja sijoituksen luomiselta kasin.

Pakollisia tietoja Paikkaehdotus -sivulla ovat

e Toimipaikka
e Sijoitus alkaen
e Palvelun laajuus

Muita muokattavissa olevia tietoja ovat

e Sijoitusalue

e Toimintamuoto

Ryhma

Sijoituksen loppupaiva
Viimeinen vastauspaiva
Sovitut tunnit/kk

» Paivat/kk

Annettuasi tai muutettuasi haluamasi tiedot, paina Tallenna -painiketta, jolloin tiedot
tallentuvat. Keskeytd -painikkeesta palaat takaisin hakutuloksiin. Tallenna ja lisda -
painikkeesta paaset muokkaamaan viela paikkaehdotuksen tietoja.

Muistiinpanot -painike

Aktivoituasi painikkeen lapsen henkilotunnuksen vasemmalla puolella, voit painaa
Muistiinpanot -painiketta. Painikkeesta avautuu sivu Hakemuksen lisdtiedot. Kyseisella
sivulla voita tarkastella lapsen hakemukseen liittyvia lisatietoja tai lisata sellaisia. Lisatietoja
voi olla useampia, niita voi muokata tai halutessaan poistaa.

Muistiinpanoille ei ole maaritelty rajaa, joten niita voit halutessasi tehda useampia yhdelle
lapselle. Sivu nayttaa kuitenkin vain kolme lisatietoa kerrallaan. Jos lisatietoja on enemman
kun kolme ja haluat nahda kaikki lapsen lisatiedot samassa nakymassa, paina Naytd kaikki
muistiinpanot -painiketta.

Vienti

Aktivoituasi valintaruudun lapsen henkilotunnuksen vasemmalla puolella, voit painaa Vienti -
painiketta. Painike muodostaa kyseisen lapsen tietojen perusteella Excel -taulukon, josta voit
tarkastella lapsen tietoja taulukkomuotoisesti. Voit vieda Exceliin kerrallaan yhden tai
useamman lapsen tiedot ja halutessasi tulostaa tiedot painamalla tulosta -painiketta.

Paivitetty 26.6.2025



