Omat haut

Omat haut on ominaisuus, jonka avulla kayttaja voi tallentaa itselleen tarkeita hakuehtoja tai
nakymia jarjestelman tiedoista.

Ne toimivat eraanlaisina pika-asetuksina: kerran luotu haku on jatkossa kaytettavissa yhdella
klikkauksella ilman, etta hakuehtoja tarvitsee rakentaa uudelleen. Talla toiminnolla kayttaja
voi tehda itselleen erilaisia tehtavdlistoja, jotka tukevat kunnan yhteisia toimintatapoja ja
prosesseja.

Uuden Oman haun luominen

Jos haluat tehda esim. lasten sijoituksista Omat haut -toiminnon, tee ensin sijoitushaku niilla
hakuehdoilla, joita saannollisesti kaytat. Kun hakutulos on valmis, paina Lisdd oma haku -
painiketta.

Anna hakutulokselle kuvaava otsikko.

Tarkeys maarittelee milla rivilla Oma haku nakyy etusivulla. Tdarked on ylimpana, Normaali
keskella ja Ei tarked on alimpana.

Lopuksi paina Tallenna -painiketta.
Omien hakujen muuttaminen

Etusivulla voit muokata Omia hakuja oikeassa ylakulmassa olevan hammasrataskuvakkeen
kautta.

Voit antaa jokaiselle tarkeysluokalle kuvaavan otsikon. Esimerkiksi tarkeiksi merkityille
omille hauille voi olla yhteinen otsikko, kuten “Tee ndistd pdadatokset” ja “Tarkista namd” Voit
myo0s maaritella, minka varisia kyseisen otsikon alla olevat laatikot ovat.

Valmiita omia hakuja voi raahata otsikosta toiseen, jolloin laatikko saa automaattisesti uuden
oletusvarin kyseisen otsikon mukaisesti.

Voit myos valita omille hauille standardi tai taydennetyn nakyman.

Voit joko poistaa oman haun kokonaan tai piilottaa sen etusivulta poistamalla valinnan
Aktiivinen-valintaruudusta.

Kun olet tehnyt haluamasi muutokset, muista lopuksi painaa Tallenna.
Omien hakujen paivittaminen

Omien hakujen ylapuolella naet milloin Omat haut on viimeksi paivitetty. Omat haut
paivittyvat uusilla tiedoilla, kun painat Pdivitd-kuvaketta etusivun oikeassa ylakulmassa.
Lukumaaratieto muuttuu mikali kyseisena hetkena tilanne on eri kuin aikaisemmin.

Painamalla Omat haut -linkkia etusivulla paaset suoraan kyseiseen hakutulokseen.

Huom! Omat haut tulee paivittaa etusivun ympyranuolten/paivita kuvakkeesta, jotta
etusivun nayttamat hakutulosten lukumaarat ovat ajan tasalla.


https://eduhelp.se/fi/omat-haut/
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