Muu laskun saaja

Muu laskun saaja

Muu laskun saaja-tietoa tarvitaan silloin, kun lasku osoitetaan jollekin toiselle, perheen
ulkopuoliselle, henkilolle tai organisaatiolle.

Muu laskun saaja -moduuli loytyy Edlevon valikosta laskutus-ryhmasta. Muu laskun saaja
sivu avautuu hakunakymaan. Tietoja muusta laskun saajasta kuin perheen toisesta aikuisesta
voidaan hakea kolmella eri hakuehdolla

e Henkilotunnus
e Alkupaiva (valintana kuukausi ja vuosi)
e Loppupaiva (valintana kuukausi ja vuosi)

Haku kaynnistyy Etsi-painikkeesta.

Hakutulos listautuu rivinakymaan. Asetukset-painikkeen takaa voit hallinnoida rivien maaraa
seka suodatuskenttien ja sarakkeiden nakyvyytta. Kun valitset rivinakymasta vasemmasta
reunasta yhden valintaruudun aktivoituvat ylarivin painikkeet

e +Lisdd - uuden muun laskun saajan lisaaminen

 Vienti - muodostaa .csv-tiedoston, jonka voi avata toisessa ohjelmassa esim. Excel
¢ Poista - muun laskun saajan poistaminen

e Muokkaa - muun laskun saajan tietojen muokkaaminen

Uuden muun laskun saajan lisaaminen

Muu laskun saaja lisataan +Lisdd-painikkeesta. Ensin tulee valita se, syotetaanko muun
laskun saajan tiedot henkilotunnuksella vai ilman sita eli on valittava vaihtoehdoista

e Henkilotunnus
e Nimi

Henkilotunnus: Ensin haetaan henkilotunnuskentassa henkilo, jolle on tiedossa muu laskun
saaja. Taman jalkeen pakollisia kenttia ovat alkupaiva (valittavana kuukausi ja vuosi) ja
muun laskun saajan henkilotunnus. Oikea henkilo voidaan hakea henkilotunnus-kentassa
neljalla merkilla, jolloin alasvetovalikko avautuu ja valinta voidaan tehda listasta. Muun
laskun saajan henkilotietojen kentat taytetaan automaattisesti. Muista tallentaa tiedot
Tallenna- tai Tallenna ja lisdd -painikkeesta.

Nimi: Ensin haetaan henkilotunnuskentassa henkilo, jolle on tiedossa muu laskun saaja seka
alkupaiva (valittavana kuukausi ja vuosi). Sen jalkeen taytetaan muun laskun saajan nimi,
katuosoite, postinumero ja postiosoite. Tallenna tiedot Tallenna- tai Tallenna ja lisaa -
painikkeesta.


https://eduhelp.se/fi/muu-laskun-saaja/

Muun laskun saajan tietojen muokkaaminen

Valitse hakutuloksesta rivin vasemmasta reunasta valintaruutu, ja paina Muokkaa-painiketta.
Voit vaihtaa muun laskun saajan henkilotunnus -kentan tietoa eli henkiloa, henkilotieto-
kentat paivittyvat automaattisesti. Lisaksi voit lisata/muokata loppupvm (valittavana
kuukausi ja vuosi). Muista tallentaa muutokset Tallenna- tai Tallenna ja lisdd -painikkeesta.

Muun laskun saajan poistaminen

Valitse hakutuloksesta rivin vasemmasta reunasta valintaruutu, ja paina Poista-painiketta.
Vahvista muun laskun saajan poistaminen painamalla Poista-painiketta.
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