Lasnaolon yleisnakyma

Lasndolon yleisnakymda -toiminnossa voit tarkastella lasten tietoja joko paiva- tai
viikkonakymassa. Lasnaolon yleisnakymassa naytetaan lapsen varatut ja toteutuneet
hoitoajat, poissaolot ja tieto siita mikali huoltajat eivat ole tehneet hoitoaikavarausta.
Lasnaolon yleisnakymassa nakyy lapsen tila, onko lapsi paikalla vai poissa
(kasvatusammattilainen tallentaa lasna/poissaolotiedon Lasna-sovelluksella).

Lasnaolon yleisnakyman viikkonakymassa on nakyvilla varillisessa ympyrassa nimikirjaimet
siita huoltajasta, joka on ilmoittanut hoitoaikavarauksia silloin, kun perheen huoltajilla on eri
osoitteet ja lapsi kuuluu samaan perheeseen toisen huoltajan kanssa (heilla on sama osoite).

Lapsen tila juuri nyt

1. Valitse valikosta Toiminnan suunnittelu > Lasnaolon yleisnakyma

2. Valitse organisaatiosta toimipaikka/ryhma/perhepaivahoitaja ja paina Hae tiedot -
painiketta

3. Valitse viikkonakyma

4. Jarjestelma avaa oletuksena kuluvan viikon, mutta voit vaihtaa viikkoa tarpeen mukaan

5. Jokaisella lapsella on varillinen “pallukka”, joka kertoo lapsen tilan juuri talla hetkella.
Lasnaolon tilat on lueteltu oikealla olevan kysymysmerkin takana.

Harmaa = Lapsi ei ole viela saapunut

Harmaa ruksilla = Lapsella ei ole hoitoaikavarausta
Vihrea = Lapsi on saapunut

Sininen = Lapsi on jo lahtenyt

Punainen = Lapsi on poissa

Lapset, jotka ovat paikalla toteuman mukaan

e Valitse valikosta Toiminnan suunnittelu > Lasnaolon yleisnakyma

1. Valitse organisaatiosta toimipaikka/ryhméa/perhepaivahoitaja ja paina Hae tiedot -
painiketta

Valitse paivanakyma tai vilkkonakyma

Paivanakymassa: Valitse kohta Lasten todelliset ajat

Tarkista, etta paivamaara on valittu oikein

Vihrea pystyviiva nayttaa paljonko kello on juuri nyt

Paivanakymassa ne lapset, joilla on vihrea jana, ja joka kohtaa vihrean pystyviivan,
ovat paikalla

Lasten lukumaara naytetaan oikealla kohdassa Lasndolevat lapset

8. Viikkonakymassa: Tarkista, etta kuluva viikko on valittuna.

9. Viikkonakymassa ne lapset, joilla on vihrea pallukka, ovat paikalla
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Milloin ensimmainen lapsi on tulossa ja viimeinen lahdossa hoitoaikavarausten
mukaan

e Valitse valikosta Toiminnan suunnittelu > Lasnaolon yleisnakyma

1. Valitse organisaatiosta
2. Toimipaikka/ryhma/perhepaivahoitaja ja paina Hae tiedot -painiketta


https://eduhelp.se/fi/lasnaolot/

Valitse Pdivandkyma tai Viikkonakyma

Pdivandkymassa: Valitse ensin paivamaraa, jota haluat tutkia.

Viikkondkymdassa: Valitse ensin viikko, jota haluat tutkia.

Ensimmaisen lapsen tuloaika ja viimeisen lapsen lahtoaika naytetaan oikealla kohdassa
Ensimmdinen/viimeinen aika
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Lasten hoitoaikavaraukset tiettyna paivana

Valitse valikosta Toiminnan suunnittelu > Lasnaolon yleisnakyma

Valitse organisaatiosta

Toimipaikka/ryhma/perhepaivahoitaja ja paina Hae tiedot -painiketta
Valitse Pdivdanakymda

Valitse paivamaara, jota haluat tutkia

Valitse kohta Lasten hoitoaikavaraukset

Lasten lukumaara naytetaan oikealla kohdassa Lasten hoitoaikavarauksia
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Lasten hoitoaikavaraukset tiettyna viikkona

Valitse valikosta Toiminnan suunnittelu > Lasnaolon yleisnakyma

Valitse organisaatiosta

Toimipaikka/ryhma/perhepaivahoitaja ja paina Hae tiedot -painiketta

Valitse viikkonakyma

Valitse viikko, jota haluat tutkia

Lasten lukumaara hoitoaikavarausten mukaan naytetaan jokaisen paivamaaran
alapuolella, Hoitoaikavarauksia
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Lasten todelliset ajat tiettyna paivana

Valitse valikosta Toiminnan suunnittelu > Lasnaolon yleisnakyma

Valitse organisaatiosta

Toimipaikka/ryhma/perhepaivahoitaja ja paina Hae tiedot -painiketta

Valitse paivanakyma

Valitse paivamaara, jota haluat tutkia. Paivamaara ei voi olla tulevaisuuteen.

Valitse kohta Lasten todelliset ajat

Ne lapset, joilla on vihrea jana ovat paikalla kyseisena paivana. Tiedot haetaan
Lasnasta, kun lapsi on kirjattu sisaan

8. Lasten lukumaara naytetaan oikealla kohdassa Ldsndolevat lapset. Lukumaaraan
lasketaan kaikki ne lapset, jotka ovat kirjattu Lasnalla sisaan kyseisen paivan aikana.
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Hoitoaikavarausten ja todellisten aikojen vertailu tiettyna paivana

Valitse valikosta Toiminnan suunnittelu > Lasnaolon yleisnakyma

Valitse organisaatiosta

Toimipaikka/ryhma/perhepaivahoitaja ja paina Hae tiedot -painiketta

Valitse paivanakyma

Valitse paivamaara, jota haluat tutkia. Paivamaara ei voi olla tulevaisuuteen.

Valitse kohdat Lasten todelliset ajat ja Lasten hoitoaikavaraukset

Lapsen nimen jalkeen naytetaan harmaa jana (varaus) ja vihrea jana (toteuma), joita
voi verrata ylapuolella oleviin kellonaikoihin.
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Aika-akselin muuttaminen paivanakymassa

Valitse valikosta Toiminnan suunnittelu > Lasnaolon yleisnakyma

Valitse organisaatiosta

Toimipaikka/ryhma/perhepaivahoitaja ja paina Hae tiedot -painiketta

Valitse paivanakyma

Aika-akseli nayttaa automaattisesti ensimmaisen ja viimeisen ajan, jossa on huomioitu
seka hoitoaika-varaukset etta toteutuneet tunnit. Mikali haluat muuttaa aikavalia,
raahaa aika-akselin vakasia sopivaan kohtaan.

6. Valittu aika naytetaan oikealla kohdassa Valittu aikavali
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Lasnaolojen tulostaminen

Valitse valikosta Toiminnan suunnittelu > Lasnaolon yleisnakyma
Valitse organisaatiosta

Toimipaikka/ryhma/perhepaivahoitaja ja paina Hae tiedot -painiketta
Valitse viikkonakyma

Valitse viikko, jonka haluat tulostaa

Klikkaa painiketta Naytd PDF, jonka jalkeen klikkaa Tulosta tiedosto
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