Suljetut paiva

Suljetut paivat

Suljetut paivat -toiminnolla voidaan merkita organisaatio, alue, toimintayksikko tai ryhma
suljetuksi valittuina paivina. Kun paiva on merkitty suljetuksi, kyseiselle paivalle huoltaja ei
voi varata hoitoaikoja.

Toiminnon avulla voidaan helposti sulkea esimerkiksi kaikki kunnan paivakodit juhlapyhien
ajaksi yhdella kertaa. Tavallisesti suljetut paivat merkitaan valmiiksi ennen toimikauden
alkua.

Jos kunnassa on vuorohoitoa tarjoavia paivakoteja tai erillisia paivystysryhmia, ne voidaan
tarvittaessa pitaa avoinna .

Katso video kuinka voit sulkea paivia organisaatio/alue/yksikko/ryhma-tasolla
Suljettavaksi merkittavan alueen/toimintayksikon/ryhman hakeminen

 Valitse kalenterista paiva, jonka haluat merkita suljetuksi

 Valitse vahintaan alue (oletuksena organisaation ylin taso) - hakua voit tarkentaa
valitsemalla toimintayksikon ja ryhman

 Paina Ndytd organisaation suljetut/avoimet pdivdt -painiketta

Hakuehtojen alapuolelle avautuu hakuehtojen mukainen organisaatiopuu. Voit levittaa ja
sulkea organisaatiopuuta painamalla Levitd/sulje organisaatiopuu -painiketta.

Suljettavan paivan merkitseminen

e Paina sen rivin paassa olevaa + -merkkia, minka haluat merkita suljetuksi (kaikki tason
alatasotkin suljetaan), avautuu Lisaa organisaatiolle aukiolosaanto -ikkuna

 Tarkista viela, etta olet merkitsemassa suljetuksi oikeaa organisaatiotasoa (tason nimi
lukee otsikon alla)

¢ Aukiolo-valikosta valitaan Suljettu

 Tarkista, etta olet merkitsemassa oikeaa paivaa suljetuksi (paivamaara nakyy aukiolo-
kentan vieressa)

e Kirjoita kuvaus kenttaan suljettua paivaa kuvaava teksti esim. loppiainen (teksti nakyy
ainoastaan hallinnoinnissa, ei siis esim. huoltajille)

¢ Paina Tallenna-painiketta

» Voit muokata/poistaa muutoksen kynd-ikonista (nakyy silla organisaatiorivilla, mista
paiva on merkitty suljetuksi)

Yksittaisen toimintayksikon/ryhman avaaminen

Yksittainen toimintayksikko/ryhma voidaan avata kayttoon, jos yksikko/ryhma esimerkiksi
paivystaa ja siihen pitaa pystya varaamaan hoitoaikoja, vaikka muut yksikot ovatkin
suljettuja.

 Paina sen rivin paassa olevaa + -merkkia, minka haluat avata kayttoon (kaikki tason
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https://www.dreambroker.com/channel/vgfbs476/rx3xxpvv

alatasotkin avataan), avautuu Lisaa organisaatiolle aukiolosaanto -ikkuna

 Tarkista viela, etta olet merkitsemassa avoimeksi oikeaa organisaatiotasoa (tason nimi
lukee otsikon alla)

¢ Aukiolo-valikosta valitaan Avoin

e Tarkista, etta olet merkitsemassa oikeaa paivaa avoimeksi (paivamaara nakyy aukiolo-
kentan vieressa)

e Kirjoita kuvaus kenttaan avointa yksikkoa/ryhmaa kuvaava teksti esim. Paivystava
yksikko/ryhma (teksti nakyy ainoastaan hallinnoinnissa, ei siis esim. huoltajille)

¢ Paina Tallenna-painiketta

 Voit muokata/poistaa muutoksen kynd-ikonista (nakyy silla organisaatiorivilla, mista
paiva on merkitty avoimeksi)



