Henkilo

¢ Henkilo

Henkilo-moduulissa voidaan hakea ja tarkastella sellaisten henkiloiden tietoja, jotka on
tallennettu jarjestelmaan. Henkilo-moduulissa voidaan myos tallentaa uusia henkiloita
jarjestelmaan.

Henkilotunnus-kentassa voi hakea henkiloita jo kahdella merkilla. Kun kenttaan syottaa kaksi
merkkia, avautuu alasvetovalikko, josta oikean henkilon voi valita. Valinnan jalkeen henkilon
tiedot aukeavat. Henkiloa voi hakea myos nimella, nimen osalla, useammalla nimella seka
henkilotunnuksella tai henkilotunnuksen osalla.

Henkilon tietojen avauduttua on mahdollista muokata henkilon tietoja painamalla Muokkaa-
painiketta. Jos henkiloa ei loydy jarjestelmasta, voidaan henkilolle luoda tilapainen
henkilotunnus Luo tilapdinen henkilotunnus -painikkeesta (katso ohje). Henkilolle voidaan
myos kasin asettaa vipu-painikkeista turvakielto-merkinta ja kuollut-merkinta, mikali tahan
on kayttooikeudet.

Muokkaa-painikkeen vieresta Henkilo-moduulista l1oytyvat painikkeet (mikali kayttooikeudet
sallivat)

e Hae kuntalaisten tietokannasta - Nouda henkilon tiedot taustalle ladatusta
paikallisesta tietokannasta (esim. kun henkilon tiedot on haettu VT]J-integraation Etsi
henkiloita -moduulista)

e Lapsen tiedot - oikopolku lapsen yleisnakymaan

e Tyontekijan tiedot - oikopolku tyontekijan yleisnakymaan

Henkilo voidaan lisata jarjestelmaan myos varsinaisella henkilotunnuksella. Talloin uuden
VTJ-integraation ollessa kaytossa henkilon tiedot on ensin noudettu valtakunnallisesta
vaestotietojarjestelmasta Etsi henkiloita -moduulissa, ja tiedot ovat tallentuneet taustalle
ladattuun kuntalaisten tietokantaan. Tiedot haetaan taustalta jarjestelmaan henkilo-
moduulissa, katso tarkempi ohje Henkilo. Mikali VT]-integraatio ei viela ole kaytossa, henkilo
voidaan lisata varsinaisella henkilotunnuksella syottamalla henkilo-moduulin henkilotunnus-
kenttaan varsinainen henkilotunnus, jolloin alasvetovalikossa nakyy teksti “Henkiloda ei loydy.
Klikkaa tasta lisataksesi henkilon.” Talloin henkilotunnus-kentan alle ilmestyy Luo henkilo -
linkki, jonka kautta paastaan taydentamaan ja tallentamaan henkilon tiedot.

Henkilo-linkista loydat lisaa ohjeita liittyen henkilon tietojen kasittelyyn.
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