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Anvandarguide - Forskoleansokan Edlevo
App

Allman information om forskoleansokan:

Varje kommun definierar sin forskoleansokan i Edlevo App enligt sina egna
specifikationer och krav. Det ar bra att notera att denna guide generellt tacker
alla mojliga funktioner och installningar for hela forskoleansokan, aven om inte
alla funktioner och alternativ som beskrivs i guiden kanske visas i din egen Edlevo

App-vy.
1. Om ansokan

Forskoleansokan ar en funktion som gor det mojligt for medborgare att ansoka
om plats i kommunal forskola, privat forskola eller kostnadsfri klubbverksamhet,
det vill sdga dppen forskola. For vardnadshavare ar tjansten tillgénglig i Edlevo-
appen eller som en separat lank i webblasaren specifikt for varje kommun.

Alla inkomna forskoleansokningar behandlas av en person i kommunen som ar
behorig att hantera ansokningar.

2. Steg i forskoleansokan

Med ansokan kan du ansoka om:

= Kommunal och privat dagvard, familjedagvard och dygnet-runt vard
= Oppen forskola, det vill siga kostnadsfri klubbverksamhet

Ansokan bestar av sju steg och alla funktioner och uppgifter for varje steg
beskrivs separat i denna guide nedan.


https://eduhelp.se/fi/application/
https://eduhelp.se/fi/application/
https://eduhelp.se/?p=24628

Nar du gar till menyn hittar du knappen Forskoleansokan. Genom att klicka pa
knappen kommer du till en vy dar du forst ska valja det barn du vill fylla i ansokan
for. Nar du har valt barn aktiveras knappen “Skapa ny ansokan”.

1. Kommun

I denna sektion informerar kommunen dig om den valda ans6kan. Du maste ocksa
godkéanna fullmakten for att ga vidare till nasta steg med "Néasta”-knappen.

2. Kontaktinformation

I denna sektion maste du fylla i den kontaktinformation som kommunen kréver.
Obligatoriska uppgifter kan till exempel vara:

Barnets adress
Din kontaktinformation

= Gatuadress
» Mobilnummer
= E-postadress

3. Barnets uppgifter

I denna sektion kan kommunen eventuellt fraga dig om ytterligare information de
behover, till exempel behov av sarskilt stod, mojlighet att anvanda egen bil eller
matallergier.

4. Onskad forskoleplats

I denna sektion fragar ansokan dig eventuellt forst om Verksamhetsform. Det
finns tva mojliga verksamhetsformer i ansokan (vissa kommuner anvander endast
en verksamhetsform, vilket innebar att inget val behover goras):

= Forskoleverksamhet/familjedagvard
- Oppen forskoleverksamhet (kostnadsfri klubbverksamhet)

Nar du har valt verksamhetsform anger du:

» Onskat startdatum
- Onskad omfattning av tjansten, det vill sdga hur mycket vard barnet
behover



Darefter kan du ange platsonskemal enligt kommunens specificerade regler.
Kommunen kan ha specificerat att 1-3 platsénskemal ska anges per
verksamhetsform i ansokan.

For platsonskemalet anger du:

» Omrade dar du soker forskoleplats. Du kan ocksa soka en allmén plats i
ett omrade om kommunen har specificerat det sa i sina regler. Da &r det
inte obligatoriskt att valja en specifik anlaggning i ansokan.

= Anldggning eller familjedagvardsplats déar du vill ans6ka om en plats for
barnet.

Du kan eventuellt ldgga till fler 6nskemal (om kommunen har specificerat fler
platsénskemojligheter) genom att klicka pa knappen +Lagg till 6nskemal. Om du
inte vill lagga till fler platsonskemal kan du klicka pa Néasta-knappen.

Néar du har lagt till flera platsonskemal visas knappen “Ta bort senaste onskemal”,
vilket gor att du kan ta bort ett redan angett 6nskemal.
5. Bilagor

I ansokan kan kommunen be dig om bilagor som ar viktiga for forskoleplatsen.
Sadana bilagor kan till exempel vara:

= Boendebevis

= Studiebevis

= Beslut om behov av stod
= Annat allmant dokument

6. Ytterligare information om ansokan

I denna sektion kan du ange annan relevant information for forskoleansokan om
barnet, till exempel eventuell framtida jobbsituation, familjesituation eller andra
forandringar som vésentligt paverkar barnets ansokan till férskolan.

Obs! Vanligen ange ingen sarskilt kanslig information i ytterligare
information.

7. Sammanfattning

I sammanfattningssektionen kan vardnadshavaren granska den ifyllda ansokan



innan den skickas till kommunen. Sammanfattningen innehaller de viktigaste
uppgifterna angaende ansdkan. Med knappen Forra kan du ga tillbaka till
ansokan och redigera uppgifterna. Nar du ar nojd med ansokan kan du klicka pa
Skicka ansokan-knappen, varvid ansokan sparas till kommunen och handlaggaren
kan borja behandla forskoleplatsen enligt kommunens specifikationer.

Den inskickade ansokan visas for anvandaren i Edlevo-appen i det aktuella
processteget. Sadana steg kan vara:

= Vantar pa kommunens handlaggning

» Ofullstandig (handlaggaren ber om ytterligare information via e-post och
Edlevo-appen)

» Godkand

» Avslagen (ansokan ar avslagen)

En sparad ansokan kan redigeras i viss utstrackning efter att den skickats genom
att klicka pa ansokan (om kommunen har stallt in det sa). Genom att klicka pa
pen-ikonen kan du redigera foljande uppgifter (mojligen):

» Omfattning av tjansten
= Bilagor
= Ytterligare information som du vill inkludera i ansokan

Spara andringarna genom att klicka pa Spara-knappen.

Du kan ocksa radera en giltig ansdkan genom att klicka pa ansokningsraden och
darefter pa papperskorg-ikonen, da appen ber dig bekrafta raderingen.

For ett barn kan det samtidigt finnas en ansokan till oppen forskoleverksamhet
och dagvard. I sadana fall visas bada ans6kningarna som separata rader i Edlevo-
appen.



