Aikuisen lisatiedot

Aikuinen-ryhman alta loytyy Lisatiedot-moduuli.

Aikuisen lisatiedot-moduulissa voit:

e Hakea aikuisen tietoihin liitettyja selitteita
o Lisata manuaalisesti uuden lisatiedon

» Vieda lisatiedon/lisatiedot Exceliin

e Muokata lisatietoja

¢ Poistaa lisatiedon

Aikuisen tietoihin liitettyjen selitteiden haku
Lisatiedot-moduuli avautuu hakunakymaan. Lisatietoja voit hakea seuraavilla hakuehdoilla:

e Henkilotunnus
e Selite, esim.
o Asuu toisella paikkakunnalla
o Ei mahdollisuutta kayttaa Edlevoa
o Kotona
o Opiskelija
o Sijaisvanhempi
o Tyossa
o Tyoton
o Vuorotyo
o Yhteishuoltajuus
e Alkupaiva
e Loppupaiva

Valitse haluamasi hakukriteerit ja taman jalkeen kaynnista haku Etsi-painikkeesta.

Huomaathan, etta kunta voi lisata, muokata ja poistaa sopivia selitteita Selitteet-moduulissa.

Huom! Aikuisen lisdtieto nakyy omana kehyksenadn myos aikuisen yleisnakymdssad.

Uuden lisatiedon lisaaminen manuaalisesti

Uusi lisatieto lisataan+ Lisdd-painikkeesta. Syota lisatiedon saajan henkilotunnus tai nimi
ensimmaiseen pakolliseen kenttaan. Valitse toiseen kenttaan sopiva selite. Valitse lopuksi
alkupaiva. Loppupaivan ja lisatietojen syottaminen on mahdollista, mutta ei pakollista.
Keskeytd-painikkeesta voit lopettaa uuden lisatiedon lisaamisen. Tallenna-painikkeesta
lisatieto tallentuu. Jos haluat tallentaa useamman lisatiedon kerralla, paina Tallenna ja lisda -


https://eduhelp.se/fi/aikuisen-lisatiedot/

painikkeesta.

Lisatietojen vieminen Exceliin

Valitse hakutuloksesta rivin vasemmasta reunasta valintaruutu niiden lisatietojen kohdalta,
jotka haluat vieda Exceliin. Paina Vienti-painiketta, joka muodostaa .csv-tiedoston, jonka voit
avata toisessa ohjelmassa, esimerkiksi Excelissa.

Lisatietojen muokkaaminen

Valitse hakutuloksesta rivin vasemmasta reunasta valintaruutu sen lisatiedon osalta, jota
haluat muokata. Paina Muokkaa-painiketta. Voit muokata lisatietoja alkupaivan, loppupaivan
ja lisatietojen osalta. Muista tallentaa tekemasi muutokset.

Lisatiedon poistaminen
Valitse hakutuloksesta rivin vasemmasta reunasta valintaruutu sen lisatiedon osalta, jonka
haluat poistaa. Paista Poista-painiketta. Jarjestelma avaa ikkunan, jossa kysyy, haluatko

varmasti poistaa lisatiedon. Painamalla Keskeytd-painiketta, poistaminen keskeytyy. Poista-
painikkeella saat poistettua valitun lisatiedon lopullisesti.

Takaisin sivun alkuun.
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