Import av antagna

I menyvalet Import av antagna kan du importera en fil med antagna elever fran externt
antagningssystem.

Viktigt! Filen ska vara i formatet CSV-fil med encoding is0-8859-1 for att kunna
importeras.

Varden i CSV filen:

Kolumn A:

o Enhet - Obligatorisk
Kolumn B:

o Skolform - Obligatorisk
Kolumn C:

o Period - Obligatorisk
Kolumn D:

o Personnummer - Obligatorisk
Kolumn E:

o Kurskod - Obligatorisk
Kolumn F:

o Amne - Om det kommer en Kurskod i filen som inte finns i Edlevo, dvs. en
kurskod som inte finns enligt skolverkets nationella koder skapas amne upp med
regeln att det ar 3 forsta tecken i kurskoden med ett tillagg Al

Kolumn G:
o Gruppnamn - Far vara MAX 30 tecken

Kolumn H:

o Paket - Féar vara MAX 30 tecken
Kolumn I:

o From datum - Hamtas fran period om det saknas i filen
Kolumn J:

o Tom datum - Hamtas fran period om det saknas i filen
Kolumn K:

o Del - Satts till 11 pa kursdeltagare om det saknas, godkanda vérden 11, 12, 13,

22, 23 osv.

Kolumn L:

o Status - Satts till Antagen pa kursdeltagare om det saknas
Kolumn M:

o Podng - Inte obligatorisk men rekommenderas att fyllas i for att det ska blir ratt
till CSN pa eleven

Kolumn N:
o Timmar - Om det saknas hamtas det frén kurs om det finns timmar angivna i
kursregistret
Kolumn O:
o E-post - Importeras om det finns i filen
Kolumn P:

o Mobil - Importeras om det finns i filen
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Importens gang:

e Person skapas/uppdateras

e Personen som elev skapas/uppdateras

o Amne skapas om det inte redan finns

Kurs skapas om det inte redan finns

Grupp skapas om det inte redan finns

Studietid for eleven skapas om det inte redan finns
Status skapas om det inte redan finns

Elev som kursdeltagare skapas om den inte redan finns

Importen jobbar igenom dessa steg, om nagot steg gar fel, stannas processen vid det steget
och gar vidare med nésta rad/person i importfilen.

Import av antagna:

Mappning:

Om du i filen far andra véarden for skolformerna KV, SV, SF eller YH &n just dessa
forkortningar maste dessa mappas till ratt skolform.

Det innebar att om du t ex. i filen har XY for skolform KV ska du efter texten
Vuxenutbildning skriva in XY for att det ska mappas till KV i systemet. Har du flera olika
koder for samma skolform kan du skriva in flera med kommatecken mellan t ex. XY, VW.

Fil - Valj fil

Anvdnd gruppnamnsregeln - Bocka alltid i den har rutan om du INTE har nagon grupp i
filen, grupp skapas da upp utifran paketnamnet.

Antal tecken fran kurspaketnamnet - Om du saknar grupp i filen och bockar i
ovanstaende, bestammer du har hur manga tecken fran kurspaket namnet som ska anvandas
i gruppnamnet, t ex. 12. Notera att gruppnamnet far max vara 30 tecken totalt.

Ladda upp - Klicka pa Ladda upp

Naér filen &r Klar visas antal rader i loggfilen samt kolumner med de olika vardena fran filen.
Eventuella fel pa raderna i filen ser du i kolumnen langst till hoger som heter
Felmeddelande. T ex. om personnumret ar felaktigt visas texten: Fel i hantering av rad:
Ogiltigt personnummer.

Logfilen av gjorda importer av antagna

Har ser du tidigare gjorda importer och om du klickar pa Visa ser du resultaten av dessa. Du
kan aven valja att Spara loggposterna, genom att klicka pa spara visas loggraderna flik och
du kan spara undan det pa valfritt stalle. Notera att loggarna endast sparas i 7 dagar innan
dom forsvinner, sa har du behov av att titta pa loggposterna bor du spara undan dom.



