Hantera kontaktpersoner (Alla)

Barnens och elevernas kontaktpersoner finns i rutan Kontaktpersoner pa barn- respektive
elevoversikterna. Du kan ocksa na kontaktpersonerna fran vissa andra menyval, bl.a.
Placering och Placering klass (grundskoleelever). Dar kan du aven se flera barns eller
elevers kontaktpersoner.

Lagga till, andra och ta bort kontaktperson

Dina mojligheter att lagga till, &ndra och ta bort kontaktpersoner beror pa vilken behorighet
den Behorighetsansvariga, via Behérighet pa kod, har tilldelat den roll du anvéander.
Behorigheten kan galla samtliga kontakttyper eller bara vissa. Du kan t.ex. vara behorig att
lagga till kontakttypen Kontaktperson men inte kontakttypen Vardnadshavare.

1. Valj onskad rad och klicka pa nadgon av knapparna Ldgg till for markerad,
Andra eller Ta bort beroende pa om du vill lagga till, &ndra eller ta bort en
kontaktperson.

2. Om du klickade pa Légg till for markerad eller Andra, fyll i uppgifterna eller dndra
befintliga uppgifter och spara. Om du klickade pa Ta bort, bekréfta borttaget.

Definitioner av kontakttyper

Vardnadshavare anvands for vardnadshavare. Kommer barnet eller eleven fran
befolkningsregistret foljer ocksa eventuella vardnadshavare med enligt befolkningsregistret.
Annan ansvarig vuxen kan anvandas for kontaktpersoner som ska likstallas med
vardnadshavare, t ex fosterforaldrar.

Kontaktperson anvands for andra kontaktpersoner, t ex mormor.

Det ar samma definition/anvandning oavsett skolform, &ven om vardnadshavare inte ar
aktuellt inom Vux-skolformerna.

Nér vardnaden upphor for att eleven fyllt 18 ar dndras kontakttyperna vardnadshavare och
annan ansvarig vuxen till kontaktperson i samband med aviseringen. Den som var
vardnadshavare eller annan ansvarig vuxen for eleven blir alltsa en vanlig kontaktperson.

Upphor vardnad for underariga barn eller elever tas kontaktpersonuppgiften bort helt och
hallet for den fd. vardnadshavaren.

Vardnadshavare bor ej registreras med typ “Kontaktperson” for underariga barn eller elever
eftersom dessa da ligger kvar om ett vardnadshavarskap upphor.

Manuellt registrerade barn och elever maste alltid hanteras manuellt, &ven nar vardnaden
upphor i samband med att eleven fyller 18 ar.
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