Dokument kartlaggning

Har kan du som har tilldelats behorighet till dokumenttyper for kartlaggning hantera
dokument som ska folja eleven genom utbildningen fran grundskola till vuxenutbildning.

Forutsattningar:

Systemansvarig skapar koder for de typer av dokument som ska kunna foljas upp. Detta gor
du via Kod - fliken Generell kod

e Gor ett urval med kodtypen Dokumenttyp kartldiggning och sok

¢ Resultatet visar en exempelkod

e Valj Lagg till

 Valj kodtypen Dokumenttyp kartliggning ange en lamplig text for koden
e Spara

e Markera nu exempelkoden och Inaktivera koden

Behorighetsansvarig tilldelar behorighet till koder for Dokumenttyp kartlaggning via
Behérighet kod, 1as mera om hur du gar tillvaga har - Gr eller Gy/Vux.

Soka dokument kartlaggning

For grundskola och gymnasieskola kan du via menyvalet Dokument kartldggning soka fram
dokument med dokumenttyper som du har lasbehorighet till. Du kan se alla tidigare
dokument som &r kopplade till elever som har en placering pa den enhet du har behorighet
till. Om eleven byter skola, kommer den nya skolan att se alla historiska dokument om
eleven, men tidigare skola kan bara se dokument som gallde fram till placeringens sista dag
pa den enheten.

e Gor urval med t ex Dokumenttyp och ett visst datumintervall
e Klicka pa Sok
¢ Resultatet visas i tabellen nedan

Via elevoversikten visas for samtliga skolformer en lank till Dokument kartliggning under
Genvdgar och inom Gymnasieskolan/Vuxenutbildningen visas samma lank aven langst ner i
Studieplanen. Darifran kan du, som har behorighet, na de dokument du ar behorig att se for
just den eleven.

Lagga till dokument kartlaggning
Om du har skrivbehorighet pa en dokumenttyp kan du lagga till dokument till en elev.

e Valj Lagg till

e Ange elevens personnummer

 Ange Dokumenttyp och lampligt namn pa dokumentet

« Klicka pa knappen Bldddra

e Verifiera att du har virusscannat det dokument du vill ladda upp
e Peka ut filen

e Spara


https://eduhelp.se/elev-grupper/elev-2/dokument-kartlaggning/
https://eduhelp.se/?p=7950
https://eduhelp.se/?p=8825

Andra dokument kartlaggning

Om du har skrivbehorighet pa en dokumenttyp kan du éndra ett dokument som ar kopplat
till en elev.

e Gor urval som motsvarar det du soker

e Klicka pa Sok

e Resultatet visas i tabellen nedan

o Markera det dokument du vill &ndra och klicka p& Andra
e Justera eventuellt Dokumenttyp eller Dokumentnamn

e Spara

Ta bort dokument kartlaggning

Om du har skrivbehorighet pa en dokumenttyp kan du ta bort ett dokument som ar kopplat
till en elev.

e Gor urval som motsvarar det du soker

e Klicka pa Sék

¢ Resultatet visas i tabellen nedan

o Markera det dokument du vill ta bort och klicka pa Ta bort
e Verifiera att du vill ta bort

Denna funktion kan aven inaktiveras helt om menyval och lankar inte ska anvandas alls.
Detta gors da via er tekniker i LCC - kontakta supporten fér mera detaljer.



