Omdomen

Omdomen

Omdomen ar utformad for att stodja skolor som arbetar enligt bade Gy25 och Gy11, och ger
larare, mentorer och rektorer ett smidigt satt att folja varje elevs kunskapsutveckling. Du
nar Omdomen via menyn Pedagogisk dokumentation gymnasieskola.

I Omdomen ser du som larare de grupper och kurser du ar behorig att se och kan
dokumentera omdomen for eleverna. Lararoversikten ar din utgangspunkt for en snabb
registrering av omdomen och 6verblick 6ver dina elever. Den ger dig ocksa en tydlig
sammanfattning av dina elevers overgripande omdomen i alla pagaende kurser.

Du som mentor ser dina mentorselever i Omdomen under Mina mentorselever.

Process A Skapa omdome for en elev

1.

Ga till Omdomen.

2. Anvand filtren till vanster och valj:

oW

9.

o Klass/Grupp

o Kurs/dmnesniva
Du ser overgripande omdome for dina elever.
Klicka pa en elevs 6vergripande omdome.
Klicka pa det 6vergripande omdomet du ska ge eleven.
Varje omdome kan ha foljande nivaer:

o Ej satt

o Underlag saknas (motsvarar Streck i betyg)

o Annu ej godtagbar

o Godtagbar

o Mer an godtagbar

. Valj om du vill skriva en kommentar till omdomet*. Kommentaren kommer senare att

kunna publiceras till elev och vardnadshavare.

. Du kan valja Spara eller Markera som klart.

1. Valjer du Spara, far omdomet status Utkast.
1. Status Utkast betyder att du har sparat ett preliminart omdome och det ar
synligt for larare, mentor och rektor.
2. Véljer du Markera som klart, far omdomet status Klart.
1. Status Klart betyder att du ar klar med elevens omdome, till exempel att
du ar redo att meddela eleven hens omdome.
2. Status Klart innebar att omdomet ar synligt for larare, mentor och rektor.
For att kunna skapa nytt omdome maste omdomet ha status Klart.

*= Det finns igen begransning i antal tecken du kan skriva i Omdomeskommentarer.

Process A.1 Skapa omdome for flera elever

1.

2.

Valj de elever du ska satta omdéme for genom att bocka i rutan i rubrikraden sa att
alla elever markeras.
Klicka pa + Skapa nytt
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Eleverna som du valt presenteras.

Klicka pa det 6vergripande omdomet du ska ge alla elever.
Valj Spara.

Alla elever har fatt ett nytt omdome med status Utkast.

Du kan sedan justera enskilda elevers omdomen om du onskar.
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Process B Andra ett befintligt omdome

For att se ett befintligt omdome véljer du eleven i 6versikten och klickar pa elevens
overgripande omdome. Klicka pa Avbryt for att komma tillbaka till 6versikten.

Redigera ett omdome med status Utkast

Klicka pa elevens omdomeskort.

Omdomet visas i redigeralage och du kan andra det overgripande omdomet.
Nér du véaljer du Spara, far omdomet status Utkast.

Nér du valjer Markera som klart far omdoémet status Klart.

Nu visas datum nar omdomet andrades.
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Redigera ett omdome med status Klart (Ta tillbaka omdome)

For att redigera ett omdome som har status Klart maste tas tillbaka. Funktionen att ta
tillbaka kommer ha betydelse nar det blir mojligt att publicera omdomen till elever och
vardnadshavare. Innan den funktionen ar levererad har Ta tillbaka funktionen av att kunna
angra ett omdome som &r satt till Klart.

Vilj en elev genom att klicka pa elevens omdomeskort.

Klicka pa Ta tillbaka.

Efter du valt Ta tillbaka far omdomet status Aterkallat.

Observera att omdomet ar synligt for larare, mentor och rektor.

Du kan valja att arbeta med omdomet senare eller satta nytt omdome.
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Ta bort omdome

1. Du kan inte ta bort ett omdome. Vill du angra ett satt omdome véljer du Ej satt.
2. Nar du ar klar valjer du Spara.

Process B.1 Andra befintligt omdomen for flera elever

Du kan 4ndra omdome for flera elever pa samma gang. Du kan markera och avmarkera alla
elever genom att bocka i rutan i rubrikraden.

1. Valj de elever du ska éndra omdome for genom att bocka i rutan i rubrikraden sa att
alla elever markeras.

2. Du kan multi 4ndra de omdémen som har status Utkast eller Aterkallat.
1. Har du omdomen som har status Klart maste du ga in pa respektive elevs

omdome och valja Ta tillbaka och spara om du vill andra det omdomet.

Klicka pa Andra.

De elever du ska andra omdome for presenteras.

Valj det overgripande omdome valda elever ska ha.

Valj Spara.

Omdomena har nu status Utkast och du kan nu valja alla elever igen och valja Markera

som klart.
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Process C Skapa nytt omdome for en elev som redan har ett omdome

Har du sedan tidigare satt ett omdome for en elev kan du skapa ett nytt omdome for eleven.
Nér du skapar ett nytt omdome kommer det foregaende omdomet att arkiveras och visas
under fliken Historik i elevens oversikt.

Observera! Funktionen for historik kommer levereras i en kommande uppdatering. Valjer
du att arbeta efter scenario 1 nedan kommer omdomet att sparas men inte visas forran
funktionen Historik levererats.

Du kan arbeta enligt tva scenarier:

1.

2.

Genom att valja att skapa nytt omdome i stallet for att uppdatera ett befintligt omdome
kan du under fliken Historik folja elevens progression i kursen. Varje sparat omdome
kommer att visas tillsammans med datum i fliken Historik.

Valjer du att uppdatera ett omdome utan att skapa nytt omdome kommer eleven att ha
endast ett omdome i kursen under fliken Historik. Du foljer d& process B Andra ett
befintligt omdome.

Skapa nytt omdome for en elev

1.

G4 till Omdomen

2. Anvand filtren till vanster och valj:

o e W

8.

o Klass/Grupp
o Kurs/dmnesniva
Du ser overgripande omdome for dina elever.
Valj en elev genom att bocka i rutan framfor elevens namn.
Klicka pa + Skapa nytt
Eleven far ett nytt omdome med samma omdomesniva som foregaende omdome men
med status Utkast.

. Du kan nu valja omdomet igen och gora en andring om du vill forandra overgripande

omdome.
Valj Spara eller Markera som klart.

Skapa nytt omdome for flera elever

1.

5.

Vélj de elever du ska satta omdome for genom att bocka i rutan i rubrikraden sa att
alla elever markeras.

. Klicka pa + Skapa nytt
. Alla elever far ett nytt omdome med samma omdomesniva som féregaende omdome

men med status Utkast.

. Du kan nu valja en elevs omdome igen och gora en andring om du vill forandra

overgripande omdome.
Valj Spara eller Markera som klart.

Process D Ta del av omdomen for en grupp eller elev (larare)

1.
2.

3.

Ga till Omdémen
Anvand filtren till vanster och valj:
o Klass/Grupp
o Kurs/dmnesniva
Du ser overgripande omdome for dina elever.



4. En sammanstallning av gruppens overgripande omdomen visas.
5. Omdomen kan ha foljande status:
1. Ej paborjat (eleven har inte nagot omdome &nnu)
2. Utkast (lararen har sparat ett preliminart omdome och det ar synligt for larare,
mentor och rektor)
3. Klart (lararen har markerat omdomet som klart och det ar synligt for larare,
mentor och rektor)
6. Varje omdome kan ha foljande nivaer:
o Ej satt
o Underlag saknas (motsvarar Streck i betyg)
o Annu ej godtagbar
o Godtagbar
o Mer an godtagbar
7. Klicka pa elevens omdomeskort for att se detaljer.

Process E Ta del av omdomen for mentorselever (mentor)

Ga till Omddmen och fliken Mina mentorselever.
Alla mentorselever visas.
Anvand filtret till vanster om du vill se en klass.
Du ser overgripande omdome for dina mentorselever.
En sammanstallning av gruppens overgripande omdomen visas.
Omdomen kan ha foljande status:
o Ej paborjat (eleven har inte nagot omdome &nnu)
o Utkast (lararen har sparat ett preliminart omdome och det ar synligt for larare,
mentor och rektor)
o Klart (lararen har markerat omdomet som klart och det ar synligt for larare,
mentor och rektor)
7. Varje omdome kan ha foljande nivaer:
o Ej satt
o Underlag saknas (motsvarar Streck i betyg)
o Annu ej godtagbar
o Godtagbar
o Mer an godtagbar
8. Klicka pa elevens omdomeskort for att se detaljer om de kurser som eleven har
omdomet i.

S OE W=

Process F Ta del av elevs individuella omdomesoversikt

Som larare och mentor kan du ta del av en elevs individuella omdomesoversikt genom att
klicka pa elevens namn. I oversikten for larare visas de pagaende kurser som du undervisar
eleven i. For mentor visas alla pagaende kurser som eleven laser.

Skriv ut elevs individuella omdomesoversikt

Ga till en elevs individuella omdomesoversikt. Har kan du skriva ut alla elevens omdomen
genom att spara den som en PDF fil.

Process G Se omdomeshistorik for elev

Omdomeshistorik for en elev visas i fliken Historik i dialogrutan for bedomningsdetaljer samt
i elevens individuella omdomesoversikt under Visa mer. Under Historik visas om eleven har



nagra foregaende omdomen. Historiken visar alla omdomen med status Klart eller Publicerat

for eleven i amnet samt det senaste omdomet oavsett status. Historiken kan ses av larare
och mentor.

1. Valj elev i omdomesoversikten for grupp genom att klicka pa elevens 6vergripande
omdome.

2. Elevens omdome har tva flikar, Pdgdende och Historik. Under Pdgdende visas det
senaste omdomet. Under Historik visas om eleven har nagra foregaende omdomen.
3. Klicka pa omdomet for att se detaljer om omdomet.



