Omdomen

I Omdomen dokumenterar du som larare elevernas kunskapsresultat. Du har en oversikt
over hur eleverna ligger till i ditt amne och du kan skriva in kommentarer till dina omdomen.
Du kan ocksa skriva anteckningar som stod vid till exempel utvecklingssamtal. I Omdémen
kan du markera om elever ar i behov av extra stod och om skolan maste utreda om eleven
behover nagon form av stodinsats. For att registrera och ta del av Extra anpassningar klicka
pa elevens namn i omdomesoversikten.

Som mentor har du i Omdomen oversikt over samtliga amnen for dina mentorselever. 1
Omdoémen kan du markera om elever ar i behov av extra stod och om skolan maste utreda
om eleven behover nagon form av stodinsats. For att registrera och ta del av Extra
anpassningar klicka pa elevens namn i omdémesoversikten.

Som rektor har du i Omdémen éversikt 6ver samtliga klasser och @mnen pa din skola. I
Omdoémen kan du se om elever ar i behov av extra stéd och om skolan maste utreda om
eleven behover nagon form av stodinsats. For att ta del av Extra anpassningar Klicka pa
elevens namn i omdomesoversikten.

Arbeta med alla amnen

Valj Klass/grupp for att se samtliga amnen.

Oversikten ar sorterad efter elevernas fornamn i fallande ordning.

Klicka pa pilen i rubriken Namn for att sortera listan.

Klicka pa en elevs omdome i ett amne for att se detaljer for omdomet.

Oversikten har ett filter dar du kan filtrera omdomen efter omdomesstatus och
kunskapsniva.

6. Har du manga amnen och elever kan du scrolla for att se dessa, amneslistan ligger fast
sa att du alltid ser vilket &mne det galler.
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Arbeta med ett amne

1. Valj Klass/grupp och Amne for att se ett specifikt &mne.

2. Oversikten ar sorterad efter elevernas fornamn i fallande ordning.

3. For att se en elevs omdome, klicka pa elevens omdéme eller Andra (pennan) for att se
detaljer for omdomet.

4. Oversikten har sortering pa alla kolumner, klicka p& kolumnrubriken for att sortera.

Se sammanstallning over omdomen i samtliga amnen

Omdomen har tre respektive fyra steg dar alla utom Ej satt relaterar till Skolverkets
kunskapsnivaer for att bedoma elevers kunskaper. Ej satt innebar att eleven annu inte fatt
nagot omdome i &mnet.

e Ej satt

o Annu ej godtagbar

e Godtagbar

e Mer dn godtagbar (ak 4-5)


https://eduhelp.se/dokumentation-grundskola/bedomning/

Omdomen kan ha foljande status

e Ej paborjat (eleven har inte nagot omdome &nnu)
e Utkast (lararen har sparat ett preliminart omdome och det ar synligt for larare och

mentor)

e Klart (lararen ar klar med omdomet och det ar synligt for larare och mentor)
o Aterkallat (larare har &terkallat ett omdome som far status Utkast)
e Publicerat (larare har publicerat omdome till vardnadshavare)

Filtrera och se sammanstallning

1.
2.
3.

I oversikten visas en sammanstallning over alla omdomen i den valda klassen/gruppen.
Du kan filtrera 6versikten utifran vilka resultat du vill ta del av.
Sammanstallningen visar resultat utifran de filtreringar du valt att gora.

Skapa nytt omdome for en elev

1.
. Klicka for att valja vilket overgripande omdome du ska ge eleven.
. 1 Amnesspecifika kommentarer skriver du in eventuella kommentarer till omdomet.

Skapa nytt omdome genom att markera en elev och klicka pa Skapa nytt.

Texten kommer senare att visas for elever och vardnadshavare.
I Lararnotering kan du skriva kommentarer som ar viktiga for dig eller dina kollegor.

. Valj Spara, omdomet sparas med status Utkast, om du vill fortsatta arbeta med

omdomet.
Valj Markera som klart om du ar klar med omdomet och vill visa mentor att omdomet
ar klart for till exempel utvecklingssamtalet.

Skapa nytt omdome for elev som redan har ett omdome

1.

w

7.

Har eleven ett omdome sedan tidigare med status Klart eller Publicerat kan du skapa
nytt omdome for eleven.

. Klicka pa Skapa nyit.

Du far ett meddelande om att Skapa nytt eller Avbryta.

Nér du skapar ett nytt omdome kommer foregaende omdome att visas i historiken och
du kan inte gora andringar i det omdomet. Darfor ar det bra att kontrollera att
omdomet ar korrekt.

Valj darefter Skapa nytt.

Det nya omdomen som du skapat behaller samma varden som det féregaende
omdomet och du kan andra det nya omdomet om du onskar det.

Omdomet far status Utkast.

Andra eller ta bort omdome

For att se ett befintligt omdéme valjer du eleven i 6versikten och klickar p& Andra (pennan).
Omdomet visas da i redigera-lage. Klicka pa Avbryt for att komma tillbaka till 6versikten.

Redigera omdome

1.
2.
3.

I oversikten valjer du funktionen Andra (pennan).

Omdomet visas i redigera-lage och du kan andra i det.

Nar du ar klar valjer du Spara. Nu visas datum nar omdomet skapades respektive
redigerades och av vem.



Ta bort omdome

1. T oversikten valjer du funktionen Andra (pennan).

2. Omdomet visas i redigera-lage och du kan andra i den.
3. For att ta bort ett omdome valjer du Ej satt.

4. Nar du ar klar valjer du Spara.

Andra omdome for flera elever

I oversikten valjer du de elever du vill redigera.

Observera att omdomet inte kan vara publicerat for att du ska kunna redigera det.
Du maste vélja bort de eleverna eller ta tillbaka publiceringen. Se nedan.

Valj knappen Andra 6verst i listan.

Du maste valja vad du vill redigera, Overgripande omdéme, Amnesspecifika
kommentarer och/eller Lararnotering.

6. Nar du ar klar valjer du Spara.

G W e

Klarmarkera omdome for flera elever

1. I oversikten valjer du de elever du vill publicera.

2. Valj funktionen Markera som klart.

3. Har du valt en eller flera elever, och ndgon av dem redan har ett klarmarkerat
omdome far du ett meddelande att omdomet inte kommer att uppdateras igen for den
eleven.

Ta tillbaka klarmarkering av omdome

Valj en elev och klicka pa Andra.

Klicka pa Ta tillbaka.

Valjer du Avbryt far omdomet status Aterkallat.

Du kan valja att arbeta med omdomet senare.

Véljer du Spara efter du valt Ta tillbaka far omdomet status Utkast.
Du kan nu valja att arbeta vidare med omdomet.
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Publicera till vardnadshavare
For att publicera till vardnadshavare maste omdomet ha status Klart.

Vélj en eller flera elever och klicka pa Publicera.

Valj Ndsta om du ar nojd med urvalet av elever.

Vélj datum och tid for publiceringen och klicka pa Ndsta.

Forhandsgranska informationen och bocka i godkannande av publiceringen.

Klicka pa Publicera omdémen.

En sammanstallning 6ver den information som publiceras visas och du kan vélja att ga
tillbaka till omdomen.

Oversikten ar uppdaterad med omdoémesstatus Publicerat och datum for publiceringen.
. Vardnadshavare kan nu ta del av de publicerade omdémena i appen under modulen
Omdodmen. I appen visas det overgripande omdomet samt publiceringsdatum.
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Laskvitto fran vardnadshavare

1. Na&r du publicerat ett omdome till vardnadshavare far du ett laskvitto nar
vardnadshavaren tagit del av omdomet.



2.
3.

I elevens omdome i ett &mne visas da vardnadshavarens namn.

Om vardnadshavaren ar sekretessmarkerad maste du som personal ha rattighet att se
sekretessmarkerade personer for att kunna se att vardnadshavare har tagit del av
omdomet.

Ta tillbaka publicering till vardnadshavare

1.

Markera den elev som du vill ta tillbaka omdomet for.

2. Valj Andra och valj sedan Ta tillbaka.
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Information visas: Omdémet dr publicerat till vardnadshavare och kommer att
avpubliceras. Ar du sdker pd att du vill ta tillbaka det?
Valj Bekrdfta eller Avbryt.

. Valjer du Bekrdfta kommer omdomet av tas bort fran appen.

Du kan nu valja Spara eller Markera som klart.

Markera stodinsats

1.
. Om eleven har en stodinsats, kan du markera Stodinsats.
. Valj Spara, omdomet sparas med status Utkast, om du vill fortsatta arbeta med

4.

Skapa nytt omdome eller redigera ett befintligt omdome.

omdomet.
Valj Klart om du ar klar med omdomet.

Skapa Extra anpassning

For att registrera en extra anpassning (generell eller &mnesspecifik) klickar du pa elevens
namn i Omdomesoversikten.

Se historik och extra anpassningar for en elev

1.

Vilj elev i omdomesoversikten for grupp/ klass eller &mne genom att klicka pa elevens
overgripande omdome.

. Elevens omdome har tre flikar, Pdgdende, Extra anpassningar och Historik. Under

Pagaende visas det senaste omdomet.

. I Extra anpassningar visas om eleven har extra anpassningar, den generella

anpassningen visas i alla omdomen, den amnesspecifika anpassningen visas i
respektive amnes omdome.

. Under Historik visas om eleven har nagra foregaende omdomen. Historiken visar alla

omdomen med status Klart eller Publicerat for eleven i amnet samt det senaste
omdomet oavsett status.

. Ett omdome laggs till i fliken Historik nar du publicerar ett omdome och visar nar

omdomet publicerades och av vem.
Klicka pa omdomet for att se detaljer om omdomet.



