Skriva ut Utdrag ur betygskatalog/Samlat
betygsdokument (Vux/LV/SFI/Yh)

For utdrag ur betygskatalog enligt Gy25 kan kurser enligt Gyl1 och &mnesnivaer enligt
Gy25 inga.

Om du behover skriva ut kurser som samlat betygsdokument valjer du rapporten Samlat
betygsdokument och utdrag ur betygskatalog. Valjs aven kurskoder enligt Gy11 blir det
automatiskt tva dokument. Har ingar inga amnesnivaer enligt Gy25.

Gor sa har for att skriva ut Utdrag ur betygskatalog/Samlat betygsdokument for en
grupp
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7.

Valj Betygsoversikt i menyn under Betyg.

Sok fram grupp eller grupper av intresse.

Markera en eller flera av dessa grupper.

Klicka pa Betygsutskrifter.

Valj om du vill ta med ej godkanda betyg, klicka OK.

Valj rapport utifran det regelverk som galler for de elever som berors. Klicka pa lanken
Visa rapport for utskrift.

Rapporten oppnas i nytt fonster.

Gor sa har for att skriva ut Utdrag ur betygskatalog/Samlat betygsdokument for en

elev
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7.

Valj Betyg och betygsutskrifter i menyn under Elev.

Sok fram och valj en elev.

Betygsoversikt visas.

Vilj en eller flera betygssatta kurser som ska inga i utskriften, fran listan under
rubriken Antal kurser for betygsdttning. Klicka darefter pa Betygsutskrifter ovanfor
listan. Om alla betygssatta kurser ska inga i utskriften kan du istéllet direkt klicka pa
Betygsutskrifter ovanfor kursoversikten.

. Valj om du vill ta med ej godkanda betyg, klicka OK.
. Valj rapport utifran det regelverk som géller for eleven. Klicka pa lanken Visa

rapport for utskrift.
Rapporten oppnas i nytt fonster.

Gor sa har for att skriva ut bilagan Sammanhallen yrkesutbildning for en elev dar
kurser/amnen med betyg fran gymnasiet ska inga
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Valj Betyg och betygsutskrifter i menyn under Elev.

Sok fram och valj en elev.

Betygsoversikt visas.

Vilj de betygssatta kurserna som ska inga i utskriften via listan under rubriken Antal
kurser for betygsdttning. Klicka darefter pa Betygsutskrifter ovanfor listan. Om alla
betygssatta kurser ska inga i utskriften kan du istallet direkt klicka

pa Betygsutskrifter ovanfor kursoversikten.

. Valj rapporten Sammanbhadllen yrkesutbildning. Istallet for att valja att Visa rapport

(direkt), valjer du Visa rapport (sv), eller den engelska, dar du kan valja vilka kurser
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som ska laggas till i utskriften. Anvands t.ex. nar en elev har betyg i nagon kurs fran
gymnasiet som ingar i yrkesutbildningen.

6. Klicka pa Skapa rapport for utskrift.

7. Rapporten oppnas i nytt fonster.

Installningar for rapporten

Klicka pa lanken Instdllningar langst upp

[ faltet Utfdardare anger du vilken enhet som utfardar slutbetyget.

Under Utfdardarens namn respektive Skrivs under av kan du ev andra till annat namn.
Ange eventuellt Antal bilagor.

Valj om betygsnoteringen ska skrivas ut eller inte, under Skriv ut betygsnotering.
Klicka pa Spara.
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