Registrera betyg/omdome for en grupp
(Vux/LV/SFI/Yh)

Under menyval Betygsoversikt > Betygsoversikt finns funktioner for att registrera betyg
eller omdome om du ar behorig.

Gor sa har for att registrera betyg eller omdome

1. Sok fram grupp/grupper du vill registrera for i betygsoversikten.

2. Markera EN grupp och valj Registrera betyg eller Registrera omdome.

3. Valj for vilken larare du vill satta betyget. Finns larare kopplad som en aktivitet till den
klass/grupp du valt visas lararen som forvald.

4. Betygsdatum som foreslas ar kursdeltagarens individuella t.0o.m datum, men kan
andras till nagot annat datum inom kursdeltagarens tidsintervall.

5. Registrera betyg eller omdome pa eleverna i gruppen, samt betygs- eller
omdomesdatum och eventuellt tillamplig kod. Notera att du kan satta samma betygs-
eller omdomesdatum for alla elever i datumfaltet ovanfor listan. Om betyget galler en
prévning med Ingdende nivder visas det for information.

6. Klicka pa Spara eller Spara och Ids.

Tank pa!

* Betygs- eller omdémesdatum maste vara inom gruppens from- och tom-datum.

e Om betyget/omdomet ar last gar det inte att 4ndra utan att du forst laser upp betyget

« Faltet Ovriga upplysningar betygsdokument skrivs ut i betygsdokument. Anvands
restriktivt!
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