Hantera elevs examen (Gy/Vux/Yh)

Hantera elevs examen (Gy)

Betygsutvardering for en elev ger dig en overblick over elevens betygsstatus och du har stod
for hela processen for hantering av utfardande av examen.

Har ser du information om elevens placering och du kan bland annat kontrollera att eleven
har korrekta poang genom att se elevens poang och godkénda poéng i forhallande till
utbildningens poang. Du ser ocksa om eleven har godkant gymnasiearbete, grundlaggande
behorighet, hur manga programgemensamma poang eller om det finns streckbetyg. Du ser
ocksa vilka kurser som eleven eventuellt saknar for att du ska kunna utfarda en examen.
Har kan du lagga till betygsnotering och skapa examen for en elev. Du kan aven skriva ut
examensdokument.

Lagga till examen

Ga till berord elevs 6versikt och valj Betyg.

Under rubriken Examen klickar du pa Ldgg till.

Valj examenstyp och ange darefter andra grundparametrar.

Grundldggande behorighet bockas i om eleven har alla nodvandiga kurser godkanda.
Utfardandedatum som foreslas &r t.o.m datum for placeringen.

Markera vilka betyg som ska inga, om det skiljer fran foreslagna markeringar och
klicka pa Spara eller Spara och skriv ut.

7. Valjer du att spara och skriva ut kommer du till Rapporter och far dar vélja utskrift,
beroende pa vilken examenstyp det galler. Klicka pé lanken Visa rapport for utskrift.
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Hantera elevs examen (Vux)

Betygsutvardering for en elev ger dig en overblick over elevens betygsstatus och du har stod
for hela processen for hantering av utfardande av examen. Har kan du bland annat
kontrollera att eleven har korrekta betyg, och poang. Har kan du lagga till betygsnotering
och skapa examen for en elev. Du kan aven skriva ut examensdokument.

Lagga till examen

Ga till berord elevs 6versikt och valj Betyg.

Under rubriken Examen klickar du pa Ldgg till.

Valj Utfardare, Program, Examenstyp.

Bocka i Grundldggande behorighet om eleven har alla nodvandiga kurser godkanda.

Utfardandedatum som foreslas &r dagens datum.

Godkanda kursbetyg foreslas inga i examen, men du kan sjalv andra genom att

markera de rader som onskas

7. For amnesnivaer foreslas aven F att inga i examen da alla nivaer ska framga, men du
kan sjalv andra markeringarna om t.ex. amnet inte alls ska inga i examen. Streckbetyg
behover endast inga om det finns ett godkéant betyg pa hogre niva.

8. Klicka pa Spara eller Spara och skriv ut.

9. Véljer du att spara och skriva ut kommer du till Rapporter och far dar valja utskrift.

Klicka pa lanken Visa rapport for onskad utskrift.
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https://eduhelp.se/betyg-och-bedomning/hantera-examen-gyvuxyh/

Hantera elevs examen (YH)

Betygsutvardering for en elev ger dig en overblick over elevens betygsstatus och du har stod
for hela processen for hantering av utfardande av examen. Har kan du bland annat
kontrollera att eleven har korrekta betyg, och poang. Har kan du lagga till betygsnotering
och skapa examen for en elev. Du kan aven skriva ut examensdokument.

Lagga till examen

1. Ga till berord elevs oversikt och véalj Betyg.

2. Under rubriken Examen klickar du pa Ldgg till.

3. Valj Examenstyp och Program. 1 Utfardandedatum foreslas dagens datum, men du kan
andra om det ska vara nagot annat. Om Program angetts i elevens studieplan under
Studietid foreslas det programmet.

4. Godkéanda kursbetyg foreslas inga i examen, men du kan sjalv andra markeringar om
du 6nskar, klicka pa Spara eller Spara och skriv ut.

5. Véljer du att spara och skriva ut kommer du till Rapporter och far dar vélja utskrift.
Klicka pa lanken Visa rapport for onskad utskrift.

6. Om det galler ett Utbildningsbevis ska elevens individuella mal med utbildningen
anges i Betygsnotering, och om det ar ett Utbildningsbevis Nationell yrkesutbildning
ska en beskrivning av resultat av larande som den studerande uppnatt anges i
Betygsnotering. (Las mer om notering nedan.)

7. 1 rapporterna Examensbevis och Examensbevis Nationell yrkesutbildning ingér en
bilaga med Innehall och Mdl for utbildningen - dessa uppgifter hamtas fran
falten Innehdall och Mal i Program. I rapporten Utbildningsbevis och Utbildningsbevis
Nationell yrkesutbildning ingar ocksa en bilaga med Innehdll dar uppgiften hamtas
fran Program, men individuellt mal eller resultatbeskrivning hamtas istallet fran
Betygsnotering (se punkt 6 ovan).

Andra, ta bort, skriv ut examen (Alla)

Andra i examen

Ga till berord elevs oversikt och vélj Betyg.

Under rubriken Examen klickar du pd lanken Andra p& raden for berérd examen.
Gor andringar.

Klicka pa Spara eller Spara och skriv ut.

Véljer du att spara och skriva ut kommer du till Rapporter och far dar valja utskrift.
Klicka pa lanken Visa rapport for utskrift.
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Ta bort examen

1. Ga till berord elevs oversikt och valj Betyg.

2. Under rubriken Examen markerar du den examen som ska tas bort och klickar pa Ta
bort. (OBS. Du kommer fa en fraga om du vill ta bort ev. Notering eller inte)

3. Bekrafta borttagningen.

Lagga till eller andra notering om viss examen

1. Ga till berord elevs oversikt och véalj Betyg.
2. Under rubriken Examen klickar du pd lanken Andra notering pa raden for berord



examen.
3. Skriv en notering och klicka pa Spara.

Lagga till betygsnotering, ej kopplad till viss examen

1. Ga till berord elevs oversikt och vélj Betyg.

2. Under rubriken Examen klickar du pa Ldgg till betygsnotering.
3. Skriv en notering och klicka pa Spara.

4. Vill du komplettera noteringen med en examen valjer du Andra.

Observera: Eleven kan endast ha en notering. For att kunna skapa en ny notering utan
examenstyp maste den foregdaende noteringen tas bort eller att en examen utfardas.

Skriva ut examen

1. Ga till berord elevs oversikt och véalj Betyg.
2. Under rubriken Examen markerar du den examen du vill skriva ut och klickar pa

Examensutskrifter.
3. Du kommer till Rapporter och far dar valja utskrift. Klicka pa lanken Visa rapport for

utskrift.



