Betygsregistrering VUX

Instruktionsfilmer Betygsregistrering

Oversikt

Nedan kommer en beskrivning over vilka funktioner som du kan ha nar du ska registrera
betyg. Vilka funktioner du har behorighet till eller inte styr Administratoren via
Elevregistret, vilket innebar att om du inte ser beskriven funktion har du inte behorigheten.

Till vanster visas dina aktuella lararaktiviteter dar du i Elevregistret ar registrerad som
Betygsdttande ldrare.

Om du har elever i samma grupp men dar eleverna laser olika kurskod visas de olika
kurserna separat under gruppnamnet.

For att registrera betyg pa dina elever klickar du pa den kurs du vill registrera betyg for.
Information kommer da att visas till hoger.
Langst upp visas information om:

e Sista dag for att registrera betyg ,vilket datum som visas har styr Administratéren via
Elevregistret.

e Betygsdatum det datum som foreslas ar tom datumet pa din undervisande aktivitet
som ar upplagd av Administratoren i Elevregistret.

e Antal elever

e Antal betyg

e Statistik over antalet betyg per betygsgrad som dar registrerade

Om du har manga elever i din grupp kan du, om du vill, filtrera och vélja vilka elever du vill
se och jobba med:

e Alla

e Utan betyg

e Med betyg

e Med olasta betyg

e Med lasta betyg

e Med betyg, inte utskrivna

Om du har behorighet till att skriva ut betygskataloger visas texten Betygskatalog som en
knapp langst till hoger.

o Om du valjer att skriva ut betygskatalogen kommer du att fa upp en ruta som
informerar dig om att nar du skriver ut Betygskatalogen kommer betygen bli
lasta och synliga for eleverna och du kan inte dndra betyget. Du har ocksa
mojlighet att ange namnet pa en eventuell medbedomare som ocksa ska skrivas
ut pa underskriften.

Om du efter att du skrivit ut betygskatalogen behover andra ett betyg maste du
kontakta Administratoren. Klicka Avbryt eller Skapa rapport.

Notera! Om du skrivit ut Betygskatalogen en gang kan du inte skriva ut den en
gang till for tidigare utskrivna elever!
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Under den informationen visas en lista, sorterad pa Efternamn, pa dina elever som ska
betygsattas. Notera att elever som har Sekretessmarkering i Elevregistret kommer inte att
visas, dessa elever ska hanteras manuellt av behorig administrator via elevregistret.

o For att registrera betyg klickar du pa det betyg som eleven ska fa.

e Om administratoren registrerat eleven med en Status som ar kodad som en provning
kommer Provning vara foreslagen som Ja. Annars ar foreslaget varde for Provning -
Nej

e Om administratéren registrerat att en prévning pa en hogre amnesniva aven omfattar
lagre nivaer, visas dessa som Ingdende nivder i prévningen under betygsdatumet.

e Om du vill, kan du andra Betygsdatum for eleven, t ex. om eleven gor en Provning och
far ett betyg tidigare &n slutdatum for eleven. Notera att du kan inte satta ett
Betygsdatum som ar utanfor elevens from och tom datum i gruppen.

* Registrera betygen for samtliga elever du 6nskar registrera for och klicka pa Spara,
knappen som finns langst ner till hoger nar du ar klar.

OBS! Glom inte att klicka pa Spara om du ska gora nagot annat mellan! Om du
inte sparar och det drojer alltfor lange innan du fortsatter kan du hinna bli
utloggad och uppgifterna sparas da inte.

Om det redan finns ett betyg pa en elev kan det vara registrerat av en annan larare som har
en aktivitet pa samma grupp och kurs, da visas det vilken larare som registrerat betyget. Du
kan aldrig dndra ett betyg som ar registrerat av en annan larare.

Om du har behoérighet att Ldsa betyg kommer du se en hanglasikon for Spara och Lds for
varje elev, du kommer &ven ha en knapp Spara och Lds, langst ner till hoger pa sidan for att
spara och lasa alla betyg du registrerat. Om du inte har behorighet har du bara en knapp
som heter Spara.

o Om du har behorighet att 1asa betyg och valjer Spara och Las kommer du fa upp
en ruta som informerar dig om att nar du laser betyg far eleven ett t.o.m. datum
i gruppen med det datum du angett i Betygsdatum samt blir de synliga for
eleverna och du kan inte dndra betyget. Om du vill &ndra ett last betyg maste du
kontakta Administratoren. Klicka Avbryt eller Ok.

Om eleven har fatt ett betyg pa samma kurskod tidigare visas det nar du féller pilen langst
till hoger efter varje elev.

Om du ar betygsattande larare i Gymnasiearbete, Komvuxarbete eller Specialiseringskurser
och har behorighet kommer du se en textruta som heter Ovriga upplysningar
betygsdokument, déar kan du skriva in information som t ex. titel pa elevens Gymnasiearbete
eller inriktningen pa elevens Specialiseringskurs.

OBS! Du kan endast skriva MAX 100 tecken



