Betygsoversikt - Registrera betyg (Gr)

Hér kan du registrera betyg for elever i klass och grupp. Du kan ocksa registrera, andra och
ta bort betyg for enskild elev via elevoversikten, genvagen Betyg. Dar registrerar du ocksa
eventuell betygsnotering och beslutsunderlag.

Ga via menyvalet Betyg > Betygsoversikt. Du utgar fran nagon av flikarna Klass eller Grupp.
Tank pa att

« pa flikarna Klass och Grupp kravs att nagon undervisar i &mnet i klassen eller
gruppen, dvs. att det finns en aktivitet i menyval Personal > Aktivitet.

Registrera betyg

1. Klicka pa onskad flik: Klass eller Grupp. Gor ditt urval, &ndra eventuellt sokdatumet*
och klicka pa Sok.

2. Valj 6nskad rad och klicka pa Registrera betyg.

3. I forekommande fall: Kontrollera/valj den skolform som elevens betyg i amnet ska
sattas for i kolumnen Skolform. Kolumnen visas bara om det finns elever med annan
skolform i klassen/gruppen.

4. Valj betyg och eventuell betygsanmarkning.

5. Om det ar elevens slutbetyg i amnet, satt en markering i kolumnen Slutbetyg. Om alla
framsokta elever ska fa slutbetyg kan du sétta markeringen i kolumnrubriken. Endast
betyg med slutbetygsmarkering skrivs ut pa betygsdokumentet Slutbetyg.

6. Valj den larare** som beslutat om betyget. Spara.

Nér du registrerar betyg pa gruppfliken ser du de elever som gar i gruppen och som &r
klassplacerade pa samma skola. For elever som ar klassplacerade pa annan skola, registrera
betygen via genvagen Betyg pa elevoversikten.

Anpassad studiegang eller anpassad timplan

Nér eleven inte last amnet p.g.a. anpassad studiegang eller anpassad timplan gor du enligt
nedan.

1. Valj betyget ”-” och betygsanméarkningen ”Anpassad studiegang” eller “Anpassad
timplan”.

2. Satt eventuellt en markering i kolumnen Slutbetyg.

3. Valj den larare** som beslutat om betyget. Spara.

Provning

1. Valj betyg och betygsanmarkningen ”Sarskild provning”.
2. Satt en markering i kolumnen Slutbetyg.
3. Valj den larare** som beslutat om betyget. Spara.

Slutbetygsmarkering

1. Satt eller ta bort markeringen i kolumnen Slutbetyg. Om det galler enstaka elever
satter du eller tar bort markeringen pa just deras rader, galler det alla elever i ditt
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urval kan du satta eller ta bort markeringen i kolumnrubriken. Spara.
Andra uppgifter om betyg

1. Gor dina andringar och spara. Om du vill andra skolform for ett redan registrerat
betyg klickar du pa Ta bort och registrerar betyget med tillhérande uppgifter pa nytt.

Ta bort uppgifter om betyg

1. Om du vill ta bort ett betyg klickar du Ta bort. Da ligger elevraden kvar men betyget
med tillhérande uppgifter tas bort. Vill du daremot behalla sjalva betyget men ta bort
nagon av de tillhérande uppgifterna oppnar du aktuell listbox och valjer "Valj”. Spara.

Betygsnotering och beslutsunderlag

1. Sok fram eleven sa att du kommer till elevoversikten.
2. Klicka pa genvagen Betyg och las hjalptexten dar.

Hanglas

Du kan registrera/andra/ta bort uppgifter om betyg tills lasdatum for betygsregistrering har
infallit for terminen. Néar lasdatum infallit visas ett hanglas. Lasdatum for skolans
betygsregistrering finns i meny Organisation > Period, fliken Period. Om du behover gora en
andring efter lasdatum har infallit, ta tillfalligt bort eller flytta tillfalligt fram lasdatumet.

Skriva ut betygsdokument

Du skriver ut betygsdokumenten i menyvalet Betyg > Betygsrapporter.

* Sokdatumet styr vilka elever som presenteras:

Med sokdatum: Alla placerade elever i klassen/gruppen den dagen.

Utan sokdatum: Alla placerade elever i klassen/gruppen under perioden, d.v.s. aven de som
slutat under laséret eller borjar senare under lasaret.

** Kolumnen larare:

Om betyg redan ar registrerat: Lararen som sparades med betyget presenteras. Vill du
andra larare valjer du en av de betygsattande lararna i amnet i klassen/gruppen och om
sadan saknas far du valja bland undervisande personal pa enheten.

Om betyg inte &r registrerat: Du far vélja en av de betygsattande lararna i amnet i
klassen/gruppen, finns bara en ar den forvald. Om betygsattande larare saknas far du vélja
av kategorin undervisande personal som for narvarande ar anstélld pa enheten. Uppgift om
betygsattande larare i amnet i klassen/gruppen registreras under Personal > Aktivitet.



