Hantera avtal

Avtalsberakning - oversikt

Avtalsberakning mojliggor berakning av flera parallella avtal, bade aterkommande och
lopande. For att kunna berakna avtal kravs att vissa registreringar ar gjorda.

Var rekommendation ar att man antingen arbetar fullt ut med avtal - eller inte alls.
Ersattningshantering kan fortsatt goras pa vanligt satt utan att avtal anvands.

Hantera avtal
Ga till menyn “Hantera avtal”.
Har kan du:

¢ soka fram befintliga avtal

e aktivera/inaktivera avtal

e lagga till nya avtal

e koppla kursgrupper till avtal

Lagga till nytt avtal

1. Klicka pa “Lagg till”.
2. Fylli:
o Avtalsnamn
o Skolform
o Fr.o.m.-datum
o T.o.m.-datum (kan sattas senare; avtalet kan aven inaktiveras)
3. Spara genom “Spara” eller “Spara och lagg till ny” om fler avtal ska registreras.

Masskoppla grupper till avtal
(OBS! Gor detta forst nar all ovrig registrering for avtalet dr klar.)

1. Markera avtalet och klicka “Koppla kursgrupper till avtal”.
2. Ivyn “Koppla kursgrupper till avtal”, sok fram kurskoder eller klicka “Lagg till”
for att hamta samtliga.
o Bocka ur kurskoder som inte ska inga.
o Klicka “Spara”.
3. Klicka darefter pa “Schemalaggningar” for att koppla grupper.
4. 1 “Generera avtalskopplingar”, valj Grupper kopplade fr.o.m.
o Alla grupper med motsvarande kurskod och med fr.o.m.-datum samma eller
senare an valt datum kopplas automatiskt.
o Grupper som redan har avtal kopplat ignoreras av bakgrundsjobbet.
5. Starta jobbet direkt eller schemalagg det.
o Rekommendation: Schemalagg over natten, da jobbet kan vara
resurskravande.

Berakningsregler


https://eduhelp.se/anvandarhandledning/avtalsberakning/

Du kan koppla specifika berakningsregler till ett visst avtal.
Steg 1 - skapa berakningsregel (namn)

1. Ga till “Berakningsregler, namn”.
2. Klicka “Lagg till”.
3. Skapa berakningsregeln som vanligt och koppla den till aktuellt avtal.

Steg 2 - lagg till regler

1. Ga till “Berakningsregler”.
2. Lagg till den skapade regeln och definiera vilka berakningsregler som ska galla.

Mer detaljer finns i hjalptexterna for berakningsregler.
Kurs - priskod
Varje kurs-priskod kan kopplas till ett specifikt avtal.
1. Ga till “Kurs - priskod”.
2. Klicka pa “Lagg till”.
3. Valj vilket avtal kopplingen ska galla for.
Fordjupad information finns i hjalptexternas avsnitt om kurs-priskoder.
Prislistor
Varje avtal kan ha en egen prislista.
Steg 1 - skapa prislista (namn)

1. Ga till “Prislista for volymbelopp, namn”.
2. Skapa prislistan som vanligt och valj vilket avtal den ska kopplas mot.

Steg 2 - lagg till priser

1. Ga till “Prislista for volymbelopp”.
2. Ange priserna som galler for prislistan.
3. Valj ersattningstyper - flera kan valjas samtidigt.

Mer detaljer finns i avsnittet om prislistor i hjalptexterna.
Berakning
Berakning sker pa samma satt som vanligt, med en viktig skillnad:

e Nar du valjer prislista kan du valja att berakna samtliga avtalsprislistor samtidigt.
e Endast en berakning behover koras for att inkludera alla avtal.

I berakningsresultatet visas:

e vilka avtal som beraknats
e vilka prislistor som anvants
e grupper som saknar avtal (dessa far 0-belopp)



Rekommendation

Ga till “Grupphantering” (systemadministratorsroll) och sok fram grupper som saknar
avtal innan du kor berakningen.

Detta effektiviserar hanteringen och minskar risken for fel.



