Anvandarhandledning - Nyheter

1. Nyheter

Nyhetsmodulen anvands for att skapa innehall och sprida information. Nyheter kan
publiceras till olika malgrupper sa som pedagoger/larare, elever/studenter och deras
vardnadshavare. De som kan anvéanda tjansten ar: pedagoger, larare, administratorer och
skolledare for att publicera olika typer av information.

Nyheter kan anvandas pa enhet, grupp, klass, avdelning.

Nyhetsmodulen ar konfigurerad for att anvandas per skolform. Tjansten ar inte beroende av
digital enhet och kan anvandas med hjalp av en dator, mobiltelefon eller surfplatta for
publicering av nyheter.

1.1. I Edlevo for
forskola/fritidshem/grundskola/gymnasieskola/vuxenutb
ildning

Sa hdr fungerar nyheter for namnda verksamheter och skolformer

Pedagoger och larare

e Kan se och publicera nyhetsmeddelanden i Edlevo

« Far en notifiering i Edlevo for publicerade nyheter

 Enheter / grupper / klasser / avdelning kommer att hamtas baserat pa anstéllning (roll
i specifikt fall, se langre ner) och aktiviteter. Pedagoger och larare kan publicera
nyheter utifran dessa forutsattningar

e Larare i grundskola / gymnasieskola / vuxenutbildning kan lasa (men inte publicera)
nyheter som ar publicerade mot enheten de arbetar vid aven om de inte har aktiviteter

Elever / Studenter

« Kan se nyhetsmeddelanden via elevingédngen

« Far en notifiering i elevingangen for publicerade nyheter

e Ser endast de nyheter som publiceras pa klass / grupp / enhet dar eleven / studenten
har en aktiv placering

Vardnadshavare

o Kommer at Nyheter via menyn i appen Edlevo. Nyheter visas for de barn som har
aktiva placeringar

o Far push-notiser for publicerade nyheter. Nar anvandare klickar pa notisen
omdirigeras de till den aktuella nyhetssidan.

« Ser endast de nyheter som publiceras pa enhet / klass / grupp / avdelning dar barnet/
eleven har en pagaende placering

e Vérdnadshavare kan se avsandarens namn i listan, sdvida inte den som publicerat
nyheten valt att dolja det vid publiceringen
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e Kan se till vilka grupper / klasser /avdelningar nyheter publiceras

« Kan ocksa ladda ner bilagorna med lanken “Ladda ner alla” eller genom att klicka pa
varje bilaga individuellt

 Nar det galler vuxna studenter kommer vardnadshavare eller andra ansvariga
personer inte att fa ndgra nyheter

« ] fallet med privata skolor: om nyhetsmodulen ar aktiverad for privat regi kan endast
vardnadshavare se sitt barns nyheter

Skolledare

 Anvénder nyhetstjansten fran Edlevo. De har en nyhetslank under menygruppen
"Nyheter” som oppnar modulen i nytt fonster.

« Skolledare som har behorighet pa omradesniva kan publicera / ta emot nyheter for alla
enheter som faller under det auktoriserade omradet. Skolledare som har behoérighet pa
enhetsniva kan bara publicera / ta emot nyheter fér den specifika enheten.

Administratorer

 Anvander nyhetstjansten fran Edlevo. De har en nyhetslank under menygruppen
"Nyheter” som oppnar modulen i nytt fonster.

e Administratorer som har behorighet pa omradesniva kan publicera / ta emot nyheter
for alla enheter som faller under det auktoriserade omradet

o Administratérer som har behorighet pa enhetsniva kan bara publicera / ta emot
nyheter for den specifika enheten

1.2. Sa har ger du en pedagog tillgang till
nyhetstjansten

I anstallning: Placeringsomrade, Enhetsnamn, ev. Skolform, Period och Kategori. Ange
kategorin Undervisande personal.



Forskola/fritidshem

Om Planering forskola och fritidshem anvéands sa styr behorighetsrollen dar over till vem
som Nyheter kan publiceras. I annat fall sé styrs det av var anstallningen ligger.

Grundskola/gymnasieskola/vuxenutbildning

Tilldela aktiviteter for larare pa Gr/Gy/Vux utifran grupp/klass

1.3. Sa har ger du en skolledare tillgang till
nyhetstjansten

Behorighetsansvarig tilldelar en roll for det omrade i organisationstradet som &r relevant.
Aktuella roller for skolledare ar:

e Forskola: Rektor - Forskola

e Grundskola: Gr Skolledare

e Gymnasieskola: Gy/Gs_Skolledare

« Vuxenutbildning. Det finns ingen grundladdad skolledarroll for Vux, anvind ndgon av
dessa och anpassa:Vux_Systemadministrator, VuxSfi Systemadministrator, Sfi
Systemadministrator, Yh Systemadministrator

Skolledare som har behorighetsroll pa omradesniva kan publicera / ta emot nyheter for alla



enheter som faller under det omradet som behorigheten ar kopplad till.

Skolledare som har befogenhet pa enhetsniva kan endast publicera / ta emot nyheter for den
specifika enheten

1.4. Sa har ger du en administrator tillgang till
nyhetstjansten

Behorighetsansvarig tilldelar en roll fér det omrade i organisationstradet som &r relevant.
Aktuella roller for administratorer ar:

e Forskola: Fsk Systemadministrator, Fsk/Gr Systemadministrator

e Grundskola: Gr Systemadministrator, Fsk/Gr Systemadministrator

e Gymnasieskola: Gy/Gs_Systemadministrator

¢ Vuxenutbildning: Vux Systemadministrator, VuxSfi Systemadministrator,
Sfi Systemadministrator, Yh Systemadministrator

Administratérer som har behorighetsroll pa omradesniva kan publicera / ta emot nyheter for
alla enheter som faller under det omradet som behorigheten ar kopplad till.

Administratérer som har befogenhet pa enhetsniva kan endast publicera / ta emot nyheter
for den specifika enheten.



