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1 Lovplanering

Lovplanering gor det enklare for kommunen att planera barnomsorg under loven, t e x
planeringen av barnomsorg under sommaren.

1.1 Anvandare och beskrivning av funktionen
Lovplanering véander sig till administratorer och vardnadshavare och har funktioner for att:

« Skapa underlag for regler och insamling av barnens narvaro och franvaro under en
viss lovperiod.

o E-tjanst dar vardnadshavarna kan registrera narvaro och franvaro for sina barn under
en vald tidsperiod for en lovperiod.

 Planerings och uppfoljningsfunktion for administratorer.

 Funktion dar administratorer manuellt kan registrera narvaro och franvaro for ett
specifikt barn och lovperiod.

Lovperiod = Lovperioden innehaller lovets start och slutdatum.

Registreringsperiod = Registreringsperioden har en start och ett slutdatum, och det ar
mellan dessa datum som vardnadshavaren har méjlighet att registrera franvaro for sitt barn
under lovperioden.
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2 Lovplanering, vardnadshavare

For vardnadshavarna finns e-tjansten Lovplanering som ett val i Edlevo App. Som
vardnadshavare nar man tjansten genom att klicka pa Lovplanering.

Om det inte finns nagon pagaende registreringsperiod for lovplanering visas information om
detta for vardnadshavaren néar de klickar pa tjansten.

2.1 Pagaende och tidigare registreringar

I vyn ser vardnadshavaren om det finns nagra aktiva registreringar infoér en lovperiod och
om lovplanering har registrerats eller inte.

Sa lange det finns en pagaende registeringsperiod har vardnadshavaren méjlighet att
registrera dagar som barnet inte behover barnomsorg.

For att gora detta klickar vardnadshavaren i rutan Pdgdende registreringar.
Under rubriken Tidigare registreringar visas historik.

2.2 Registrera dagar for lovperioden

Har registreras de dagar som barnet inte behover barnomsorg for lovperioden.

Sista registreringsdatum &ar det datum tjansten stanger och efter det har vardnadshavaren
inte mojlighet att gora registreringar for lovperioden.

Lovperioden visar mellan vilka datum som vardnadshavaren ska registrera dagar som de inte
onskar barnomsorg for.

Meddelandet som har skapats av administratoren visar vad registreringen galler for.
I kalendern markeras de dagar barnomsorg inte behovs genom att klicka pa dagarna.

Behovs ingen barnomsorg under hela lovperioden kan vardnadshavaren markera alla dagar
genom att klicka pa knappen Vdlj alla dagar.

For att ta bort alla markerade dagar anvands knappen Rensa.

Nér vardnadshavaren ar klar, klickar hen pa knappen Bekrdfta registreringen. En
kvittenssida visas dar vardnadshavaren har méjlighet att ga tillbaka och &ndra sin
registrering eller klicka pa Skicka in for att skicka in sina registrerade dagar.

Om vardnadshavaren anger ledighet for en del av lovplaneringsperioden och det 6vriga
dagar inte finns nagot registrerat barnschema for barnet sa visas information om detta for
vardnadshavaren néar lovplaneringen skickas in. Detta galler om kommunen anvander Edlevo
Barnschema.

3 Lovplanering, administratorer
Nedan beskrivs de tjanster som finns i Lovplanering for administratorer.

e Lovplanering - Underlag
e Lovplanering - Uppfoljning/registrering



3.1 Lovplanering - Underlag

Nedan beskrivs hur du som administrator skapar underlag for lovplanering, du kan aven se
och andra befintliga underlag, om registreringsdatum inte har passerats. Syftet med
underlaget ar att satta upp regler och meddelande som ska skickas till vardnadshavarna
inom kommunen.

3.1.1 Skapa underlag
Klicka pa Skapa nytt underlag och fyll i de obligatoriska uppgifterna.

Underlagstyp: Har valjer du vilka vardnadshavare som ska nas av meddelandet om
lovplanering och huruvida underlaget ska vara pa kommun- (Organisationsunderlag),
omrades- (Omradesunderlag) eller enhetsniva (Enhetsunderlag).

Om du véljer omrade- eller enhetsunderlag far du méjlighet att i en lista vélja vilka omraden
eller enheter som meddelandet ska skickas till. Du kan vélja ett eller flera omraden/enheter.
For att vélja enheter maste du forst valja ett omrade.

Registreringsperiod: Har anger du den period som e-tjansten ska vara oppen for
vardnadshavarna.

Lovperiod: Har anger du det start och slutdatum som lovperioden har.

Klicka for rutan Inkludera lordag och sondag om du vill att helgdagarna ska vara med i
lovperioden.

Meddelande (Vardnadshavare): Har anger du en rubrik och ett informationsmeddelande. Det
ar detta meddelande som vardnadshavarna kommer att fa.

Paminnelse: Har anger du vilka datum (du kan ange ett eller flera datum) och vilken tid som
ett paminnelsemeddelande ska skickas ut. Meddelandet gar till de vardnadshavare som inte
har registrerat sitt behov av barnomsorg.

Klicka pa fragetecknet for att 1asa mer om paminnelsemeddelandet som skickas.
Nér du ar klar med underlaget klickar du pa knappen Spara.
3.1.2 Se befintligt underlag

Hér kan du se befintliga lovplaneringsunderlag. Klicka pa ett underlag for att se mer
information om underlaget.

Du har moéjlighet att ta bort eller 4ndra ett befintligt underlag. Du kan &dndra underlaget sa
lange dagens datum ar innan registreringsperiodens startdatum.

3.2 Lovplanering - Uppfoljning/registrering

Har kan administratorer se for vilka barn som registrering har gjorts samt se for vilka barn
som registrering inte har gjorts, men som forvantades att gora det. Som administrator kan
du manuellt registrera for ett specifikt barn.



3.2.1 Urval

Du kan soka fram barn som ska inga i en viss lovperiod och du kan gora urval pa omrade,
enhet, avdelning och mellan tva datum.

Datumintervallen bestammer vilka lovperioder som ska visas, bara lovperioder som ar
aktuella inom valt datum visas.

Du kan kombinera urvalet eller t e x bara soka pa ett omrade. Datum for lovperioden ar
obligatoriskt att ange.

Valj det underlag och det matvarde du vill jobba med.
I underlagslistan visas alla underlag som ar aktuella inom valda lovperiodsdatum.

Du kan aven vélja mellan tva matvarden Omsorgsbehov per barn och Omsorgsbehov per
enhet/avdelning.

3.2.2 Omsorgsbhehov per barn

I matvardet Omsorgsbehov per barn kan du valja om du vill se barn som har registrerat
dagar for omsorg under lovperioden eller de barn som saknar en registrering.

3.2.2.1 Barn med registrering

Har visas alla barn som har registrerat en eller flera dagar for omsorg under lovperioden.
Resultatet visas i en tabell och i resultatet ser du data for barnet och hur ménga dagar
barnet behover omsorg under lovperioden.

Du ser aven vilka dagar som barnet behover omsorg, de markerade dagarna visar nar barnet
behover omsorg.

Genom att klicka pa plusikonen vid barnets personnummer visas information om barnets
vardnadshavare och dennes kontaktuppgifter.

Resultatet visar alla barn under lovperiodens fran och till och med datum men du kan andra
datumet, och det gor du genom att andra datumintervallen. Forvalt visas lovperiodens start
och slutdatum.

Du har majlighet att valja vilka kolumner som ska visas i tabellen, du kan aven exportera
datat till exempel Excel.

3.2.2.2 Barn utan registrering

I matvardet Barn utan registrering visas de barn dar det inte har kommit in nagon
Lovplanering.

Som standard visas 50 barn i tabellen men du kan sjalv valja hur manga du vill se.
3.2.3 Omsorgsbehov per enhet/avdelning

I matvardet Omsorgsbehov per enhet/avdelning ser du hur manga barn som behover
barnomsorg under lovperioden per enhet och avdelning.



Forvalt visas data mellan lovperiodens start- och slutdatum men i detta matvarde har du
mojlighet att filtrera pa hur mycket data du vill visa. Detta gor du genom att &ndra
datumintervallen och klicka pa knappen Filtrera sékperiod.

Likt matvardet Omsorgsbehov per barn har du aven aven i detta matvarde maojlighet att valja
vilka kolumner som ska visas i tabellen, du kan aven exportera data till exempelvis Excel.

I resultattabellen ser du antal barn som behdver barnomsorg pa enheten/avdelningen samt
hur manga barn som behover barnomsorg per dag under lovperioden.

3.2.4 Registrera dagar for lovperioden manuellt

Om vardnadshavare inte har mojlighet att registrera lovperiodens dagar for sina barn i e-
tjansten kan administrator hjalpa till med detta.

I matvardet Omsorgsbehov per barn och funktionerna Barn med registrering och Barn utan
Registrering visas barnens personnummer som en lank. Klickar du pa ett barns
personnummer kommer du till vyn Lovplanering dar du kan registrera dagar for valt barn.

I kalendern markeras de dagar barnet inte behover barnomsorg genom att klicka pa dessa
dagar i kalendern. Behovs ingen barnomsorg under lovperioden kan du markera alla dagar
genom att klicka pa knappen Vilj alla dagar.

Vill du ta bort en dag klickar du pa dagen en gang till och om du vill ta bort alla markerade
dagar klickar du pa Rensa.

Nér du &r klar med din registrering klickar du pa Bekrifta registrering.

4. Efter registreringsperioden

Efter registreringsperiodens slut kor systemet automatiskt ett bakgrundsjobb som
uppdaterar barnens omsorgsschema utifran de registrerade lovdagarna. Detta géller kunder
som har och anvander Edlevo Barnschema.

En administrator kan registrera ledighet efter registreringsperiodens slut. Detta visas inte i
appen eftersom bakgrundsjobbet redan ar utfort. Administratér behover da éndra i schemat
manuellt.

5. Flytta barn under pagaende period

Om du av nagon anledning behover flytta barn till en annan enhet eller avdelning under
pagaende period finns det nagra saker att hansyn till. Lovplanering registreras inte pa
placering utan har i stallet koppling till barnet. Om lovplaneringsmallen ar skapad pa
omrade och bade den nya och den tidigare placeringen ar inom samma omrade kommer det
att fungera. I det fall att den nya placeringen ligger utanfér mall-omradet fungerar det inte,
den registrerade Lovplaneringen foljer inte med.

Om mallen &r skapad pa enhetsniva och den nya placeringen ligger under en annan enhet
kommer det inte heller att fungera. Det har alltsa att gora med var mallen ar skapad och var
barnet har och far sin nya placering.



6. Notifikationer
Systemet skickar meddelanden till vardnadshavare vid olika tillfallen, exempelvis:

 N&r en paminnelse behover skickas
. o o . . o
e Nar nagon annan atgard kravs av vardnadshavaren

Pushnotiser och e-post:

« Pushnotiser skickas alltid till vardnadshavaren.
e E-postmeddelanden skickas om funktionen ar aktiverad i er konfiguration.

Var visas meddelandena?
Forutom Puchnotis eller e-postmeddelande sa kan vardnadshavaren aven se och lasa alla
meddelanden under vyn “Notification” i Edlevo-appen.



