Skolschema - Klasser och grupper
(Grundskola)

(Denna sida dar en del av Anvandarhandledningen for Edlevo Skolschema.)

Klasser och grupper som skapas i Edlevo Skoladmin fors automatiskt over till Edlevo
Skolschema.

For att ratt lektioner och aktiviteter ska visas i schemat kan klasser och grupper kopplas
ihop. Néar en klass ar vald i filtret visas da aven lektioner och aktiviteter som hor till dess
kopplade grupper.

Varfor ar klass-gruppkoppling viktig?

¢ Grundskola
Anvands framst for sprakgrupper, halvklasser och undervisningsgrupper.

¢ Gymnasieskola
Undervisning sker oftast i grupper, vilket gor kopplingen extra viktig for att kunna visa
sammanhallna klasscheman.

Hur kopplingar skapas

Kopplingar mellan klasser och grupper kan goras pa tva satt:

¢ Automatiskt, med hjalp av namnstandard
e Manuellt, direkt i systemet

Under menyvalet Klasser / grupper kan du:

¢ Se befintliga kopplingar
 Valja vilken namnstandard som anvands vid automatisk koppling
e Skapa, justera eller ta bort manuella kopplingar

Observera att en grupp kan kopplas till flera klasser, eftersom grupper (t ex for moderna
sprak) ofta innehaller elever fran olika klasser.

Automatiska kopplingar (bla)

[ vansterpanelen finns alternativet Automatisk koppling.

Om gruppernas namn foljer ratt namnstandard kan systemet automatiskt koppla dem till ratt
klass eller klasser.
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Namnstandard for automatiska kopplingar
Gruppnamnet ska besta av tva delar:

1. Koppling till klass/klasser
2. Gruppnamn

Delarna separeras med:

e understreck eller
e kolon :

Exempel

e 7:M2SP
Arskurs 7, spanskgrupp
e 12AC_SLTX
- Klass 12A och 12C, slojd (textil)

Det finns manga fler mojligheter. Las mer nedan under Namnstandard.

Skapa automatiska kopplingar

1. Valj ratt Mall
2. Klicka pa Regenerera
3. Identifierade kopplingar visas i tabellen (markerade i blatt)

Manuella kopplingar (grona)

Om en koppling saknas eller behover justeras kan den skapas manuellt.
Till hoger i tabellen finns faltet Lagg till grupp:

* Varje rad paverkar endast den aktuella klassen
o Overst finns funktionen Lagg till grupp till alla, som géller alla synliga klasser

Lagga till grupp till en klass

1. Klicka i rutan Lagg till grupp pa ratt rad
2. Borja skriva gruppnamnet
3. Klicka pa gruppen som ska kopplas

Lagga till grupp till flera klasser

1. Anvand filtret i kolumnen Klass for att visa ratt klasser
2. Anvand faltet Lagg till grupp till alla
3. Valj gruppen som ska kopplas




Ta bort manuella kopplingar eller inaktivera
automatiska kopplingar (gra)

Automatiska kopplingar (bla)

« Klicka pa soptunnan som visas nar du héller muspekaren over gruppnamnet
« Kopplingen blir inaktiv (gra och overstruken)
« Klicka igen for att aktivera kopplingen pa nytt

Manuella kopplingar (grona)

* Klicka pa soptunnan
e Kopplingen tas bort helt

Namnstandard for att visa gruppaktiviteter i schemat

For att gruppaktiviteter automatiskt ska visas i panelen Aktiviteter i Grundschema eller
Veckoschema nar en klass ar vald i filtret, maste grupperna folja ratt namnstandard:

(Arskurs/Startar eller Klass) (Grupp)
(Arskurs/Startar eller Klass): (Grupp)

Bade och : kan anvandas som avskiljare.

Forskoleklass

e Kan anges som F eller FK

Exempel

e 7B_SL — Endast klass 7B

e 7AC_SL - Klasserna 7A och 7C

e 7 _SL — Alla klasser i arskurs 7

e 79 SL - Arskurs 7 och 9

e 789 SL - Arskurs 7, 8 och 9

e 7AB8C9 Fotbolll - 7A, 7B, 8C och alla klasser i ak 9
e F1 Idrott - Forskoleklass samt dk 1

e 1F3 Idrott - Klass 1F och alla klasser i &k 3
e FAB 5 - Forskoleklass A och B

e FK Idrott - Alla forskoleklasser

e FKAB Idrott - Forskoleklass A och B

e 7B:SL - Endast 7B

e N23A:FRAO2 - Endast klass N23A



