Skolschema - Installningar -
Specialaktiviteter

(Denna sida dar en del av Anvandarhandledningen for Edlevo Skolschema.)

Specialaktiviteter anvands for att lagga in handelser och pass som inte ar vanliga lektioner,
men som anda ska synas i schemat. Exempel pa sadana aktiviteter ar:

e Lunch

¢ Rast

e Arbetsplatstraff (APT)
¢ Planeringstid
Studiebesok
Studiestuga
Friluftsdagar
Provtillfallen

Varfor anvanda Specialaktiviteter?

e Ger en tydlig bild av arbetsdagen for bade personal och elever.

« Du slipper skapa pahittade &mnen och kurser som “Lunch” och ”Planeringstid” i
skoladministrationen.

» Du styr sjalv i vilka scheman och vid vilka tillfallen aktiviteterna visas.
Nar ska du anvanda vanliga aktiviteter och inte specialaktiviteter?
Anvénd vanliga aktiviteter fran tjdnsteplaneringen istallet for specialaktiviteter vid:

 Vanliga lektionstillfallen i amnen och kurser som ska betygssattas och narvaroforas.
o Aktiviteter du vill tidssatta redan i tjansteplaneringen, t ex planeringstid eller
mentorstid.

Registrera nya specialaktiviteter
For att registrera nya specialaktiviteter:

1. Ga till Skolschema > Installningar > fliken Specialaktiviteter.

2. Valj Lagg till.

3. Fyll i Namn (pa specialaktiviteten), Standardlangd (i minuter), Typ (se nedan) och
Farg.

4. Spara.

Specialaktiviteterna kan vara av olika typer som alla har lite olika egenskaper. Typerna ar:

Typ Visa i publicerat schema Visa i narvaro/franvaro
Elevaktivitet Ja Ja
Lunch Ja/Nej -
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Personalaktivitet Ja
Rast Ja/Nej
Ovrigt Ja/Nej



