
Användarhandledning – Edlevo
Skolschema

Sammanfattning
Edlevo Skolschema är en lättanvänd och kraftfull produkt för att lägga schema för
grundskola, gymnasium eller vuxenutbildning.

Efter publicering kan vårdnadshavare, elever, lärare och övrig personal ta del av schemat,
via bland annat elevingång, pedagogingång, mobilapp eller utskrifter.

Målgrupp, roller och förutsättningar

Rollen Schemaläggare

tilldelas personal som ska lägga schema.
kan begränsas vid tilldelning så att användaren endast kommer åt de skolenheter som
den ska delta i schemaläggningen för.

Användare med rollen Schemaläggare får tillgång till alla funktioner under menygruppen
Skolschema.

Rollen Schemavisning

tilldelas personal som ska kunna granska scheman innan och efter publicering.
kan begränsas vid tilldelning så att användaren endast kommer åt de skolenheter som
den ska kunna se schemaläggningen för.

Användare med rollen Schemavisning får tillgång till följande funktioner under
menygruppen Skolschema men kan inte ändra något, enbart visa:

Grundschema
Veckoschema

Standardrollen Systemadministratör

har samma rättigheter som rollen Schemaläggare.

Standardrollerna Lärare, Lärare/Mentor

Kan tilldelas schemavisningsrättigheter om så önskas (featureinställning) och får då tillgång
till följande funktioner under menygruppen Skolschema men kan inte ändra något, enbart
visa:

Grundschema
Veckoschema
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Kapitel

Versionsinformation

Versionsinformation Edlevo Skolschema – alla skolformer

Guider

Schemaprocessen Grundskola
Navigering och kortkommandon

Organisationsdata

Ämnen
Kurser (Gy/Vux)
Klasser/grupper
Lokaler

Smart lokalval
Aktiviteter

Block

Förutsättningar och inställningar

Förutsättningar
Veckomallar
Schemabrytande tider
Schemaram
Reglerad arbetstid
Spärrtid

Inställningar
Schemavy
Utskrift

Schemaläggning

Schemaplaner
Grupperade schemaplaner

Grundschema
Veckoschema
Filter
Konflikter
Varningar

Översikter

Översikter
Översikt – Personal

Administrationsverktyg

Administration
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Undersidor (i bokstavordning)

Skolschema – Aktiviteter
Skolschema – Ämnen
Skolschema – Block
Skolschema – Filter
Skolschema – Förutsättningar
Skolschema – Förutsättningar – Schemabrytande tider
Skolschema – Förutsättningar – Schemaram
Skolschema – Förutsättningar – Spärrtid
Skolschema – Förutsättningar – Veckomallar
Skolschema – Grundschema
Skolschema – Inställningar
Skolschema – Inställningar – Schemavy
Skolschema – Inställningar – Utskriftsinställningar
Skolschema – Klasser och grupper (Grundskola)
Skolschema – Kurser (Gy/Vux)
Skolschema – Lokaler
Skolschema – Översikt – Personal
Skolschema – Översikter
Skolschema – Schemaplaner
Skolschema – Schemaprocessen Grundskola
Skolschema – Smart lokalval
Skolschema – Varningar
Skolschema – Veckoschema
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