Anvandarhandledning - Ansokan
modersmal

Innehallsforteckning

1. Anvandare och beskrivning av funktionen

2. Ansokan modersmal, vardnadshavare

2.1 Historik och aktuella modersmalsansokningar
2.2 Status

2.3 Registrera en ny modersmalsansokan

3 Modersmal, administratorer

3.1 Anvandare och beskrivning av funktionen

3.2 Modersmal ansokningsperiod

4 Konfigurationsinstallningar

1. Anvandare och beskrivning av funktionen

Edlevo Ansékan modersmal véander sig till vardnadshavare och administratorer och tjénsten
innehaller foljande funktioner.

« E-tjanst (Edlevo App) dar vardnadshavare kan ansokan om modersmal for sitt eller
sina barn.

« [ tjansten ser vardnadshavare status for sin ansokan samt historik 6ver tidigare
ansokningar.

¢ Administratorer kan konfigurerar nar ansokan ska vara valbar och for vilka perioder.

¢ Administratorer kan folja och se inkommande ansokningar.

e Administratorer kan ta beslut om barnens ansokningar.

Du kan lasa mer om dessa tjanster och funktioner i denna anvandarhandledning.
2. Ansokan modersmal, vardnadshavare

For vardnadshavarna finns en e-tjanst dar dom pa ett enkelt satt kan anséka om modersmal
for sina barn.

Tjansten ar tillganglig for vardnadshavare eller annan ansvarig vuxen for barnet.
Tjansten nas fran Edlevo App men gar aven att kora fristdende, t. ex. fran er kommunportal.
2.1 Historik och aktuella modersmalsansokningar

I denna vy ser vardnadshavaren barnets pagaende och tidigare modersmalsansokningar.
Hérifran gar man aven vidare for att registrera en ny ansokan.

Se kapitel 2.2 for mer information om betydelsen av de olika statusarna som finns.
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2.2 Status

Systemet visar i vilket skede ansokan befinner sig i.

Inte ansokt = Denna status visas nar ansokan ar oppen och sokbar.
Ansokan ar oppen fram till periodens slutdatum.

Inskickad = Denna status visas nar ansokan ar registrerad men inte annu bearbetad av
kommunen. Kommunen beviljar eller avslar ansokan.

Vardnadshavarna har inte mojlighet att &ndra eller ta tillbaka ansokan via e-tjansten utan
maste i sa fall kontakta kommunen.

Beviljas = Denna status visas nar barnets ansokan har beviljats av kommunen.

Avslds = Denna status visas nar ansokan har fatt avslag fran kommunen. Om du har fatt
avslag pa din ans6kan och din kommun har angett en orsak till avslaget sa ser du aven det
under denna status.

2.3 Registrera en ny modersmalsansokan

For att registrera en ny ansokan klickar du pa raden dar statusen “Inte ansokt” visas, under
sektionen “Pagaende ansokan”. Har syns dven vilken period och skolform som ansokan
avser.

Nésta steg ar att vélja sprak och skicka in din ansokan.

Nér du har valt modersmal klickar du pa Skicka in for att registrera ansokan hos din
kommun. Du ser nu att ansokan ar inskickad men inte bearbetad av kommunen.

3. Modersmal, administratorer
3.1 Anvandare och beskrivning av funktionen

Nedan beskrivs hur du som administratér jobbar med Modersmal i Edlevo barn- och
elevregister.

Modersmal finns i menyn fér anvédndare med rollen Gr Systemadministrator och Fsk/Gr
Systemadministrator. Komponenten Modersmal hittar du i menyn under Grunduppgifter.

I Modersmal kan du som administrator skapa underlag fér/registrera de modersmal som ska
vara synliga och valbara for vardnadshavarna i e-tjansten Ansokan modersmal.

3.2 Modersmal ansokningsperiod

I denna komponent registrerar du de modersmal som ska vara synliga och valbara for
vardnadshavarna i e-tjansten Ansokan modersmal. Huruvida modersmalen ska vara sokbara
for vardnadshavarna styrs med ett fr.o.m- och t.o.m-datum.

Du hittar modulen under grunduppgifter.

Kopplingen for att visa ett valbart modersmal for eleven ar att eleven har en placering for
perioden och skolformen.



Urval:

Du kan soka fram registrerade modersmal och gora urval pa skolform, period och ett fr.o.m-
och t.o.m-datum.

e Skolform = Visar de skolformer som finns registrerade i Edlevo, for modersmal ar det
Grundskola och Grundsarskola.

e Period = Visar alla perioder som ar registrerade i Edlevo for den valda skolformen.

e Fr.o.m = Visar modersmal registrerade fran och med valt datum.

e T.0.m = Visar modersmal registrerade till och med valt datum.

Du kan kombinera urvalet eller t.ex. soka pa en period.
Presentationsvy:
Nér du har gjort ditt urval och klickat pa Sok visas resultatet i en presentationsvy.

Skolform = Visar skolformen.

Period = Visar perioden.

e Fr.o.m. = Visar registreringens fran och med-datum.
e T.o.m = Visar registreringens till och med-datum.

Lagg till:

I denna funktion lagger du till dom modersmal som ska visas och vara sokbart i e-tjansten
Ansokan modersmal.

Fran och med/till och med-datumet styr nar valet ska vara synligt och valbart i e-tjansten
Ansokan modersmal.

Klicka pa Ldgg till, fyll i uppgifterna och klicka pa Spara.

Exportera:

Markera de rader du vill exportera. Klicka pa Exportera for att exportera data till Excel.
Ta bort:

Markera de rader du vill ta bort, klicka sedan pa Ta bort for att ta bort valda rader.
Andra:

I denna funktion andrar du ett befintligt modersmal. Markera den rad du vill jobba med och
klicka sedan pd Andra. Andra uppgifterna och spara.

Vilka modersmal visas i e-tjansten?

I komponenten Modersmal registrerar du skolform, period och ett fr.o.m- respektive t.0.m-
datum. De elever som har en placering pa registrerad period och skolform har majlighet att
gora en ansokan om modersmal. Ansokan ar oppen mellan fr.o.m- och t.o.m-datumet.

De modersmal som &r sokbara finns registrerade i Edlevo barn- och elevregister som en
generell kod, kodtyp “Modersmal”.



Du hittar den komponenten under Grunduppgifter, Kod
4. Konfigurationsinstallningar

Det finns vissa installningar som din kommun kan stalla in efter ert eget 6nskemal och for att
andra dessa installningar sa kontaktar ni TietoEvry supporten.

Show/hide notifying message to guardian to continue with the previous application choice:
Om ni inte vill visa informationsrutan "Om du sedan tidigare har en beviljad
modersmalsansokan och inte vill 4&ndra den behéver du inte skicka in en ny” sa avmarkeras
denna rad. Som standard sé visas denna informationsruta.



