Ny hantering av Startsida for sokande till
Vux, SFI, YH

Om startsidan

Ingen startsida visas for sokande forran det finns en sida som ar publicerad, se mer om det
nedan. For er som redan har en startsida publicerad enligt det gamla sattet sa finns den kvar
och tas inte bort. Den redigeras aven pa det gamla sattet. Se mer nedan.

Nér du skapar en ny startsida for skande sa jobbar du med innehall i olika block i en eller
flera kolumner (forvalt 2). Den sida du skapar anpassar sig sedan efter skarmstorlek och om
en anvandare sitter pa en mobil enhet sa lagger sig blocken pa varandra, med start fran
vanster och nedat. For varje kolumn satter ni hur bred den ska vara. Tank pa att summan av
alla kolumnbredder ska vara 100 for basta presentation.

Rubrik/ingress samt Sidfot

Det finns tva fasta block for Rubrik/ingress samt Sidfot. For dessa ar storlek pa texten styrd
for att ge basta upplevelsen men ocksa uppfylla tillganglighetskriterier for rubriknivaer. Ni
kan ange bakgrundsfarg samt textjustering for dessa block. Vid val av bakgrundsfarg, tank
att anvanda farger som ger godkanda kontraster utifran tillgdnglighetskriterier!

Innehallsblock

I dessa styr ni innehall och utseende helt sjalva och kan satta bakgrundsfarg, lagg till texter
och bilder. Om du 6nskar en bild som upptar hela blockets bredd och utan ram, valj da Ingen
inre marginal. Detta gor att bilden kommer att tacka hela blocket. Du kan skapa
innehallsblock i kolumner eller lata ett block uppta hela sidan genom att klicka pa + Ldgg till
innehall i full bredd. Innehallsblock kan inte ha rubrikniva 1 av tillganglighetsskél da den ar
upptagen av Rubrikblocket.

Funktioner for ett block

» Bakgrundsfarg - Satter en bakgrundsfarg pa blocket
« Ingen inre marginal - Tar bort marginal mellan innehall och blockets kan. Anvands
primart for bilder som ska uppta hela blockets yta.
e Pilar - Flyttar ett block till annan plats och byter plats med andra block
e Duplicera - kopierar ett befintligt block och lagger det under det aktuella blocket
» Kryss/ta bort - Tar bort det aktuella blocket. Varningsruta visas innan for att bekrafta
borttag.
o Innehall/texteditor - dar du skapar sjalva innehallet. Nagra forklaringary/tips.
o Ska allt rensas i ett block markera allt eller tryck pa ctrl+a och ta bort allt i
blocket.
o Klicka pa Mer paragraf for att hantera rubriker textjustering mm.
o Klicka pé Infoga bild for att 1agga till en bild. Ska bilden tacka 100% av blockets
yta, valj andra storlek efter att bilden &r uppladdad och séatt storlek pa bredd och
hojd till auto.
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For att skapa en startsida gor du sa har:

Startsidan skapas och hanteras under Instdllningar under menyval Ansokan for respektive
skolform, och sedan flik Startsida.

1. Klicka pa + Skapa ny. Du far nu en layout med en sektion for rubrik och Ingress, tva
innehallsblock samt en sektion for sidfot.

2. Du kan nu skapa innehall i dessa block eller valja om du vill lagga till fler block genom

att klicka pa + Lagg till innehall.

. Gor onskade andringar i editeringsverktyget

4. Klicka pa Spara eller Spara som ny néar du ar klar (dessa ar bara tillangliga efter att
en andring ar gjord).

5. Ge sidan ett namn eller nytt namn. Det skapas nu en sida i listan med sidor som far
namnet samt datum och tid nar den redigerades samt "Utkast”.
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Du kan skapa flera utkast, upp till 7 stycken och valja vilken som ska publicera. Obs! Efter
att du sparat ett utkast med 7 olika namn och sparar ett med nytt namn igen sa kommer det
aldsta utkastet att tas bort!

Forhandsvisa

Nar du skapat ett utkast kan du forhandsgranska det och se hur det ser ut for sokande
genom att klicka pa Forhandsvisa. Observera att vi inte forhandsvisar sjalva flikarna for
kurskatalog och informationssida. Utan bara sjalva startsidan.

Publicera / avpublicera

Om utkastet som skapats ska visas for sokande klickar du pa Publicera. Detta skapar da en
flik som heter Info for sokande.

Om du vill ta bort en publicerad sida helt sa gar det att vélja den publicerade sidan och valja
Avpublicera. Fliken Info forsvinner da for sékande.

Andra

1. Valj det utkast eller den publicerade sidan som ska andras
2. Klicka pd Andra
3. Vem som andrat en sida/utkast visas uppe till hoger

Engelska

For att uppdatera den engelska mallen och publicera den sa behover du byta sprak i
systemet till Engelska. Nar du gjort det sa foljer du stegen ovan for att skapa och publicera
en startsida pa engelska. For att byta sprak, gor foljande:

1. Klicka pa ert namn uppe till hoger
2. Klicka pa Instdllningar

3. Val av sprak visas

4. Klicka pa English

Nér detta ar ar gjort visas menyn ocksa pa engelska, valj da Configuration under menyval for
Application och sedan flik Start page.



For er som anvant den gamla mallen och sattet att
hantera startsidan pa

Den publicerade startsidan med den gamla mallen finns kvar och redigeras pa det gamla
sattet. Detsamma galler utkast. Detta kommer att fungera under hela 2026. Sedan tas denna
mojligheten bort. Det finns ingen konvertering fran det gamla sattet till det nya, utan du
behover kopiera texter och bygga upp startsida igen.

Ett tips ar att jobba med tva webblasare for att enklare och snabbare kopiera texter fran
gamla till nya. Nar du klistrar in, anvand Klistra in som oformaterad text (eller liknande) i
webblasaren om du vill undvika att fa med ev. problematisk formatering.

Avancerad editering

Startsidan som skapas baseras pa HTML-kod. Det gar att helt ersatta innehall med egen
HTML, eller géra mer avancerade justeringar av innehallet. For att komma till HTML-lage
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och editera/ersatta HTML sa klickar du pa ” < > ” till hoger i editeringsldge i ett block.

BIld 1

Bild 1: Editering av startsida, startlage
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