Ansokan till Vuxenutbildning -
Informationssida utbud (KV, SV, YH)

I menyvalet Utbudsinformation kan du som har behorighet skapa en informationssida per
specifik kurs/paket som du kan publicera och det visas da som en lank for den sokande for
matchande utbud, dvs kurs eller paket.

Informationssida utbud
Sok
Du kan gora urval pa foljande uppgifter:
e Kurs - har kan du valja en eller flera kurser utifran de du har skapat
utbudsinformationssidor till.

e Paket - har kan du valja ett paket du skapat utbudsinformationssidor till

e Typ av utbud - Valj Alla om du vill soka fram sidor oavsett kurs eller paket, valj Kurs
om du bara vill se dina skapade sidor som finns till kurser och valj Paket om du endast
vill se dina skapade sidor som ar kopplade till paket.

e Status - Valj Alla om du vill soka fram alla sidor, valj Utkast om du bara vill soka fram
de som ligger som utkast och valj Publicerad om du vill soka fram de sidor som ar
publicerade.

Resultat
Resultatet fran din s6kning visar foljande uppgifter:

e Kurskod - Kursens kod

e Kurs - Kursens namn

e Paketkod - Paketets kod

e Paketnamn for sokande - Paketets namn

e Status - Om det ar ett Utkast eller om sidan ar Publicerad

e Férhandsgranska - Har kan du klicka pa lanken for att se sidan som den kommer att
visas for den sokande

e Andrad av - Visar vem som andrade informationen senast
e Andrad - Visar nar den andrades

e Andra - Om du vill 4ndra vald rad

Lagg till kursinformation

Valj den eller de kurser du vill skapa en informationssida for. De kurser du kan valja bland ar
de som finns i ditt utbud och &r pagaende eller kommande. Kurser som inte langre erbjuds
kan inte valjas.
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Sedan skapar du en sida med valfritt innehall med t ex. bilder, rubriker, fritext, lankar osv.
Det finns inga fardiga mallar men du kan om du vill ga till menyvalet Instdllningar och fliken
Startsida och kopiera mallen darifran for att ha nagot att utga fran. Du kan ldsa mer om
funktionalitet for att skapa en sida har.

Om du vill titta pa hur sidan kommer se ut for den sokande kan du klicka pa lanken
Forhandsvisa.

Nar du vill avsluta kan du valja att Spara utkast eller om du ar helt klar med sidan kan du
valja Spara och publicera.

Lagg till paketinformation

Valj det paket du vill skapa en informationssida for. De paket du kan valja bland ar de som
finns i ditt utbud och &ar pagaende eller kommande. Paket som inte langre erbjuds kan inte
valjas.

Sedan skapar du en sida med valfritt innehdll med t ex. bilder, rubriker, fritext, lankar osv.
Det finns inga fardiga mallar men du kan om du vill ga till menyvalet Instdllningar och fliken
Startsida och kopiera mallen darifran for att ha nagot att utga fran. Du kan lasa mer om
funktionalitet for att skapa en sida har.

Om du vill titta pa hur sidan kommer se ut fér den sokande kan du klicka pa lanken
Forhandsvisa.

Nar du vill avsluta kan du valja att Spara utkast eller om du ar helt klar med sidan kan du
valja Spara och publicera.

Notera! Lagg till kurs- och paketinformation

Om du soker efter en kurs och den inte visas kan det bero pa att du redan har ett utkast
och/eller en publicerad sida, du far da ga tillbaka, valja den som redan finns och klicka pa
Andra. Om du t ex. har en sida som &r publicerad men vill pdbérja ett nytt utkast sa valjer du
den publicerade och klickar p& Andra, nar du ar i andra laget och vill spara ditt utkast s&
klickar du pa Spara utkast. Du har da en sida som ar publicerad och en sida som ar ett
utkast.

Om du sedan valjer att dndra utkastet och i &ndra laget klickar pa Spara och publicera
kommer den redan publicerade sidan att tas bort och ersattas med den nya sidan.
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