Ansokan till vuxenutbildning, Anpassad
vuxenutbildning och yrkeshogskola -
Hantera schematid for utbud

I menyvalet Utbud kan du som har behorighet att lagga till utbud aven lagga in schematider
for utbudet fran redan schemalagda grupper eller ange det manuellt. Schematiderna
presenteras for den sokande med dagar och tider. Anger du en schemalagd grupp kommer
den senare att foreslas som placering nar de sokande blir antagna.

Du kan Hantera schematid for befintligt utbud via funktionsknappen Hantera schematid,
men du kan &ven gora det direkt nar du skapar ditt utbud genom att da valja Spara och
Hantera schematid.

Hantera schematid med grupp

1. I fliken Grupp visas, for varje kurs i utbudet, en lista av matchande schemalagda

grupper dar du valjer den grupp du onskar
o For att en grupp ska visas i listan kravs att gruppen har samma kurs och
schemat maste ha samma start och slutdatum som utbudet

2. Upprepa for varje utbud

. Nér du ar n6jd klickar du pa Spara

4. Du kan ocksa byta flik till Schema for att fortsatta att lagga in manuella schematider
om nagot av dina utbud saknar matchande grupp

w

Hantera schematid manuellt

1. Vvalj fliken Schema

2. Ange for kurserna i ditt utbud vilken Dag de kommer att lasa kursen, Starttid samt
Lektionsldngden (i minuter) pa lektionen

3. Finns det flera lektionstillfallen under veckan valjer du Ldgg till schematid och
upprepar punkt 2

4. Nar du ar nojd klickar du pa Spara

5. Du kan ocksa byta flik till Grupp om du hellre vill ange en grupp till nagot av dina
utbud
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