
Ansökan till vuxenutbildning, Anpassad
vuxenutbildning och yrkeshögskola –
Hantera schematid för utbud

I menyvalet Utbud kan du som har behörighet att lägga till utbud även lägga in schematider
för utbudet från redan schemalagda grupper eller ange det manuellt. Schematiderna
presenteras för den sökande med dagar och tider. Anger du en schemalagd grupp kommer
den senare att föreslås som placering när de sökande blir antagna.

Du kan Hantera schematid för befintligt utbud via funktionsknappen Hantera schematid,
men du kan även göra det direkt när du skapar ditt utbud genom att då välja Spara och
Hantera schematid.

Hantera schematid med grupp

I fliken Grupp visas, för varje kurs i utbudet, en lista av matchande schemalagda1.
grupper där du väljer den grupp du önskar

För att en grupp ska visas i listan krävs att gruppen har samma kurs och
schemat måste ha samma start och slutdatum som utbudet

Upprepa för varje utbud2.
När du är nöjd klickar du på Spara3.
Du kan också byta flik till Schema för att fortsätta att lägga in manuella schematider4.
om något av dina utbud saknar matchande grupp

Hantera schematid manuellt

Välj fliken Schema1.
Ange för kurserna i ditt utbud vilken Dag de kommer att läsa kursen, Starttid samt2.
Lektionslängden (i minuter) på lektionen
Finns det flera lektionstillfällen under veckan väljer du Lägg till schematid och3.
upprepar punkt 2
När du är nöjd klickar du på Spara4.
Du kan också byta flik till Grupp om du hellre vill ange en grupp till något av dina5.
utbud
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