
Anmälan till Sfi – Hantera antagen/Ej
antagen

Hantera antagning
När du har behandlat anmälan och kommit fram till beslutet att anta den sökande använder
du funktionen Hantera antagning.

Markera de sökande du vill anta. Notera! Sökande måste ha en Enhet registrerad för1.
att kunna antas.
Klicka på knappen Hantera antagning2.
Om det finns någon sökande i ditt urval som redan blivit Antagen via Anmälan får du3.
information att den sökande inte kommer att hanteras.
Om du har sökande i ditt urval som saknar IKE beviljande eller har ett Nej i IKE
beviljad eller att nuvarande hemkommun skiljer sig från kommunen när anmälan
registrerades får du information om det för att kunna välja om du vill fortsätta eller se
över ditt urval.
På den översta raden kan du om du har valt flera sökande som  tex. ska läsa samma4.
kurs ange kursen och klicka på pilen till höger om kurs. Då kommer samtliga sökande
få samma kurs. Du kan göra på motsvarande sätt för Grupp, Studieväg och Kursstatus.
Du kan senare ändra på en specifik rad om den ska ha ett individuellt värde.
De grupper som du har att välja på när de sökande ska antas är grupper som är5.
aktuella idag och framåt på vald enhet med rätt kurskod samt kurskodslösa grupper.
Du kan om du vill välja grupp före kurs, kursen kommer då fyllas i utifrån gruppens om
gruppen har en kurskod.
När du är nöjd eller behöver avbryta kan du välja6.

Spara för att fortsätta senare, eller om du vill samla ihop fler antagna sökande
innan du skapar kursdeltagare
Spara och skapa kursdeltagare om du vill skapa kursdeltagare direkt

När du valt skapa kursdeltagare får de antagna sökande inget meddelande via ansökan, om
den sökande loggar in och går till Mina anmälningar visas under rubriken Besked följande
text – Invänta ditt antagningsbesked. Texten kan i dagsläget inte ändras.
Du får via elevregistret, Studieplan eller Kursdeltagare skicka Antagningsbesked/Kallelse
eller annan information de antagna behöver få information om.

Hantera ej antagen
När du har behandlat anmälan och kommit fram till beslutet att inte anta den sökande
använder du funktionen Hantera ej antagen.

Markera de sökande du vill hantera1.
Klicka på knappen Hantera ej antagen2.
På den översta raden kan du om du har valt flera sökande som ska ha samma3.
Kursstatus välja önskad status t ex. Ej beviljad och klicka på pilen till höger, då får
samtliga sökanden i ditt urval samma kursstatus. Du kan göra motsvarande för Orsak
till ej antagen. Status- och orsaks koderna skapar du själv läs mer här.
Du kan senare ändra på specifik rad om den ska ha ett individuellt värde.

https://eduhelp.se/ansokan-vuxenutbildning/anmalan-till-sfi-hantera-antagen-ej-antagen/
https://eduhelp.se/ansokan-vuxenutbildning/anmalan-till-sfi-hantera-antagen-ej-antagen/
https://eduhelp.se/?p=23773


När du är nöjd eller behöver avbryta kan du välja4.
Spara om du vill samla ihop fler hanterade sökande innan du skickar besked
Spara och skicka besked  om du vill skicka besked direkt.

När du skickar besked får den sökande följande e-post skickat till sig, du kan i5.
dagsläget inte ändra innehållet i det automatiska utskicket:

****
Hello,

You have new information regarding a decision on your registration.
Log in and go to My registrations.

Go to: My registrations

Note: This e-mail is autogenerated, therefore you can’t reply to this message.

Best regards,
Adult education, SFI

Hej,

Du har ny information gällande beslut för din anmälan.
Logga in och gå till Mina anmälningar.

Gå till: Mina anmälningar

Notera: Det här är ett automatskapat mejl, så du kan inte svara på meddelandet.

Hälsningar,
Vuxenutbildningen – SFI
***

När den sökande loggar in och går till Mina anmälningar visas under rubriken Besked den
Kursstatus och Orsak du valt.
Önskar du skicka ytterligare information till en sökande som inte blivit antagen kan du
använda Skicka meddelande.

 

https://e.edlevo.tietoevry.com/link?id=PoR8pDzibco:qeyqYPbAt0A8SPsV4ILQgw:8gGvPZTxGNMBWmg4Vo1JaQK7-eXFbClT6pkdjnXtMxrpNRCo3gkLsZ-J-EoWCDmxCvcLOe4wUbQ2as6uPzsmBFVfad4b6IVAxRTttJf23ARbWd1sZEV7kaLorytBlj-sgeaFEkThqRvLmcmPntNFHeID_YTodV-ypjCO3fAlywNIar0KKGD5pQBzbm9vSciOaVYYkBo02XkgLuojt41GzL3KhyWvh-kDRp8AtkEzNIq0IZ4IGbbopcrFlaFiCDNINoZyOaNg0TR-PkVZG1Jd6w:I82LjzrE-NDz1gYQuJDbYVp_5z1wR3a_MYI3r0451Jw
https://e.edlevo.tietoevry.com/link?id=PoR8pDzibco:Hyp69YySB518bgXbc7XR9w:3JAF_fmvDQcH3llT5AONRY65QjGVePqt0jZ2EVaybzg05QpI_7oX35gD5jchQfqaMRaWSV8MBNxfYF9rV1aURaZBypsAWntfTqT4lveItjXlat92qWzFHdNq0gUDp6Doepy7ztZao9lRloP_tdsbYc7kExcAb-RzbH24BjnyguCvZ1KI20YSQEdIZLtxJ6tGmvWETzoqAVGZhgy6X2mmlc4Bezie0hfgUD-bl96Xh7lUoLxhZsxwGzCeJQD-Dyv1f5TvscJ8nqYKeRW7vy-yIQ:Ve-OEwW1hsM-hs-jfdaSXYU3KFL6TC_8-LpLnnwiNuw

