Anmalan till Sfi - Hantera antagen/Ej
antagen

Hantera antagning

Nar du har behandlat anmalan och kommit fram till beslutet att anta den sokande anvander
du funktionen Hantera antagning.

1. Markera de s6kande du vill anta. Notera! Sokande maste ha en Enhet registrerad for
att kunna antas.

2. Klicka pa knappen Hantera antagning

3. Om det finns nagon sokande i ditt urval som redan blivit Antagen via Anmdlan far du
information att den sokande inte kommer att hanteras.

Om du har sokande i ditt urval som saknar IKE beviljande eller har ett Nej i IKE
beviljad eller att nuvarande hemkommun skiljer sig fran kommunen nar anmélan
registrerades far du information om det for att kunna vélja om du vill fortsatta eller se
over ditt urval.

4. Pa den Oversta raden kan du om du har valt flera sokande som tex. ska ldsa samma
kurs ange kursen och klicka pa pilen till hoger om kurs. D& kommer samtliga sokande
fa samma kurs. Du kan gora pa motsvarande satt for Grupp, Studievdg och Kursstatus.
Du kan senare dndra pa en specifik rad om den ska ha ett individuellt véarde.

5. De grupper som du har att valja pa nar de sokande ska antas ar grupper som ar
aktuella idag och framat pa vald enhet med ratt kurskod samt kurskodslosa grupper.
Du kan om du vill valja grupp fore kurs, kursen kommer da fyllas i utifran gruppens om
gruppen har en kurskod.

6. Nar du ar nojd eller behover avbryta kan du valja

o Spara for att fortsatta senare, eller om du vill samla ihop fler antagna sokande
innan du skapar kursdeltagare
o Spara och skapa kursdeltagare om du vill skapa kursdeltagare direkt

Nér du valt skapa kursdeltagare far de antagna s6kande inget meddelande via ans6kan, om
den sokande loggar in och gar till Mina anmdlningar visas under rubriken Besked foljande
text - Invdnta ditt antagningsbesked. Texten kan i dagslaget inte andras.

Du far via elevregistret, Studieplan eller Kursdeltagare skicka Antagningsbesked/Kallelse
eller annan information de antagna behover fa information om.

Hantera ej antagen

Nar du har behandlat anmalan och kommit fram till beslutet att inte anta den sokande
anvander du funktionen Hantera ej antagen.

1. Markera de sokande du vill hantera

2. Klicka pa knappen Hantera ej antagen

3. Pa den Gversta raden kan du om du har valt flera sokande som ska ha samma
Kursstatus valja 6nskad status t ex. Ej beviljad och klicka pa pilen till hoger, da far
samtliga sokanden i ditt urval samma kursstatus. Du kan gora motsvarande for Orsak
till ej antagen. Status- och orsaks koderna skapar du sjalv las mer har.
Du kan senare dndra pa specifik rad om den ska ha ett individuellt varde.


https://eduhelp.se/ansokan-vuxenutbildning/anmalan-till-sfi-hantera-antagen-ej-antagen/
https://eduhelp.se/ansokan-vuxenutbildning/anmalan-till-sfi-hantera-antagen-ej-antagen/
https://eduhelp.se/?p=23773

4. Nar du ar nojd eller behover avbryta kan du valja
o Spara om du vill samla ihop fler hanterade sokande innan du skickar besked
o Spara och skicka besked om du vill skicka besked direkt.
5. Nar du skickar besked far den sokande foljande e-post skickat till sig, du kan i
dagslaget inte andra innehallet i det automatiska utskicket:
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Hello,

You have new information regarding a decision on your registration.
Log in and go to My registrations.

Go to: My registrations
Note: This e-mail is autogenerated, therefore you can’t reply to this message.

Best regards,

Adult education, SFI

Hej,

Du har ny information gallande beslut for din anmalan.
Logga in och ga till Mina anméalningar.

Ga till: Mina anmalningar

Notera: Det har ar ett automatskapat mejl, sa du kan inte svara pa meddelandet.

Halsningar,

Vuxenutbildningen - SFI
kkk

Nér den so6kande loggar in och gar till Mina anmdlningar visas under rubriken Besked den
Kursstatus och Orsak du valt.

Onskar du skicka ytterligare information till en sékande som inte blivit antagen kan du
anvanda Skicka meddelande.
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