Meny for personal

I menyn hittar du funktioner for navigering, hjalp, rollbyte och installningar. Las mer nedan.
Korta instruktionsfilmer finns pa denna lank
Snabbkommandon

o Alt+1 tillbaka till startsidan. Alt+2 6ppnar/stanger menyn. Alt+4 Oppnar sok barn,
Alt+5 6ppnar sok elev, Alt+6 oppnar sok personal. Alt+8 Oppnar Hjélp. Escape
stanger ocksa meny, sok och hjalpdialoger. Obs! Avsaknad av standarder for
snabbkommandon gor att dessa i vissa fall kan tas over av tangentbord eller andra
externa enheter kopplade till anvandares datorer. (Uppdaterad 2022-08-31.)

« Pil langst upp till vanster backar till foregaende sida/funktion. Pilen visas inte pa
startsidan utan ar dar ersatt med logotyp.

e Hem langst upp till vanster tar anvandaren till startsidan. Visas inte pa startsidan utan
ar dar ersatt med logotyp.

« Ikon for hem visas ocksa uppe till hoger for snabb navigering dit eller kunna 6ppna
hem i ny flik.
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Meny

Menyn innehéller de funktioner som &ar kopplad till anvandarens valda roll. Menyn ar
placerad langst upp till hoger pa skarmen och nér den visas sa expanderas den 6ver hela
skarmen for bra overblick. I menyn tillfors funktionalitet for Mina favoriter dar ofta nyttjad
funktionalitet kan laggas in. Bra for anvandare med manga funktioner i menyn. Menyn ar
sorterad i alfanumerisk ordning.

Det finns ocksa ett kompakt/minimerat ldge pa menyn. Denna kan aktiveras via Installningar
-> Meny -> Minimerat lage. Installningen nas ocksa via kugghjulet langst upp till vanster i
menyn.

Menyn kan oppnas med snabbkommando ALT+2 och stangas med ALT+2 eller
Escapeknappen.
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For att lagga till Favoriter gor du sahar:

1. Klicka pa Ldgg till/dndra favoriter under Mina favoriter i menyn

2. Klicka pa de menyalternativ som du vill ha som favorit eller avmarkera om du vill ta
bort en befintlig favorit

3. Klicka pa Spara nar du ar klar
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Sok

Roller som har Sok i Elevregistret kommer at samma so6kfunktioner i sidhuvudet langst upp
till hoger bredvid menyn. Utokad sok leder till sidan for detaljerad sokning i elevregistret.

Senast valda soktyp sparas och visas nésta gang sok oppnas via menyn. Olika soktyper kan
ocksa oppnas med foljande snabbkommandon:

o ALT+4 : Oppnar barnsok i forskolan eller S6k ungdom i KAA

o ALT+5 : Oppnar elevsok i grundskola, gymnasieskola eller vuxenutbildning

o ALT+6 : Oppnar personalsok i forskola, grundskola, gymnasieskola eller
vuxenutbildning

Sokdialogen kan stangas med Escapeknappen.
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Hjalp
All hjélp presenteras utifran anvandarens roll. Hjalpavsnitt ar grupperade i tre flikar.

¢ Aktuell. Hjalpavsnitt som ar kopplade till den sida/funktion som anvandaren jobbar i.
Visar aven favoriter om favoriter ar valda.

« Alla sidor. Alla hjalpavsnitt som anvandaren har tillgang till utifran rollens funktioner.
Maojlighet att lagga till hjalpavsnitt som favoriter.

e Generell. Hjalpavsnitt av generell karaktar, d.v.s. inte ar kopplade till en specifik
funktion.

. Hjalp

i tawariter

Anvand sokfiltret under Alla sidor for att snabbt hitta avsnitt som i rubrik eller beskrivning
innehaller angivet sokord.

Hjalp oppnas med snabbkommando ALT+8 och kan stangs med Escapeknappen.

Byta roll / installningar

Vald roll presenteras under anvandarens namn. Klickar du pa den delen 6ppnas meny for att
byta roll eller andra installningar. Klicka utanfor dialogen for att stanga den. Under
Installningar visas:

 Sprak. Byte av sprak i granssnittet.
e Visning av personnummer. Om personnummer ska visas i sin helhet eller endast
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med fodelsedatum. Obs! Denna installning inte har stod i alla moduler.

» Soka personer. Mojlighet att stdnga av s.k. fonetisk sokning for roller som har
sokmojlighet.

e Meny. Ger mojlighet att visa menyn i minimerat eller expanderat lage.

¢ Om webbplatsen. Teknisk information om anvandarens olika moduler. Det finns en
knapp Kopiera om anvandare behover skicka med teknisk information vid
supportarenden.
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Meddelandeikon

Meddelandeikonen visas om anvandaren har tjansten Meddelanden i menyn.

Begransningar: Antal olasta meddelanden visas bara om anvandaren nyttjar tjanster i molnet
(inklusive elevregister) da meddelandetjansten ar en molntjanst och det finns begransningar
i information till lokal installation gallande nya meddelanden. En anvandare som nyttjar
vissa lokala tjanster kommer darfor att ha en meddelandeikon, men inga uppgifter om olasta
meddelanden.

Visas antal oldasta meddelanden sa rédknas antalet ned nar anvandaren lamnar
meddelandetjansten. S& lange anvandaren ar i meddelandetjansten sé visas samma antal
olasta aven om de har blivit lasta i tjansten.

Roller

All personal maste ha en behorighetsroll i systemet, inklusive larare och mentorer. Larare
och mentorer kommer dock att fa sin roll tilldelad och borttagen automatiskt utifran de
aktiviteter som den har. Detta galler for larare/mentorer:

¢ Roll for Larare. Endast funktionalitet anpassad for larare.

« Roll for Mentor/Lérare. For larare som ocksa ar mentor. Innehaller samma funktioner
som larare med tillagg av specifika mentorsfunktioner. Ar personen Mentor/Larare sa
har den INTE lararrollen da de innehéller samma funktioner.

e Larare & Mentor kan anvanda tjanster i Edlevo en manad fore forsta aktivitet och en
manad efter

Notera! Att bara ha en anstallning pa en forskola eller fritids racker inte langre for
att kunna logga in och nyttja tjanster i systemet, exempelvis Planering forskola.
Personer pa forskola eller fritids som ska ha tillgang till Edlevo maste nu tilldelas en
behorighetsroll manuellt via Edlevo och modulen Personal, behérighetsroll. Detta da det inte
ar sakert att alla anstéllda pa en enhet ocksa ska ha tillgang till systemet och kunna se barn
och andra uppgifter. Roller kan ocksa tilldelas via API och integration mot t.ex. HR-system.

Sessioner

Samma session anvands overallt i Edlevo. Vid aktivitet i en tjanst riskerar inte anvandaren
att bli utloggad p.g.a. inaktivitet i en annan. Varning visas innan sessionen tar slut p.g.a.
inaktivitet med méjlighet att forlinga den. Ar anvandaren aktiv, d.v.s. registrerar eller soker
i systemet sa ar anvandaren inte inaktiv. For en aktiv anvandare forlangs sessionen var 30:e
minut. Sessioner styrs av foljande varden:
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Tidsgrans for inaktivitet i minuter

Om en anvandare inte gor nagot aktivt i webblasaren under denna tid s kommer
anvandaren automatiskt att bli utloggad. Varning visas, men inte sakert att anvandaren ser
den da den inte gor nagot. Standardvarde ar 60 minuter.

Tidsgrans for varning om inaktivitet i sekunder

Om en anvandare inte ar aktiv sa visas en varning sa har manga sekunder fore tidsgréns for
inaktivitet tar slut. Standardvarde ar 600 sekunder, dvs 10 minuter fore sessionen tar slut
p.g.a. inaktivitet.

Aktuella installningar for sessionen visas under Installningar -> Om denna webbplats. Se
bild nedan. Dér finns ocksé en knapp Kopiera for att enkelt kunna skicka information vid
supportarenden.
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