Alias

Alias anvéands néar en skyddad person har behov av att fa en annan identitet och andra
personuppgifter i Edlevo och i integrationer till andra system.

Nedan hittar du information om aliashantering i Edlevo.
° [}
Tillgang

Tillgéng till Alias ges till en viss roll via Hantera roller. For behoriga anvéndare sa visas Alias
i menyn. Ingen behorighetsroll far behorighet automatiskt vid leverans. For att 1agga till
Alias till en ny eller befintlig roll, gor s& har:

1. Ga till Hantera menygrupp

2. Valj ingen roll men i listan med menygrupper valjer du Person|Edu.PersonAlias.Group

3. Skapa en kopia av menygruppen och komplettera med 6vriga komponenter som
behovs for Personer, t.ex. Person, Aviseringslogg (om KIR anvands). Spara nya
menygruppen.

4. Ga till Hantera roller

5. Komplettera befintlig eller skapa ny roll med menygruppen och satt behorigheter for
att skapa, andra eller avsluta alias.

6. Spara rollen

Notera! Tank pa att den roll som har tillgang till Alias beh6ver ha tillgang till alla
personuppgifter for personen som far ett alias, (bade elev- och personalinformation) for att
kunna granska ordinarie person nar alias skapas. Notera ocksa att Alias alltid laggs i en
menygrupp som heter Person.

Signal for att skapa eller avsluta alias

Via Aviseringslogg (om ni anvander KIR) eller Andringslogg under Integration med
befolkningsregister (om ni anvander den inbyggda tjansten for integration med
Skatteverket/Navet i Edlevo) kan man skapa raknare for att ha koll pa om en person far
skyddad personuppgift eller blir av med skyddad personuppgift.

Alias - Oversikt

Startsidan i Alias visar en 6versikt med raknare pa alias och skyddade personer for att vidta
lampliga atgarder. Réaknare med beskrivning:

¢ Aktiva alias - Antal aktiva alias just nu.

e Aktiva alias utan skyddad personuppgift - Antal aktiva alias just nu som inte har
skyddad personuppgift langre.

e Inaktiva alias som har skyddad personuppgift - Antal tidigare aktiva alias som har
skyddad personuppgift idag

¢ Elever i Vux/SFI/YH med skyddad personuppgift men utan alias - Antal elever
som laser en kurs "idag” som har skyddad personuppgift men inte alias.

¢ Personal i Vux/SFI/YH med skyddad personuppgift men utan alias - Antal
personal som "idag” som har skyddad personuppgift men inte alias. Med personal
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avser om de har en behorighetsroll, aktivitet eller anstallning.

Alias -

Sok/visa

Det gar att lista alias utifran personnummer eller namn pa aliaspersonen eller ordinarie
person samt utifran skyddsstatus hos skatteverket och om Alias ar aktivt eller inte. Via
Instdllningar sa kan man vélja vilka kolumner man vill se samt om filter ska visas.

Skapa

Skapa gor man via Ldgg till. Visas inte funktionen &r man inte behorig att skapa alias. Sa har
gor man for att skapa ett nytt alias i tre steg:

1. Personuppgifter

1.

w

5.

Ange for vem du vill skapa alias for. Obs att personen maste ha
sekretessmarkering eller skyddad folkbokforing i Edlevo.

. Ange valfritt TF-personnummer pa aliasperson. Obs! Det far inte ha varit

upptaget av annan person tidigare och maste vara med stora bokstaver ("TF”).
= Vilkor for ledigt TF-personnummer:
1. Det ska inte finnas i Person
2. Det ska inte ha haft Alias tidigare
3. Det ska inte ha ingatt i ett lyckat personnummerbyte

. Ange valfria personuppgifter. Namn och kommun ar obligatoriskt.
. Det gar att markera att aven Aliaspersonen ska vara sekretessmarkerad, satts

denna sa kan inte adress anges da Edlevo inte hanterar adress pa skyddade
personer.
Klicka pa Ndsta nar du ar klar

2. Granska

4.

Detta steg ar viktigt. Har granskar du ostrukturerad information pa personen for
att se om det finns uppgifter dar som inte ska tas med till Aliaspersonen.

. Klicka pa lankarna till ev. 6versikter och granska fritextfalt och dokument och

ev. annan information som inte ska foras 6ver till Aliaspersonen. Granka ocksa
ev. ansokningstjanster.
Ska information INTE tas med behover den tas bort fran Edlevo.

. Klicka i Granskad nar du har sakerstallt att inga ordinarie personuppgifter finns

kvar i fritextfalt eller dokument pa ordinarie person
Klicka pa Ndsta nar du ar klar

3. Utfor

Har visas en kort summering och information om skapande av

aliaspersonen. Klicka pa Utfor for att utfora personnummerbyte och skapa
aliaspersonen. Nar utfort visas aliaspersonen overallt i Edlevo. Observera att det
inte skapas nagon logg for personnummerbyte av sakerhetsskal, utan det enda
stalle man ser att byte skett och alias ar skapat ar i Aliasfunktionen.



Andra

Klicka pa Andra for att andra uppgifter pa Alias eller ordinarie person. Obs! Andras
personnumret pa aliaspersonen sa triggas ett personnummerbyte igen.

Avsluta

Klicka pa Avlsuta for att avsluta ett Alias. Vid avsluta sa sker personnummerbyte tillbaka till
ordinarie person.

Obs! Det gar inte att avsluta avlidna aliaspersoner. For att avsluta avliden alias maste man
soka upp aliaspersonen i Person och temporéart satta den som ej avliden. Sedan ga till alias
och avsluta alias. Sakerstall sedan att ord. person fortfarande ar markerad som avliden.

Ateraktivera

Ett icke aktivt alias kan ateraktiveras sa att personen far samma alias som tidigare. For att
kunna gora det kravs det att ordinarie person har skyddad personuppgift.

Ateraktivering kor samma fléde som vid skapande av alias, men med forifyllda uppgifter.

Loggning

Alla aktivieter (visa, skapa, andra, avsluta osv) som sker i aliasmodulen loggas detaljerat i
aktivitetsloggen via utokad loggning.

Hantering av aktiva Aliaspersoner i Edlevo

Nér ett alias ar skapat sa ar det aliaspersonen som visas overallt i Edlevo. Systemet hanterar
automatiskt undantag déar sa maste ske pa grund av t.ex. myndighetsrapportering eller
betygsssattning. For att automatiska undantag ska ske kravs det att anvandaren har
behorighet till skyddade personer. Signal om att ordinarie person anvands sker i de fall det
ar nodvandigt genom att aliasikonen visas.

Undantag Vux/SFI - Viktig information

Export till SCB, UHR/Beda och CSN

Observera att dessa rapporter alltid inkluderar samtliga elever, aven de med skyddade
personuppgifter. Darfor maste anvandare som hanterar dessa exporter ha behorighet att se
skyddade personer, eftersom dessa ingar i filerna.

Betygsdokument via rapporter
Nar betygsdokument skapas via rapportfunktioner galler foljande:

e Om ett examensbevis ar utfardat for en elev med alias, visas inte dokumentet i
elevens oversikt for anvandare som saknar behorighet till skyddade personer.

e For att kunna skriva ut betygsdokument for en elev med alias (dar den ordinarie
personen har skyddade personuppgifter), méaste anvandaren ha behorighet till
skyddade personer, samt inkludera skyddade personer i rapporten/utskriften
eller examensbheviset.



Ansokan till Vux/SFI

I ansokningsmodulen finns installningar for vilka hemkommuner som far gora ansokningar,
samt om yttrande eller godkannande fran hemkommunen kravs. Eftersom en aliasperson kan
tilldelas valfri hemkommun &r det viktigt att forstd hur aliasets hemkommun paverkas av
dessa installningar.

For sokande som har eller far alias under ansokningstiden galler:

o Handlaggaren maste ha behorighet till skyddade personer for att kunna se
kvittens eller dokument kopplade till ansokan, eftersom dessa kan innehalla
uppgifter om den ordinarie personen.

Notera! Andringsloggen som skapas vid import frén Navet/Skatteverket visar och speglar
information darifran. Darfor visas ordinarie person i den tjansten och inga aliasuppgifter.

Inloggning for personer med Alias

Om en person har alias och loggar in med en inloggningsmetod kopplad till ordinarie
personnummer (t.ex. Freja+) sa kommer personen automatiskt att bli inloggad som sitt alias.
Har en skyddad person inte alias kan den logga in som vanligt, om inte sparr ar aktiverad
enligt nedan.

Sparr for skyddade elever/sokande

For denna kategori anvandare sa kan en sparr aktiveras som gor att skyddade elever eller
sokande till t.ex. Vux eller SFI inte kan logga in i Edlevo utan att ha ett alias. Observera att
detta galler alla elever, fran grundskola till vuxenutbildning.

Rad angaende uppgifter som registreras pa
Aliaspersonen

Skolverkets rekommendationer.

e Férnamn kan ateranvindas om namnet dr vanligt. Vid ovanligt fornamn ska férnamnet
bytas ut.

e Mellannamnet ska bytas ut eller tas bort

e Efternamn ska bytas ut

e Personnumret ska inte aterge ett verkligt fodelsedatum

o TE-nummer enligt formatet AAAAMMDDTFXX. Férsta siffran i XX anger kén: Udda for
kvinna och jamn for man.



